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VODIC
za pristup informacijama pod kontrolom sluzbi za upravu i strué¢nih sluzbi
Grada Gradacac

1. UVOD

Postovani gradani,

Vodi¢ za pristup informacijama pod kontrolom sluzbi za upravu i stru¢nih sluzbi Grada
Gradacac (u daljem tekstu: Vodi¢) donosi se u skladu sa odredbom ¢lana 20. Zakona o slobodi
pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (..Sluzbene novine Federacije
BiH", broj: 32/01 i 48/11) (u daljem tekstu: ZOSPI) radi osiguravanja transparentnog.
zakonitog i efikasnog postupanja Gradske uprave Gradacac u vezi s pristupom informacijama
pod kontrolom javnog organa.

Vodi¢ je saCinjen sa ciljem da vama, kao potencijalnim podnosiocima zahtjeva za pristup
informacijama, pomogne da ostvarite svoja prava u skladu s odredbama ZOSPI.

Vodi¢ ¢e vam pomoci da saznate vise o tome kako mozete pristupiti informacijama koje su pod
kontrolom i u posjedu sluzbi za upravu i stru¢nih sluzbi Grada Gradacac (u daljem tekstu:
gradske i stru¢ne sluzbe).

Vodi¢ pruza osnovne informacije o pravima podnosilaca zahtjeva, procedurama za podnosenje,
obradu i rjeSavanje zahtjeva za pristup informacijama, rokovima te odgovornostima sluzbenika
i organizacionih jedinica unutar Gradske uprave Gradacac.

Vodi¢ konkretno sadrzi:

Koje se informacije mogu traziti:

e Kako napisati i podnijeti zahtjev za pristup informacijama;
Procedure i vremenski rokovi kojih se Grad Gradatac mora pridrzavati tokom obrade
zahtjeva;
Pod kojim okolnostima pristup trazenoj informaciji moze biti uskraéen;

e Kome se, kako i u kojim rokovima podnose prigovori na odluke donesene u skladu sa
ZOSPI;

e Ko je ovlastena osoba za informisanje. kontakt telefon, odnosno e-mail na koji se
podnositelj zahtjeva moze obratiti kako bi se olak3ao pristup informacijama;

e Visinu troskova umnoZzavanja trazenih informacija.

Vodi¢ takoder sadrzi jedinstveni formular zahtjeva za pristup informacijama.

Ovaj Vodi¢ i formular zahtjeva Za pristup informacijama je moguce dobiti kao besplatan
primjerak u Centru za pruzanje usluga gradanima (Salter sala). a mogu se preuzeti i na web
stranici Grada Gradacac www.gradacac.ba . Uz Vodi¢ ¢ete dobiti i Indeks registar gradskih i
struénih sluzbi koji vam pruza informacije o nadleznostima gradskih sluzbi i struénih sluzbi.
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Ukoliko imate bilo kakvih dodatnih pitanja, molimo vas da kontaktirate Gradsku sluzbu za opc¢u
1 e-upravu, informatiku i inspekcijske poslove (Odsjek za opcu, e-upravu i informatiku),
pozivom na broj +387 35 369-750.

2. KOJE SE INFORMACIJE MOGU TRAZITI

ZOSPI vam garantira pravo na pristup informacijama koje su u posjedu ili pod kontrolom
gradskih i stru¢nih sluzbi, fizickom i pravnom licu, osim u iznimnim okolnostima utvrdenim
ZOSPI, kada gradske i stru¢ne sluzbe mogu. u cijelosti ili djelimi¢no, uskratiti odgovor.

Pod informacijom se podrazumijeva svaki materijal kojim se prenose Cinjenice, misljenja,
podaci ili bilo koji drugi sadrzaj, uklju¢ujuci svaku Kopiju ili njen dio, bez obzira na oblik,
karakteristike, vrijeme kada je saCinjena i kako je klasificirana.

3. POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

Informacije potrazujete putem propisanog obrasca: ,.Zahtjev za pristup informacijama®.
Obrazac se moze preuzeti u Centru za pruzanje usluga gradanima (Salter sala), a moze se i
besplatno preuzeti sa zvani¢ne web stranice Grada Gradacac na web adresi: www.gradacac.ba.
Zahtjev za pristup informacijama mora se uputiti u pisanoj formi na adresu:

GRAD GRADACAC

Gradska sluzba za opéu i e-upravu, informatiku i inspekcijske poslove
(Odsjek za opéu, e-upravu i informatiku),

Ul. Husein kapetana GradaScevica, 4

76 250 Gradacac

Zahtjev se moze dostaviti i elektronskom postom na adresu teneida.novalic@gradacac.ba.
Zahtjev se podnosi na jednom od sluzbenih jezika Federacije Bosne i Hercegovine.

Ovlasteni sluzbenik za informisanje, u smislu ZOSPI je Sef Odsjeka za opéu, e-upravu i
informatiku u Gradskoj sluzbi za opéu i e-upravu, informatiku i inspekcijske poslove, kontakt
telefon +387 35 369-750, tel/fax +387 35 369-751.

4. PODNOSENJE PISANOG ZAHTJEVA

ZOSPI vas obavezuje da u pisanom zahtjevu za pristup informacijama, podnosilac mora
navesti:

e Ime i prezime i adresu osobe koja podnosi zahtjev i kontakt telefon na koji vas sluzbenik
za informisanje moze kontaktirati radi lekSe komunikacije;

e Naziv pravnog lica kojem se obraca:

e Sto jasnije i Sire obrazloZenje informacija koje se traze. odnosno $to preciznije navesti
kakvu informaciju trazite, te da date dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju informacije:

e Potreban broj fotokopija trazene informatije.
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Ako zahtjev nije podnesen u propisanoj formi i ne sadrzi podatke koji mogu identifikovati
trazenu informaciju, ovlasteni sluzbenik ili nadlezna sluzba ¢e u roku od osam dana od dana
zaprimanja zahtjeva, pismenim putem obavijestiti podnosioca zahtjeva da njegov zahtjev ne
moze biti obraden iz navedenih razloga.

U slucaju da nadlezna sluzba ne raspolaze trazenim informacijama, kao i u slu¢aju da nema
pristup trazenoj informaciji. u roku od osam dana od dana prijema, zahtjev ¢e proslijediti
javnom organu ili pravnom licu koje moze po tom zahtjevu postupiti, 0 ¢emu pismeno
obavjestava podnosioca zahtjeva.

Kada se u zahtjevu trazi pristup informaciji koja. prema ZOSPI moze biti izuzeta od
saopcavanja, cijenit ¢e se da li je njeno objavljivanje (u cjelosti ili djelimi¢no), u javnom
interesu.

5. KAKO PRISTUPITI LICNIM INFORMACIJAMA, IZMJENITI IH ILI
ISPRAVITI?

Zahtjev za pristup li¢nim informacijama moze podnijeti samo fizicko lice na koje se zahtjev
odnosi. njegov zakonski zastupnik ili lice koje je podnosilac zahtjeva pismeno ovlastio za
pristup informaciji. Ako zahtjev za pristup vasoj li¢noj informaciji podnosite li¢no, morate ga
li¢no i potpisati, te pokazati svoj li¢ni dokument sa fotografijom. Ako ste ovlastili nekog drugog
da pristupi va3oj li¢noj informaciji u vase ime, taj zastupnik mora potpisati zahtjev, pokazati
svoj liéni dokument sa fotografijom, dokaz o zakonskom zastupanju ili punomo¢, kao i kopiju
vaSeg li¢nog dokumenta. ZOSPI vam, takoder. daje pravo kojim se osigurava da je vasa li¢na
informacija ta¢na, relevantna i da nije na bilo koji drugi nacin pogresna. Nakon §to ste pristupili
li¢noj informaciji, mozete traziti izmjenu i/ili dati primjedbu na li¢ne informacije.

6. ROKOVI ZA ODOBRAVANJE I NACIN PRISTUPANJA
INFORMACIJAMA

NadleZna sluzba je duZna da obavijesti podnosioca zahtjeva da li mu je pristup informacijama
odobren ili odbijen u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva.

Ovaj rok moze biti duzi u slu¢aju:

e kada je prethodno potrebno dobiti izjaSnjenje trece strane o saglasnosti za objavljivanje
informacije koja sadrzi povjerljive komercijalne interese:

e Kkada je nadlezna sluzba duzna obavijestiti trecu stranu da ¢e, zbog postojanja javnog
interesa. ipak saop¢iti informaciju koja je ZOSPI utvrdena kao izuzetak od
saopcavanja:

e kada nadlezna sluzba odobri pristup trazenim informacijama u cijelosti ili djelimicno,
o tome rjeSenjem ‘obavjeStava podnosioca zahtjeva u roku od 15 dana od dana
podnoSenja zahtjeva. RjeSenjem se utyrduje moguénost li¢nog pristupa i uvida u
informacije u prostorijama nadlezne sluzbe u vrijeme koje odgovara podnosiocu
zahtjeva i zaposlenom osoblju. Ako je;informacija kraéa od deset strana, nadleZna
sluzba ce dostaviti informaciju u pisanoj formi podnosiocu zahtjeva, bez naknade za
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troSkove umnozavanja. Ako je informacija duza od deset strana nadlezna sluZba
obavjeStava podnosioca zahtjeva o moguénosti da dobije fotokopiju trazene
informacije, nakon izvrsene uplate naknade troskova umnozavanja.

Podnosilac zahtjeva se mora obavjestavati o svim radnjama i razlozima produZenja roka.

7. RAZLOZI USKRACIVANJA INFORMACIJA

Kada nadlezna sluzba odbije pristup trazenoj informaciji (u cjelosti ili djelimi¢no) o tome ¢ée u
roku od 15 dana od dana podno3enja zahtjeva obavijestiti podnosioca zahtjeva.

ZOSPI navodi Cetiri kategorije informacija koje mogu biti izuzete od saopéavanja, odnosno
ustupanje informacije moze biti uskrac¢eno u slijede¢im slucajevima:

e kada bi saopcavanje informacije dovelo u pitanje interese odbrane i sigurnosti kao i
zaStitu javne sigurnosti;

e kada bi saop¢avanje informacije ugrozilo povijerljive komercijalne informacije trece
strane, odnosno kada bi objavljivanje informacije moglo prouzrokovati Stetu trecoj
strani;

* kada bi saopcavanje informacije dovelo u pitanje zastitu privatnosti treceg lica Sto
ukljucuje podatke koji se odnose na privatnost trec¢e osobe u skladu s odredbama Zakona
o zastiti licnih podataka (..Sluzbene novine BiH®, broj: 12/25) (u ovim slu¢ajevima
procedura se provodi u skladu sa navedenim Zakonom);

e slucajeve kada saopéavanje informacije nije u javnom interesu.

Ukoliko odbije pristup informacijama, nadlezna sluzba je u svom odgovoru podnosiocu
zahtjeva duzna da navede razloge za odbijanje zahtjeva kao i da podnosiocu zahtjeva da uputu
kome se moze zaliti.

Uz navodenje razloga za odbijanje zahtjeva, nadleZna sluzba je duzna navesti i:

e pouku o pravu na prigovor;
e naziv i adresu organa kojem se prigovor podnosi i
e rok za podnoSenje prigovora.

Obratite paznju na ¢injenicu da su svi rokovi za ulaganje prigovora precizno propisani ZOSPI.
Propustanjem ovih rokova rizikujete gubitak vaSeg prava na podnosenje prigovora.

Ako niste zadovoljni odlukom povodom vaseg prigovora, mozete pokrenuti upravni spor kako
bi nadlezni sud razmatrao tu odluku. U bilo kojoj fazi postupka, moZete se obratiti i Instituciji
Ombudsmena/Ombudsmana Bosne i Hercegovine, i to:

Banja Luka

Sjediste institucije

Ul. Akademika Jovana Surutke br. 13

78 000 Banja Luka, Bosna i Hercegovina
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tel/fax: +387 51 303 992
e-mail: bl.ombudsmen@ombudsmen.gov.ba

8. TROSKOVI UMNOZAVANJA

U skladu sa odredbama ZOSPI. nadleZna sluzba ne napladuje naknadu za podnesene zahtjeve,
rjeSenja ili obavjestenja. Gradska uprava Gradacac naplacuje iskljucivo trogkove umnozavanja.
Prvih deset stranica pisanog teksta traZene informacije je besplatno, a svaka naredna stranica
naplacuje se po 0,50 KM. Ukoliko podnositelj zahtjeva Zeli traenu informaciju snimljenu na
CD-u, u tom slucaju se naplacuje 5.0 KM po komadu.

Popunjavanje uplatnice se vrsi na sljede¢i nacin:

Primalac: Budzet Grada Gradacac,

Broj racuna: 1321900290000087 otvoren kod NLB Banke d.d. Sarajevo,
Vrsta prihoda: 722131,

Opéina: 036,

Budzetska organizacija: sve nule,

Poziv na broj: sve nule.

Kod broja poreznog obveznika ukoliko je uplatilac fizicka osoba upisuje se matiéni broj, a
ukoliko se radi o pravnoj osobi onda se upisuje ID broj.

Uplatu sredstava moguce je i izvrsiti putem Blagajne Grada Gradacac.
9. OBAVEZA OBJAVLJIVANJA

Ovaj Vodi¢ ¢ée biti objavljen u Sluzbenom glasniku Grada Grad¢ac. kao i na WEB stranici
Grada Gradacac www.gradacac.ba.

10. OSTALE ODREDBE

Sastavni dio Vodica je i obrazac Zahtjeva za pristup informacijama i Indeks registar
informacija koji sadrzi vrste informacija koje su pod kontrolom gradskih i stru¢nih sluzbi.

Na postupak koji se vodi po Vodi¢u, primjenjuju se odredbe Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (..SluZbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine™, broj 32/01 i 48/11), Zakona o zastiti li¢nih podataka (,.Sluzbeni glasnik Bosne i
Hercegovine™, broj: 12/25) i Zakona o upravnom postupku (..Sluzbene novine Federacije Bosne
i Hercegovine™. broj: 2/98, 48/99 i 61/22).

Broj: 02-04-3832/25 ;
Gradacac, 18.12.2025.godine &




