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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (“Sluzbene novine Federacije
BiH” broj 49/06 i 51/09), ¢lana 21. tacka 28. i ¢lana
139. stav (4) Statuta Grada Gradacac (,,Sluzbeni
glasnik Grada Gradacac*, broj 10/22), na prijedlog
Komisije za statut i opca akta, Gradsko vije¢e Grada
Gradacac, na 26. sjednici, odrzanoj 27.06.2023.
godine,donosi

POSLOVNIK
o radu Gradskog vijeéa Gradacac

1- OPCE ODREDBE
Clan 1.

Poslovnikom o radu Gradskog vijeca Gradacac (u

daljem tekstu: Poslovnik), utvrduju se:

- konstituisanje i organizacija Gradskog vije¢a Grada
Gradacac (udaljem tekstu: Gradsko vijece),

-nacinrada Gradskog vijeca,

- akta Gradskog vije¢ainacin njihovog donosenja,

- pravaiduznosti vijeénika,

- postupak izbora, imenovanja, potvrdivanja i
razrjesenja,

- javnostrada Gradskog vijeca,

- saradnja Gradskog vije¢a sa drugim subjektima,

- odnos Gradskog vije¢a i Gradonacelnika,

- prelazne i zavr$ne odredbe.

Clan 2.

Gradsko vijeée GradaCac se organizuje i radi po
Ustavu Bosne i Hercegovine, Ustavu Federacije
Bosne i Hercegovine i Ustavu Tuzlanskog kantona,
zakonima, Statutu Grada Gradacac (u daljem tekstu:
Statut) i odredbama ovog Poslovnika.

Clan 3.
Pitanja u vezi s na¢inom rada Gradskog vijeca, koja

nisu uredena Statutom i1 ovim Poslovnikom Gradsko
vije¢e ureduje zakljuckom.

Clan 4.

(1) Gradsko vijeée ima pecat u skladu sa zakonom.

(2) Pecat Gradskog vijeca ima oblik kruga sa grbom
Grada u sredini, promjera 50 mm i koji u
koncentri¢nim krugovima sadzi tekst:

Bosna i Hercegovina — Federacija Bosne i
Hercegovine

Tuzlanski kanton

Grad Gradacac

Gradsko vijece

(3) Gradsko vije¢e u svom radu koristi prijemni
Stambilj pravougaonog izgleda dimenzija 6x4 cm
sa tekstom Bosna i Hercegvina, Federacija Bosne
i Hercegovine, Tuzlanski kanton, Grad Gradacac,
Gradsko vijece i tekstom u odgovarajucoj tabeli:
Primljeno, Organizaciona jedinica,
Klasifikaciona oznaka, redni broj i godina.

(4) Sjediste Gradskog vijeca je u Gradaccu, u ulici
Huseina kapetana Gradascevica br. 74.

Clan 5.

(1) Gradsko vijece u svom radu sluzi se: bosanskim,
hrvatskim i srpskim jezikom.

(2) Sluzbena pisma Gradskog vijec¢a su latinica i
¢irilica.

IT - KONSTITUISANJE I ORGANIZACIJA
GRADSKOG VIJECA

1. Konstituisanje Gradskog vijeéa
Clan 6.

(1) Konsituirajuca sjednica novog saziva Gradskog
vije¢a odrzava se najkasnije 30 (trideset) dana
nakon §to Izborna komisija Bosne i Hercegovine
potvrdi, ovjeriiobjaviizborne rezultate.

(2) Konstituirajuéa sjednicu Gradskog vijeca saziva
predsjedavajuc¢i Gradskog vijeca iz prethodnog
saziva 1 predsjedava sjednicom do izbora
predsjedavajuéeg unovom sazivu.

(3) Ukoliko je predsjedavajuci Gradskog vijeca
sprijecen, odnosno ne sazove sjednicu u
propisanom roku konstituiraju¢u sjednicu saziva
njegov zamjenik iz prethodnog saziva.
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(1) Ukoliko je i zamjenik sprijecen, odnosno ne
sazove sjednicu u propisanom roku,
konstituirajucu sjednicu Gradskog vijeca saziva
najstariji izabrani vije¢nik u novom sazivu ili onaj
vijeénik koga za sazivanje ovlasti jedna trecina
novoizabranih vije¢nika.

Clan 7.

(1) Konstituiraju¢a sjednica kao i redovne i druge
sjednice Gradskog vije¢a Gradacac pocinju
intoniranjem himne Bosne i Hercegovine.

(2) Predsjedavajuci konstituirajuée sjednice
predoCava Gradskom vijeéu izvjestaj Centralne
izborne komisije Bosne i Hercegovine o ovjeri
mandata osobama koje su dobile vije¢nicki
mandat i mandat za Gradonacelnika.

Clan 8.

(1) Vijecnici i Gradonacelnik sa ovjerenim

mandatom preuzimaju duznost zajednickim
davanjem i pojedinac¢nim potpisivanjem svecane
izjave koja glasi:
»dvecano izjavljujem da ¢u povjerenu duznost
obavljati savjesno i odgovomo, da ¢u se
pridrzavati Ustava i zakona Bosne i Hercegovine,
Federacije Bosne i Hercegovine i Tuzlanskog
kantona, te Statuta Grada Gradacac i Etickog
kodeksa, zalagati se za ljudska prava i slobode i da
¢u u svim prilikama S§tititi interese Bosne i
Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine,
Tuzlanskog kantona i Grada Gradacac kao i
ravnopravnost naroda i gradana koji u njima
zive.

(2) Svecanu izjavu, prije preuzimanja mandata, duzni
su pred Gradskim vijeCem dati i potpisati svi
vijeénici sa ovjerenim mandatima koji nisu
prisustvovali konstituirajucoj sjednici, kao i svi
vije¢nici sa naknadno ovjerenim mandatima.

(3) Gradsko vijeée ukupno broji trideset (30)
vije¢nika. 5

Clan 9.

(1) Poslije davanje sveCane izjave vrsi se izbor
¢lanova Komisije za izbor i imenovanje.

(2) Prijedlog za ¢lanove Komisije za izbor i
imenovanje moze podnijeti svaki vijeénik
Gradskog vijec¢a na nacin da se predlaze lista
¢lanova Komisije u cjelini, a ista se bira
natpolovi¢nom ve¢inom Gradskih vijeénika.

(3) Mandat Komisije zapocinje odmah po izboru iste,
a rjeSenje o imenovanju njenih ¢lanova ¢e biti
objavljeno u Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac. 5

Clan 10.

(1) Komisija za izbor i imenovanje, uz prethodne

konsultacije sa predstavnicima politickih
stranaka i koalicija zastupljenih u Gradskom
vijecu, predlaze kandidate za predsjedavajuéeg i
zamjenika predsjedavajué¢eg Gradskog vijeca.

(2) Prijedlog za izbor iz stava 1. ovog ¢lana moze
podnijeti i svaki vije¢nik Gradskog vijeca.

(3) Izbor predsjedavajuceg i zamjenika
predsjedavajuc¢eg Gradskog vijeca vrsi se tajnim
glasanjem u skladu sa Statutom i Poslovnikom.

(4) Izbor predsjedavajuceg i zamjenika
predsjedavajuc¢eg Gradskog vijeca provodi
Komisija za izbor i imenovanje ili komisija ¢lana
82. ovog Poslovnika.

(5) Glasacki listi¢ sadrzi imena svih predlozenih
kandidata, a glasa se za najviSe jednog kandidata.
Ako se na glasackom listi¢u utvrdi da je glasano
za viSe od jednog kandidata ili ako se ne moze
utvrditi kako se vije¢nik izjasnio listi¢ se smatra
nevazecim.

(6) Nakon §to svi prisutni vijecnici glasaju, komisija
koja je provela izborni postupak sacinjava
zapisnik i objavljuje rezultate glasanja.

(7) Predsjedavajuci i zamjenici predsjedavajuéeg
izabrani su ukoliko dobiju veéinu od ukupnog
broja izabranih gradskih vije¢nika.

(8) Ako je predlozeno vise kandidata, a ni jedan od
predloZenih kandidata ne dobije potreban broj
glasova, glasanje se ponavlja za dva kandidata
koji su dobili najveci broj glasova.

(9) Ukoliko i u ponovljenom glasanju ni jedan od
kandidata ne dobije potrebnu vecinu, ponavlja se
cijeli izborni postupak.

Clan 11.

(1) Nakon izbora, predsjedavajué¢i Gradskog vijeca
preuzima duznost i dalje rukovodenje sjednicom
Gradskog vijeca.

(2) Predsjedavajué¢i Gradskog vije¢a na osnovu
prethodno dostavljanih izjava politickih stranaka,
koalicija, nezavisnih i samostalnih vije¢nika
saopStava broj klubova vijeénika, njihov naziv i
sastav. 5

Clan 12.

Izbor komisija kao stalnih radnih tijela, ¢iji se
broj, naziv, sastav i nadleznosti utvrduju ovim
Poslovnikom, vr§i se na prvoj narednoj sjednici
Gradskog vijeca.

2. Klubovi vijeénika

Clan 13.

(1) U Gradskom vije¢u djeluju klubovi vije¢nika
politickih stranaka, koalicija i nezavisnih i
samostalnih vijeénika, kao osnovni oblik
njihovog organizacionog djelovanja.
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(2) Dva ili vise vije¢nika mogu oformiti samostalni
klub vijeénika.

(3) Klubovi vijeénika posebno se angazuju u
pripremama sjednica Gradskog vijeca,
predlaganju dnevnog reda sjednica Gradskog
vijeca, kao i1 svim drugim prilikama koje nalazu
medustranacko dogovaranje.

Clan 14.

(1) Svaki klub vijeénika ima predsjednika koji
zastupa klub, rukovodi radom kluba i organizuje
aktivnosti kluba.

(2) Klubovi vije¢nika djeluju u skladu sa svojim
poslovnicima o radu, ¢ije odredbe ne smiju biti u
suprotnosti sa odredbama ovog Poslovnika.

Clan 15.

Gradsko vije¢e obezbjeduje prostorne uslove
zarad klubova vije¢nika, kao i neophodna finansijska
sredstva za njihove aktivnosti.

3. Predsjedavajudi i zamjenik predsjedavajuceg
Clan 16.

Predsjedavajuci Gradskog vije¢a ima pravo i
duznostda:

- predstavlja Gradsko vijece;

- uestvuje u pripremama, saziva i vodi sjednice
Gradskog vijeca;

- uCestvuje u pripremama, saziva i vodi sjednice
Kolegija Gradskog vijeca;

- inicira stavljanje na dnevni red sjednica Gradskog
vije¢a, Kolegija Gradskog vije¢a i radnih tijela
pitanja iz nadleZnosti Gradskog vijeca;

- osigurava poStivanje nacela i odredbi ovog
Poslovnika;

- osigurava realizovanje prava i duznosti klubova
vije¢nika tokom pripreme i odrzavanja sjednica
Gradskog vije¢aiKolegija Gradskog vijecéa;

- osigurava realizovanje prava i duznosti vije¢nika u
pripremi sjednica Gradskog vije¢a i Kolegija
Gradskog vijeca, kao i tokom sjednica;

- vodi sjednice u skladu sa principima najboljih praksi
demokratskog parlamentarizma i odredbama ovog
Poslovnika;

- osigurava saradnju Gradskog vijeca i
Gradonacelnika, te prati realizaciju odluka i
zaklju¢aka Gradskog vijeca;

- radi na ostvarivanju saradnje sa gradskim i
op¢inskim vije¢ima drugih gradova i opéina, te
drugim organimaiorganizacijama;

- potpisuje akta koje donosi Gradsko vijece;

- obavljaidruge poslove utvdene Zakonom, Statutom
iovim Poslovnikom.

Clan 17.

(1) Gradsko vijece ima dva zamjenika
predsjedavajuceg.

(2) Prilikom izbora predsjedavajuceg i zamjenika
predsjedavajucéeg potrebno je voditi racuna o
ravnomjernoj zastupljenosti oba spola i
nacionalnoj zastupljenosti.

(3) Zamjenik predsjedavajuceg Gradskog vijeca ima
pravo i obavezu da pomaze u radu
predsjedavaju¢em Gradskog vijeta i po
njegovom ovlastenju obavlja odredene poslove iz
njegovog djelokruga.

(4) U slucaju odsutnosti ili sprijecenosti
predsjedavajuceg da obavlja svoju duznost, tu
duznost obavlja zamjenik predsjedavajuéeg
Gradskog vije¢a, sa svim ovlaStenjima
predsjedavajuéeg, a kojeg pisanim putem ovlasti
predsjedavaju¢i Gradskog vijeca.

(5) U slucaju odsutnosti ili sprijeCenosti zamjenika
predsjedavajuceg Gradskog vijeca,
predsjedavaju¢eg Gradskog vijeca zamjenjuje
vijeénik koga odredi Gradsko vijece.

Clan 18.

Predsjedavajudi i zamjenik predsjedavajuéeg
svoje funkcije obavljaju volonterski.

4. Kolegij Gradskog vije¢a
Clan 19.

U cilju unapredenja efikasnosti i uskladivanja
rada Gradskog vijeca uspostavlja se, Kolegij
Gradskog vijeca (u daljnjem tekstu: Kolegij), kojeg
Cine:

- predsjedavajuci Gradskog vijeca;

- zamjenici predsjedavajuc¢eg Gradskog vijeca;

- predsjednici klubova vijeénika u Gradskom vijecu;
- sekretar Gradskog vijeca.

Clan 20.

U okviru svojih prava i duznosti, Kolegij:

- utvrduje nacrt i prijedlog plana rada Gradskog
vijeca;

- osigurava realizovanje prava i duznosti vije¢nika u
obavljanjunjihove funkcije iuloge;

- osigurava saradnju sa klubovima vijeénika i izmedu
njih;

- koordinira rad radnih tijela Gradskog vijeca i
saradnju Gradskog vije¢ainjenih radnih tijela;

- osigurava saradnju Gradskog vijeca i
Gradonacelnika, prati izvrSavanje zakljucaka i
odlukaiizvrSenje programa Gradskog vijeca;

- rukovodi i koordinira aktivnostima u pripremi
sjednica Gradskog vijeca;
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- utvrduje prijedlog dnevnog reda za sjednice
Gradskog vijeca;

- razmatra prijedloge i inicijative da se odredena
pitanja stave na dnevni red Gradskog vijeca ili
njegovihradnih tijela;

- razmatra sva pitanja u vezi sa primjenom
Poslovnika Gradskog vijeca.

Clan 21.

(1) Kolegij radi u sjednicama.

(2) Sjednice Kolegija odrzavaju se po potrebi, a
najmanje jednom izmedu dvije sjednice
Gradskog vijeca.

(3) Sjednice Kolegija saziva i vodi predsjedavajuci
Gradskog vijeca, a u slu¢aju njegove
sprijecenosti, njegov zamjenik.

(4) Sjednicama Kolegija, po pozivu
predsjedavajueg ili na vlastiti zahtjev, mogu
prisustvovati i drugi vije¢nici u Gradskom vijecu.

Clan 22.

Na zajedni¢kim sastancima Kolegija po
pozivu predsjedavaju¢eg Gradskog vijeca mogu
prisustvovati Gradonacelnik, predstavnici
obradivaca materijala, predstavnici komisija
Gradskog vijec¢a, pozvani gosti i predstavnici Stru¢ne
sluzbe za poslove Gradskog vijeca.

Clan 23.

Svoje odluke Kolegij Gradskog vije¢a donosi
nadpolovi¢nom ve¢iinom od ukupnog broja ¢lanova
Kolegija. 5

Clan 24.

(1) Nasjednicama Kolegija vodi se skraceni zapisnik.

(2) Zapisnik sa sjednica Kolegija redovno se
dostavljanauvid ¢lanovima Kolegija.

(3) Sekretar Gradskog vijeca odgovoran je za vodenje
zapisnika na sjednicama Kolegija.

5. Radna tijela Gradskog vijeca
Clan 25.

(1) Gradsko vijece, u skladu sa ovim Poslovnikom
osniva stalna i povremena radna tijela,
odrazavajuéi srazmjernu stranacku zastupljenost
shodno izbornim rezultatima.

(2) Stalna radna tijela, komisije Gradskog vijeca
razmatraju nacrte i prijedloge odluka i drugih
akata, te druga pitanja koja su na dnevnom redu
Gradskog vijeéa i o kojima daju misljenja,
prijedloge i zakljucke, u okviru svoje nadleznosti
koje na sjednici Vijeéa iznosi predsjednik
nadlezne komisije.

(3) Stalna radna tijela mogu saciniti svoj program
rada i poslovnik koji ne moze biti u suprotnosti sa
ovim Poslovnikom i Programom rada Gradskog
vijeca.

(4) Postupak izbora za popunjavanje broja ¢lanova
stalnih radnih tijela vr§i Komisija za izbor i
imenovanje, a po okoncanju tog postupka
dostavlja prijedlog rjeSenja Gradskom vijec¢u na
razmatranje i usvajanje.

Clan 26.

(1) Predsjednik komisije je vije¢nik i bira se iz sastava
¢lanstva komisije.

(2) Predsjednik komisije organizuje rad komisije,
predlaze dnevnired i rukovodi sjednicom.

(3) U slucaju odsustva predsjednika komisije,
komisijom rukovodi jedan od ¢lanova komisije iz
reda vijecnika ili drugi ¢lan komisije kojeg odredi
komisija..

(4) Predsjednik komisije saraduje sa predsjednicima
drugih komisija o pitanjima koja su od
zajednickog interesa i o tim pitanjima komisije
mogu odrZavati zajednicke sjednice.

(5) Ako predsjednik komisije ne sazove sjednicu
komisije, kada je duzan da to ucini, sjednicu ¢e
sazvati predsjedavajuci Vijeca.

(6) Komisija moze da radi ako sjednici prisustvuje
vec¢ina Clanova komisije, a zakljucke donosi
vec¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

(7) Na sjednicama radnih tijela Gradskog vijeca vodi
se skraceni zapisnik.

(8) Izuzetno, u slucaju potrebe donosenja odredenih
odluka ili zakljuaka o pitanjima iz nadleznosti
radnih tijela, sjednice radnog tijela se mogu
odrzati i elektronskim putem, o ¢emu odlucuje
predsjednik radnog tijela.

Clan 27.

Stalna radna tijela Gradskog vijeca su:

- Komisija za izbore i imenovanja,

- Komisija za Statut i opéa akta,

- Komisija za ekonomsku i finansijsku politiku,

- Komisija za drustvene djelatnosti i boracka pitanja,

- Komisija za privredu i poduzetnistvo,

- Komisija za prostorno uredenje, stambeno-
komunalnu politiku i ekologiju,

- Komisija za zastitu prava nacionalnih manjina,
gradanskih prava, predstavke i prituzbe gradana,

- Komisija za priznanjainazive,

- Komisija za jednakopravnost spolova,

- Komisija za nadziranje primjene Kodeksa
ponasanja izabranih predstavnika-vijeénika i
javnostrada Gradskog vijeca,

- Komisija za mlade,

- Komisija za pracenje stanja kulturno-historijskih
spomenika, prirodnih ljepota i turisti¢kih
potencijala Grada Gradacac.
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Clan 28.

Komisija za izbore i imenovanja:

- provodi postupak izbora i utvrdivanja rezultata kod
izbora predsjedavajuc¢eg i zamjenika
predsjedavajuéeg Gradskog vijeca;

- raspisuje javni poziv i provodi postupak bodovanja
kandidata za popunjavanje ¢lanova stalnih radnih
tijela Gradskog vije¢a, kao i za popunjavanje
¢lanovaupravnih i nadzornih odbora

- predlaze imenovanje odnosno razrjeSenje
funkcionera kojeg bira ili imenuje Gradsko vijece,
ako Ustavom Federacije, Ustavom Kantona,
Statutom, zakonom, Poslovnikom ili drugim aktom
Gradskov vije¢anije odredeno da prijedlog podnosi
drugi organ,

- utvrduje prijedloge kandidata za izbore imenovanja
irazrjeSenja iz nadleznosti Gradskog vijeca,

- predlaze plaée i druga primanja funkcionera koje
bira ili imenuje vijece i naknade za vrSenje funkcije
clana vije¢a u Gradskom vijecu, komisijama i
drugim tijelima u koje ih bira ili imenuje Gradsko
vijece, a u skladu sa Zakonom i Statutom Grada
Gradacac,

- predlaze u skladu sa Zakonom i o drugim pravima i
obavezama i statusnim pitanjima ¢lanova Vijeca i
izabranim ili imenovanim funkcionerima Vijeca,

- vr8i 1 druge poslove odredene ovim Poslovnikom i
drugim aktima Vijeca,

- saraduje u konsultacijama za izbore i imenovanja iz
nadleznosti Gradonacelnika.

Komisija za izbore i imenovanja ima pet
¢lanova, sviizreda vije¢nika.

Clan 29.

(1) Komisija za Statut i op¢a akta:

- razmatra nacrte i prijedloge odluka, drugih
propisa i op¢ih akata koje donosi Gradsko vijece
u pogledu njihove uskladenosti sa Ustavom,
zakonima i pravnim sistemom;

- prati ostvarivanje Statuta Grada Gradacac;

- inicira uskladivanje statutarnih odredbi sa
Ustavnim promjenama i promjenama u
dru$tvenim odnosima,

- proucava incijative i prijedloge akta o promjeni
Statuta Grada i o tome Gradskom vije¢u daje
misljenje,

- priprema tekst nacrta i prijedloga o promjeni
Statuta Grada kao i tekst nacrta i prijedloga akta
o promjeni Statuta;

- stara se o provodenju javne rasprave o promjeni
Statuta i izvjeStava Vijeée o rezultatima javne
rasprave,

- priprema tekst nacrta i prijedloga Poslovnika o
radu Gradskog vijeca;

- priprema preciscen tekst odluka, drugih propisa i
op¢ih akata Gradskog vijeca, ako je za to
ovlastena,

- prilikom razmatranja zakonitosti odluka,
zaklju¢aka i drugih akata i materijala koji se
prezentiraju Gradskom vijecu kada je to
potrebno od predlagaca trazi poboljSanje teksta
pojedinih akata, ako se ocijeni da nisu dovoljno
jasni.

(2) Komisija za Statut i opca akta ima predsjednika,
zamjenika predsjednika, sekretara i Sest Clanova.

(3) Komisija odlucuje u drugom stepenu po Zalbama i
prigovorima uloZenim na akte koje donese
Gradsko vijece.

(4) Predsjedavajuéi, zamjenik predsjedavajuceg i
sekretar Gradskog vijeéa su po poloZaju
predsjednik, zamjenik predsjednika i sekretar
Komisije. Jedna tre¢ina ¢lanova Komisije bira se
izreda stru¢nih radnika koji nisu ¢lanovi Vijeca.

Clan 30.

(1) Komisija za ekonomsku i finansijsku politiku:

- razmatra sva pitanja koja se odnose na strategiju i
planoveiprograme razvoja grada;

- razmatra programe razvoja u pojedinim
djelatnostimai granama;

- razmatra finansijske djelatnosti drzavnih organa,
javnih preduzeca, sporta, kulture, tehnicke
kultureidr;

- razmatra mogucnost uvodenja samodoprinosa za
finansiranje odredenih djelatnosti;

- razmatra tekst nacrta i prijedloga odluka, drugih
propisa, op¢ih i drugih akata koji se odnose na
finansiranje grada, place, naknade i li¢na
primanja, lica koje bira ili imenuje Gradsko
vijece;

- razmatra nacrt i prijedlog budzeta i njegovo
izvrsenje;

- prati pripreme i provodenje privatizacije i daje
sugestije i misljenja po tim pitanjima;

- vr$iidruge poslove utvrdene ovim Poslovnikom.

(2) Komisija ima sedam ¢lanova, od kojih su tri ¢lana
iz reda vije¢nika a Cetiri ¢lana iz reda stru¢nih
radnika, kojinisu ¢lanovi Vijeca.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca.

Clan 31.

(1) Komisija za drustvene djelatnosti i boracka
pitanja:

- prati stanje i razmatra pitanja iz oblasti
obrazovanja, zdravstva, kulture i tehnicke
kulture i sporta,

- pratiianalizira stanje i potrebe pruzanja pomociu
cilju provodenja prava boraca i ratni vojnih
invalida, zbrinjavanju i pomoc¢i porodicama
poginulih boraca, te predlaze Gradskom vije¢u
mjere zanjihovo rjesavanje;

- razmatra akte upuéene Gradskom vijecu koji se
odnose na problematiku mladih, obrazovanja,
kulture i sporta,




Strana 230

SLUZBENI GLASNIK GRADA GRADACAC 6/23

Utorak, 27.06.2023.god.

- prati aktivnosti na zastiti kulturno-historijskog i
prirodnog naslijeda,

- po odredenim kriterijima dodjeljuju stipendije i
kredite ucenicima i studentima u saradnji sa
nadleznim organima,

- prati stanje socijalne, stambene i druge zastite
socijalno ugrozenih,

- razmatra inicijative za formiranje mjesnih
zajednica i cijeni njihovu opravdanost i predlaze
mjere kojima se podsti¢e medusobna saradnja,
povezivanje i udruZivanje sredstava mjesnih
zajednica na rjeSavanju pitanja od zajednickog
interesa;

- prati izbore u mjesnim zajednicama, njihove
rezultate, rjeSenja i prijedoge za imenovanje u
vije¢e mjesnih zajednica;

(2) Komisija broji 7 ¢lanova od kojih su tri iz reda
gradskih vijecnika i Cetiri iz reda stru¢nih radnika
drustvenih djelatnosti iz nadleznosti rada
komisije od kojih je najmanje jedan iz oblasti
boracih organizacija.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca.

Clan 32.

(1) Komisija za privredu i poduzetnistvo:

- predlaze propise i mjere iz nadleznosti Grada
Gradacac koji se odnose na funkcionisanje i
razvoj poduzetni$tva, turizma, poljoprivrede i
Sumarstva,

- predlaze mjere radi stvaranja uslova za
intenzivniji i brzi razvoj samostalnog
poduzetniS$tva i turizma, kao i mjere za
podsticanje ulaganja u deficitarne djelatnosti;

- predlaze mjere radi stvaranja uslova za
intenzivniji 1 brzi razvoj i stvaranje uvjeta za
bolji zivot u seoskim mjesnim zajednicama;

- razmatra razvoj poljoprivrede i Sumarstva te
politiku koristenja zemljista i Suma na podrucju
grada;

- razmatra materijale koji se odnose na stanje u
oblastilovairibolova;

- razmatra programe razvoja koji se odnose na
razvoj poljoprivrede;

- razmatra stanje koje se odnosi na zastitu od
elementarnih nepogoda na teritoriji grada.

(2) Komisija broji sedam ¢lanova, od kojih su tri iz
reda vijeénika a Cetiri Clana iz reda struénih
radnika, kojinisu clanovi Vijeca.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca.

Clan 33.

(1) Komisija za prostorno uredenje, stambeno-
komunalnu politiku i ekologiju:
- daje misljenja u postupku donosenja prostornih i
provedbenih planova;
- razmatra pitanja i probleme iz oblasti prostornog
uredenja i gradenja i predlaze Gradskom vijecu

preduzimanje mjera za prevazilazenje istih,

- razmatra problematiku bespravne gradnje te
predlaze mjere za spreCavanje bespravne gradnje
na podrucju grada;

- razmatra stanje i predlaze mjere o nacinu
organizacije i djelovanja komunalne djelatnosti,

- razmatra problematiku kolektivnog stanovanja
na podrucju grada,

- razmatra pitanja o nacelima u oblasti stambenih,
javnih i poslovnih objekata i finansiranja njihove
izgradnje,

- saraduje sa nadleznim organima uprave i
komunalnim preduzec¢ima na rjeSavanju
problema izgradnje i odrzavanja komunalnih
objekata i poboljSanja kvaliteta i kvantiteta
komunalnih usluga na podruéju grada i po
pojedinim mjesnim zajednicama unutar grada;

- razmatra pitanja i predlaZe mjere vezane za
odrzavanje objekata zajednicke komunalne
potrosnje i1 daje sugestije nadleznim organima
oko utvrdivanja godiSenjg programa odrzavanja
ovih objekata (CiSCenje saobracajnih povrSina,
odrzavanje javnih zelenih povrSina, javne
rasvjete, odvodnje oborinskih voda i sl) na
podruc¢ju grada i po pojednim mjesnim
zajednicama;

- razmatra sva pitanja vezana za zastitu okoline i
predlaze Gradskom vijecu preduzimanje mjera u
pomenutoj oblasti;

- vr$iidruge poslove odredene ovim Poslovnikom.

(2) Komisija broji sedam ¢lanova, od kojih su tri iz
reda vijeCnika a Cetiri ¢lana iz reda stru¢nih
radnika, koji nisu ¢lanovi Vijeéa a koji su
gradevinske, arhitektonske i ekoloske struke.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca.

Clan 34.

(1) Komisija za zaStitu prava nacionalnih manjina,
gradanskih prava, predstavke i prituzbe gradana:

- razmatra pitanja u vezi sa zaStitom prava
nacionalnih manjina propisanih medunarodnim
konvencijama, Ustavom BiH, Ustavom FBiH i
Ustavom Tuzlanskog kantona i zakonima Bosne
i Hercegovine i Federacije BiH,

- ukazuje na pojavu krSenja prava nacionalnih
manjina i predlaze Gradskom vijecu na
preduzimanje potrebnih mjera za zastitu tih
prava,

- razmatra pitanja u vezi sa krSenjem sloboda i
prava gradana utvrdenih Ustavom i zakonskim
aktima,

- razmatra i Sira pitanja od znacaja za zaStitu
ljudskih prava i osnovnih sloboda koja pokrecu
ombudsmeni, gradani, politicke stranke,
udruzenja gradana,

- ukazuju na pojavu i probleme u ostvarivanju i
zastiti ljudskih prava i sloboda i predlaze mjere
zanjihovu efikasniju zastitu,
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- razmatra predstavke, Zalbe i prijedloge koje
gradani upucuju ili neposredno podnose
Gradskom vijecu,

- razmatra, proucava i analizira pojave i probleme
koje gradani u zalbama postavljaju navode, radi
sagledavanja uzroka zbog kojih se oni podnose i
o tome obavjestava Gradsko vijece,

- razmatra predstavke, Zalbe i prijedloge u kojima
se ukazuje na pojavu koja nastaje u primjeni
zakona i drugih akata ili na nepravilno
izvrSavanje tih akata i o tome obavjeStava
Gradsko vijece.

(2) Komisija broji sedam ¢lanova, od kojih su tri iz
reda vije¢nika a Cetiri ¢lana iz reda strucnih
radnika, od kojih je najmanje jedan iz reda
nacionalnih manjina, koji nisu ¢lanovi Vijeca.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca. 5

Clan 35.

(1) Komisija za priznanja i nazive:

- razmatra i daje misljenja Gradskom vije¢u kod
utvrdivanja prijedloga za dodjelu priznanja i
nagrada: organizacijama, zajednicama i pravnim
licima, kao i pojedincima u skladu sa Odlukom o
gradskim priznanjima

- predlaze Gradskom vije¢u ustanovljenje gradskih
priznanja,

- vr$i konsultacije, organizuje javne rasprave i
predlaze nazive ulica, trgova, kao i druga pitanja
u ovoj oblasti uz punu saradnju sa nadleznim
op¢inskim organima.

(2) Komisija broji sedam ¢lanova, od kojih su tri iz
reda vijeénika a Cetiri ¢lana iz reda strucnih
radnika, kojinisu ¢lanovi Vijeca.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca.

Clan 36.

(1) Komisija za jednakopravnost spolova:

- promovise jednakopravnost spolova,

- prati izbor funkcionera Gradskog vijeca radi
ravnopravne zastupljenosti spolova,

- prati izbor i uti¢e na sastav radnih tijela Gradskog
vijeca - komisija, kako bi se osigurala
ravnopravnost spolova,

- zalaze se da Gradsko vijece donese Program
mjera radi postizanja jednakosti spolova na
Gradskom nivou,

- usaglasava upotrebu termina i naziva po rodu i
imenu u materijalima koje razmatra i usvaja
Gradsko vijece.

(2) Komisija broji pet ¢lanova, od kojih su dva iz reda
vijeénika a tri vanjska ¢lana, koji nisu ¢lanovi
Vijeca.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca.

Clan 37.

(1) Komisija za nadziranje primjene Kodeksa
ponasanja izabranih predstavnika—vije¢nika i
javnost rada Gradskog vijeca:

- organizuje javno promovisanje Kodeksa

- donosi Poslovnik Komisije za Kodeks vezan za
njegovu primjenu,

- prati primjenu Poslovnika i ukazuje na pojave
krsenja Kodeksa,

- razmatra prijave za krSenje Kodeksa podnesene
od strane vije¢nika, gradana, udruzenja i drugih
organizacija, djelujuc¢i savjetodavno u
slucajevima kada je vije¢nicima potrebno
pojasnjenje kako bi izbjegli eventualno krSenje
Kodeksa,

- vodi postupak na osnovu prijava o eventualnom
krSenju Kodeksa i Gradskom vijecu predlaze
sankcije protiv izabranih predstavnika -
vijecnika koji izvr$e povredu Kodeksa,

- predlaze Gradskom vije¢u izmjene i dopune
Kodeksa u skladu sa zapazanjima Komisije,
preporukama vijeénika, gradana, udruzenja
gradanaidrugih organizacija.

(2) Komisija broji pet ¢lanova, od kojih su dvaizreda
vijeénika, i po jedan Clan iz oblasti prava,
nevladinih organizacija i jedan ¢lan ispred
borackih populacija.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca.

(4) Sjednicama Gradskog vijeca obavezno
prisustvuje eksterni ¢lan Komisije za nadziranje
primjene Kodeksa ponasSanja izabranih
predstavnika-vije¢nika Gradskog vije¢a koga
odredi Komisija i vodi zapisnik o eventualnom
krSenju Kodeksa koji dostavlja predsjedniku
Komisije. 5

Clan 38.

(1) Komisija zamlade:

- utvrduje strategiju razvoja politike mladih na
lokalnom nivou i prati njenu realizaciju,

- razmatra akte upuc¢ene Gradskom vijecu koji se
odnose na problematiku mladih,

- zalaze se za veée ucesce mladih u zivotu na
lokalnom nivou, kako bi iznijeli svoje ideje i
inicijative i uticali narazvoj lokalne zajednice,

- inicira izvr$noj vlasti da sac¢ini dokument — Plan
akcije za mlade u kojem ¢e se precizirati mjere i
aktivnosti op¢ine prema mladima,

- afirmiSe mlade talente u obrazovanju, nauci,
kulturi, sportu i drugim oblastima,

- inicira usvajanje dijela budZeta za mlade i prati
njegovurealizaciju.

(2) Komisija broji pet ¢lanova, od kojih su dva iz reda
vije¢nika a tri ¢lana iz reda mladih od kojih je
jedan ¢lan predstavnik vijeca mladih grada
Gradacac.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca.
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Clan 39.

(1) Komisija za praéenje stanja kulturno-historijskih
spomenika, prirodnih ljepota i turistickih
potencijala Grada Gradacac:

- razmatra sve akte upuéene Gradskom vijecu koji
se odnose na prolematiku kulturno-historijskih
spomenika, prirodnih ljepota i turistickih
potencijala grada,

- saraduje sa nadleznim organima i institucijama
koje se bave problematikom kulturno-
historijskih spomenika, prirodnih ljepota i
turistickih potencijala grada;

- prati i proucava medunarodne konvencije i
domace zakonodavstvo, koje reguliSu oblast
kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda;

- inicira aktivnosti na afirmaciji zastite kulturno-
historijskog i prirodnog naslijeda grada,

- inicira aktivnosti na promociji turisti¢kih
potencijala grada Gradacac.

(2) Komisija broji pet ¢lanova, od kojih su dva izreda
vije¢nika a tri vanjska ¢lana,
kojinisu ¢lanovi Vijeca.

(3) Predsjednik se bira iz reda vije¢nika Gradskog
vijeca.

Clan 40.

(1)Povremena radna tijela.

(2)Povremena radna tijela osnivaju se radi
razmatranja ili stru¢ne obrade pojedinog pitanja,
odnosno izrade prijedloga pojedinih akata
(savjeti, odbori, radne grupe i komisije).

Clan 41.

(1) Pored stalnih radnih tijela, Vije¢e obrazuje i
druge komisije u skladu sa potrebama:
- Gradska izborna komisija,
- Komisija za procjenu nepokretnosti i prava,
- Komisija za planiranje razvoja grada Gradacac.
(2) Gradsko vije¢e moze formirati i druge komisije,
§to se reguliSe posebnom odlukom.

III - NACIN RADA GRADSKOG VIJECA
1. Program rada Gradskog vijec¢a
Clan 42.

(1) Gradsko vije¢e donosi Program rada Gradskog
vijeca za narednu kalendarsku godinu najkasnije
do kraja tekuce godine.

(2) Program rada sadrzi zadatke Gradskog vijeca koji
su u nadleznosti Gradskog vijeca, u skladu sa
Ustavom, Zakonom, Statutom i ovim
Poslovnikom, te utvrdenom politikom razvoja
grada Gradacac, kao i druge poslove i zadatke koji
suunadleznosti Gradskog vijeca.

(3) Programom rada utvrduju se poslovi i zadaci
Gradskog vijeca, njihov sadrzaj, nacin
izvrSavanja, nosioci poslova i zadataka, kao i
rokovi zanjihovo izvr$enje.

Clan 43.

(1) U pripremama za izradu Programa rada
predsjedavajuci, njegov zamjenik i sekretar
Gradskog vije¢a pribavljaju prijedloge i misljenja
o pitanjima koja treba unijeti u program rada od
vijeénika, radnih tijela Gradskog vijeca,
Gradonacelnika, gradskih sluzbi za upravu,
politickih stranaka koje su zastupljene u
Gradskom vije¢u, mjesnih zajednica, gradana i
udruzenja gradana.

(2) Na osnovu primljenih prijedloga i sugestija
Kolegij priprema i utvrduje prijedlog programa
rada Gradskog vije¢a koji se upucuje Gradskom
vijeéunarazmatranje.

Clan 44.

(1) Program rada usvaja Gradsko vijeée a po isteku
kalendarske godine razmatra Informaciju o
njegovoj realizaciji.

(2) Program rada Gradskog vijec¢a se nakon
donosSenja objavljuje u ,,Sluzbenom glasniku
Grada Gradacac*.

2.Sjednice Gradskog vijeca
Clan 45.

(1) Gradsko vijece radi u sjednicama koje su otvorene
zajavnost.

(2) Gradsko vije¢e odrzava redovne, vanredne, hitne,
tematske i svecane sjednice.

(3) Izuzetno, u slucaju potrebe donosenja odredenih
odluka ili zakljucaka o pitanjima iz nadleznosti
Gradskog vijeca, sjednice Vijea mogu se odrzati
i elektronskim putem.

(4) Sjednice iz predhodnog stava mogu se odrzavati u
vrijeme proglaenog stanja prirodne nesrece ili u
drugim slucajevima kada za to postoje opravdane
okolnosti o cemu odlucuje Kolegij.

Clan 46.

(1) Redovne sjednice odrzavaju se najmanje jednom
mjesecno, u skladu sa Programom rada Gradskog
vijeca, radi raspravljanjaiodlucivanja o pitanjima
iznadleznosti Gradskog vijeca.

(2) Vanredna sjednica se odrzava izuzetno, u
slucajevima opasnosti po javnu sigurnost i
sigurnost gradana Sirih razmjera, elementamih
nepogoda, epidemija i slicnim vanrednim
okolnostima.
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(3) Sjednica iz prethodnog stava moze se sazvati u
rokovima kra¢im od onih koji su predvideni ovim
Poslovnikom, a njen dnevni red moze se
predloziti na samoj sjednici, u skladu sa
okolnostima koje nalazu sazivanje vanredne
sjednice.

(4) Hitna sjednica Gradskog vije¢a moze se odrzati
ukoliko je potrebno razmoriti neko hitno pitanje,
bez redovne procedure i u kra¢im rokovima.

(5) Tematska sjednica Gradskog vijeca moze se
odrzati kada je potrebno raspraviti odredeno
pitanje i odlucivati samo o jednom prijedlogu,
odnosno samo o jednoj temi koja je od interesa za
gradane i Grad Gradacac.

(6) Svecane sjednice Gradskog vijec¢a odrzavaju se u
povodu:

- 1. marta — Dana nezavisnosti BiH;
- 22. oktobra Dana Grada Gradacac;
- 25. novembra - Dan drzavnosti BiH;

(7) Svecana sjednica ili akademija moze se odrzati u
cast nekog drugog dogadaja ili licnosti, o cemu
odlucuje Kolegij Gradskog vijeca.

Clan 47.

(1) U pravilu, za vrijeme ljetnjeg odmora, koji traje od
01.08. do 31.08. ne odrzavju se sjednice Gradskog
vije¢ainjegovihradnihtijela.

(2) Izuzetno, ako to zahtijevaju okolnosti, sjednica
Gradskog vijeca i sjednica radnog tijela se moze
sazvatiiuvrijeme ljetnjeg odmora.

3. Sazivanje sjednica Gradskog vijeca
Clan 48.

(1) Sjednice Gradskog vijeca saziva predsjedavajuci
Gradskog vijeca, a u slu¢aju njegove
sprijeCenosti, njegov zamjenik.

(2) Predsjedavaju¢i Gradskog vijeca sjednice saziva
u skladu sa Programom rada Gradskog vijec¢a, kao
i na prijedlog radnih tijela Gradskog vijeca, na
prijedlog potpisan od najmanje 1/3 (jedne trec¢ine )
vije¢nikaili Gradonacelnika.

(3) U slucaju odbijanja predsjedavajuceg da sazove
sjednicu Gradskog vijeca, sjednicu moze sazvati
njegov zamjenik, a ako i on odbije, sjednicu moze
sazvati pismeno ovlasteni predstavnik najmanje
1/3 (jedne tre¢ine) vijecnika, uz stru¢nu pomo¢
sekretara Gradskog vijeca.

(4) U slucaju iz prethodnog stava, Kolegij je
obavezan da kao prvu tacku dnevnog reda na
narednoj sjednici stavi raspravu o odgovornosti
predsjedavajuceg, odnosno njegovog zamjenika,
u postupku odbijanja sazivanja sjednice.

Clan 49.

) Poziv za sjednice Gradskog vijeca sa
prijedlogom dnevnog reda i materijali za sjednice

Gradskog vijeca upucuju se elektronskim putem
najmanje sedam dana prije odrzavanja sjednice
Gradskog vijeca vijeénicima, Gradonacelniku,
pomoénicima Gradonacelnika i ostalim
ucesnicima na sjednici.

(2) Izuzetno, Kolegij Gradskog vijec¢a, prilikom
zakazivanja sjednice, moze odluciti da se poziv za
sjednicu Vije¢a sa materijalima ili pojedini
materijali, dostave u printanoj formi.

(3) Poziv, prijedlog dnevnog reda i materijali za
sjednicu Gradskog vijec¢a objavljuju se i na
zvani¢noj web stranici Grada Gradacac.

4. Dnevni red sjednica Gradskog vijeca
Clan 50.

(1) Prijedlog dnevnog reda redovne sjednice
priprema Kolegij.

(2) Ukoliko su sjednicu zakazali vijeénici u smislu
¢lana 48. stav 3. ovog Poslovnika, ti vijeénici
odnosno njihov ovlasteni predstavnik predlazu
dnevnired sjednice Gradskog vijeca.

(3) Zahtjev za uvrStavanje odredenog pitanja na
dnevni red sjednice ima pravo podnijeti Kolegiju:
svaki vije¢nik, predsjedavajuc¢i svakog radnog
tijela Gradskog vijeca, svaki klub vije¢nika,
Gradonacelnik ili ovlasSteni predstavnik
Gradonacelnika.

Clan 51.

(1) Prijedlog za uno$enje pojedinog pitanja u dnevni
red podnosi se prije sjednice, a moze se podnijeti
izuzetno i na samoj sjednici, s tim §to se mora
obrazloziti hitnost ovog prijedloga.

(2) O podnesenim prijedlozima za uvrStavanje
odredenog pitanja u dnevni red sjednice vijeénici
se izjasnjavaju natpolovi¢nom vecéinom glasova,
od ukupnog broja clanova Vijeca.

5. Kvorum za sjednice Gradskog vijeca
Clan 52.

(1) Kvorum svih sjednica Gradskog vijeca Cini
natpolovi¢na vecina od ukupnog broja vijeénika u
Gradskom vijecu, izuzev ako za odludivanje o
pojedinim pitanjima koja su na dnevnom redu nije
predvidena 2/3 (dvotreéinska vecina) svih
vijeénika u Gradskom vijecu.

(2) Na osnovu utvrdene evidencije od strane sekretara
Gradskog vijeca, predsjedavajuc¢i Gradskog
vije¢a konstatuje kvorum i o tome obavjestava
vijeénike.

(3) Ako predsjedavajuci Gradskog vijeca utvrdi da ne
postoji kvorum za odrzavanje sjednice, sjednica
se prekidau trajanju do 60 minuta.

(4) Ako i nakon isteka 60 minuta kvorum za sjednicu
ne bude obezbijeden, presjedavajuci odlaze
sjednicu i obavjestava naknadno Gradsko vijece o
novom datumu i vremenu odrzavanja sjednice.
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(5) Svi akti Gradskog vijeca donose se
natpoloviénom veéinom od ukupnog broja
vije¢nika u Gradskom vijecu, ukoliko Ustavom,
Zakonom, Statutom ili ovim Poslovnikom nije
drugacije propisano.

6. Predsjedavanje i uceSée u radu sjednica
Gradskog vijec¢a

Clan 53.

(1) Sjednicom Gradskog vijeca predsjedava
predsjedavajuci Gradskog vijecéa.

(2) Ako je predsjedavajuci sprijeen, sjednicom
predsjedava jedan od zamjenika
predsjedavajuceg, a ako su i oni sprijeceni
sjednicom predsjedava vije¢nik koga odredi
Gradsko vije¢e putem javnog glasanja
natpolovi¢nom veéinom prisutnih vije¢nika.

Clan 54.

(1) Svi vijeénici Gradskog vijeca imaju pravo i
duznost da aktivno uéestvuju u radu i odluc¢ivanju
nasjednicama Gradskog vijeca.

(2) U radu sjednica, bez prava odlu¢ivanja, mogu kao
gosti sjednica ucestvovati Gradonacelnik,
pomoc¢nici Gradonacelnika, savjetnici
Gradonacelnika, spoljni ¢lanovi radnih tijela,
predstavnici politickih stranaka, poslanici u
zakonodavnim tijelima Tuzlanskog kantona i
Federacije Bosne i Hercegovine iz izborne
jedinice Grada Gradacac, nau¢ni, struc¢ni i javni
radnici koji su pozvani radi iznoSenja svojih
misljenja o odredenim pitanjima, kao i
predsjednici mjesnih zajednica kada su na
dnevnom redu sjednice predvidena pitanja od
interesa i znacaja za rad mjesne zajednice, a po
odobrenju predsjedavaju¢eg Gradskog vijeéa i
predstavnici gradana i udruZenja gradana ¢iji su
interesi obuhvaceni pitanjem koje je stavljeno na
dnevnired sjednice.

Clan 55.

(1) Vije¢nik, odnosno gost na sjednici Gradskog
vije¢a, moZe da govori posto zatrazi i dobije rijec
od predsjedavajuc¢eg Gradskog vijeca.

(2) Prijave za rije¢ mogu da se podnose do zavrSetka
pretresa o pojedinim tackama dnevnog reda.

(3) Prednostu raspravi imaju vijec¢nici.

Clan 56.

(1) Prilikom izlaganja govornici su duzni da cuvaju
dignitet Gradskog vijeca, te im je zabranjeno
koristit psovke i neprimjerene izraze, povisen ton,
pominjati privatni zivot drugih osoba, iznositi,
pronositi ili izrazavati neistine i na bilo koji na¢in

svojim govorom ili drugim neprimjerenim
radnjama grubo vrijedati i narusavati fizicki ili
moralni integritet druge osobe, ma o kome se
radilo.

(2) U slucaju iz predhodnog stava predsjedavajuci ¢e
oduzeti rije¢ govorniku.

Clan 57.

(1) Predsjedavajuc¢i Gradskog vijeca daje rijec
vijeénicima po redu kojim su se prijavili.

(2) Vijeénik, odnosno ucesnik u raspravi moze da
govori samo o pitanju o kome se raspravlja po
utvrdenom dnevnom redu, a ako se udalji od
dnevnog reda predsjedavajuci ¢e ga upozoriti da
se drzi dnevnog reda, odnosno oduzeti mu rije¢
ako seiposlije upozorenja ne drzi dnevnog reda.

(3) Uvodno izlaganje Gradonacelnika, predlagaca ili
obradivaca materijala moze trajati 15 (petnaest)
minuta, a izuzetno kada to predsjedavajuci ocijeni
opravdanim i duzi vremenski period.

Clan 58.

(1) Diskusija odnosno izlaganje vije¢nika i drugih
ucesnika na sjednici po jednoj tacki dnevnog reda
ne moze trajati duze od 10 (deset) minuta, koje se
moze produziti jo$ za 2 (dva) minuta na trazenje
vijeénika uz obrazlozenje dodatnog traZenja
vremena.

(2) Vije¢nik, odnosno ucesnik u raspravi ima pravo na
jednu repliku po svakoj tacki dnevnog reda, a
dodatno 1 viSe ukoliko je pomenuto njegovo ime
ili njegova diskusija nakon njegove prve
diskusije.

(3) Replika ne moze da traje duze od 3 (tri) minuta.

(4) Replika se ne moze traziti u vezi sa postavljenim
vije¢nickim pitanjem ili datim odgovorom na
vije¢nicko pitanje.

Clan 59.

(1) Vije¢niku koji zeli da govori o povredi Poslovnika
ili o povredi utvrdenog dnevnog reda,
predsjedavajuci Gradskog vije¢a daje rije¢ ¢im je
vijecnik zatrazi.

(2) Vijecnik, koji dobije rije¢ u vezi poslovnicke
intervencije, obavezan je da precizno i konkretno
navede odredbu Poslovnika za koju smatra da je
prekrsena uz obrazloZenje i ne moze poslovnicku
intervenciju koristiti za bilo koju drugu vrstu
diskusije.

(3) Izlaganje po poslovni¢koj intervenciji ne moze
trajati duze od 3 (tri) minute.

(4) Poslije iznesenog prigovora predsjedavajuci
Gradskog vije¢a daje objasnjenje, a ako vijeénik
nije zadovoljan objasnjenjem, o tome se rjesava
nasjednici bez dalje rasprave.
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Clan 60.

(1) Ako vijeénik zatrazi rije¢ da bi ispravio navod koji
je netacno izlozen i koji je povod nesporazuma ili
koji je izazvao potrebu za objasnjenjem,
predsjedavajuci Gradskog vije¢a ¢e mu dati rijec
¢im se zavrsi govor onoga, koji je izazvao potrebu
ispravke.

(2) Vijeénik se u tom slu¢aju mora navesti konkretno
na Sta daje ispravku, odnosno objasnjenje, a taj
govor ne moze trajati duze od 2 (dvije) minute.

Clan 61.

Na zahtjev predsjednika kluba vijec¢nika,
sjednica se moze prekinuti ukoliko se ocijeni da je to
potrebno radi obavljanja konsultacija vijeénika u
klubu, o cemu se Vijece izjaSnjava ve¢inom glasova.

7. Vijeénicka pitanja, prijedlozi i inicijative
Clan 62.

(1) Tacka dnevnog reda, vijeénicka pitanja, prijedlozi
iinicijative moze trajati najduze 60 minuta.

(2) Svaki vijeénik Gradskog vijeca ima pravo da na
sjednici Gradskog vijeca postavlja pitanja i
prijedlogeiinicijative.

(3) Pitanja i prijedlozi podnose se u pismenom obliku
prije sjednice ili usmeno na samoj sjednici, s tim
da iznoSenje jednog pitanja, prijedloga i
inicijative traje najduze 3 minute.

Clan 63.

Na postavljena pitanja i prijedloge vijeénika
Gradonacelnik, odnosno nadlezan organ odgovor
daje usmeno odmah na sjednici ili u pismenom obliku
zanarednu sjednicu Vijeca.

8. Tok sjednice
Clan 64.

(1) Nakon utvdivanja kvoruma sjednice,
predsjedavajuéi Gradskog vijeca otvara sjednicu.

(2) Svaki vijeénik moze u toku sjednice zahtijevati da
se utvrdi da li sjednici prisustvuje broj vije¢nika
potreban za odlucivanje.

(3) Ako predsjedavajuci Gradskog vijeca utvrdi da ne
postoji kvorum za odlucivanje, sjednica se
prekida, odnosno odlaze za period dok se ne
steknu uslovi za odrzavanje sjednice.

Clan 65.

(1) Prije usvajanja dnevnog reda, predsjedavajuci
Gradskog vijeéa informiSe Gradsko vijeée o

tome, koji su ga vijeénici obavijestili da su
sprijeCeni prisustvovati sjednici, kao i o razlozima
njihove sprije¢enosti.

(2) Predsjedavajuci, takoder prije usvajanja dnevnog
reda, pita vijeénike da li imaju primjedbe na izvod
iz zapisnika sa prethodne sjednice.

Clan 66.

(1) Dnevni red sjednice utvrduje se na pocetku
sjednice, u skladu sa odredbama ¢lana 50. ovog
Poslovnika.

(2) Predsjedavajuc¢i Gradskog vijeca, Gradonacelnik
i predstavnik kluba vije¢nika mogu iznimno
predloziti da se odredeno pitanje stavi na dnevni
red na samoj sjednici, ali su duzni da obrazloze
hitnost takvog prijedloga, a Vijece se izjaSnjava o
hitnosti.

(3) Pojedino pitanje se u toku sjednice moze skinuti sa
dnevnog reda uz obrazlozeni prijedlog
predsjedavajuéeg Gradskog vijeca, ovlaStenog
predlagacaipredstavnika kluba vijeénika.

Clan 67.

(1) Na sjednici se vodi pretres o svakom pitanju
dnevnog reda prije nego se o njemu odlucuje,
osim ako je ovim Poslovnikom odredeno da se o
nekom pitanju odlucuje bez pretresa.

(2) Rasprava o promjeni Statuta Grada Gradacac
obuhvata odvojen opci pretres i pretres o
pojedinostima.

(3) Rasprava po otvorenoj tacki dnevnog reda pocinje
obrazlozenjem pripremljenog materijala od
strane Gradonacelnika, ovlastenog obradivaca,
predsjednika radnog tijela, predsjednika
upravnog odbora ili drugog ovlastenog
predlagaca radnog materijala po tacki dnevnog
reda.

(4) Predsjedavaju¢i Gradskog vije¢a podnesene
prijedloge vije¢nika iznosi u pravilu po
redosljedu kojim su izneseni.

(5) Raspravu zakljucuje predsjedavajuci kada utvrdi
da viSe nema prijavljenih govornika.

Clan 68.

(1) Predsjednik ili predstavnik Kluba vije¢nika ima
pravo traziti po jednoj tacki dnevnog reda pauzu
utrajanjunajduze 10 minuta.

(2) Na zahtjev za pauzu iz prethodnog stava
predsjedavajuéi Gradskog vije¢a odobrava pauzu
utrajanjado 10 minuta.

(3) Po jednoj tacki dnevnog reda pauzu moze traZiti
samo jedan klub vijeénika, dok ostali klubovi
vije¢nika svoje stavove trebaju usaglasiti na datoj
pauzi.

(4) Ukoliko se pauza trazi duze od 10 minuta
predsjedavajuci ovaj prijedlog stavlja na glasanje,
o ¢emu se vijec¢nici izjaSnjavaju ve¢inom glasova.
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Clan 69.

O pitanjima koja se pretresaju na sjednici
Gradskog vije¢a mogu se donositi odluke, rjesenja,
preporuke, smjernice, deklaracije, rezolucije i
zakljucci.

9 . Odrzavanje reda
Clan 70.

(1) Red na sjednicama odrzava predsjedavajuci
Gradskog vijeca.
(2) Zapovredu redana sjednici smatra se:

- krSenje ili pozivanje na krSenje Ustava, zakona,
Statuta Grada Gradacac ili drugog gradskog
propisa,

-nepridrzavanje odredbi Poslovnika;

- nekorektno i nedoli¢no ponaSanje prema
ucesnicima i prisutnima na sjednici;

- ometanje reda na sjednici s mjesta, a narocito
govor 1 komentarisanje s mjesta, polemika sa
prisutnim s govornice, upotreba nepristojnih
rije¢i, povreda privatnosti drugih, galama ,
fizicko razraCunavanje i sli¢no;

- govor govornika koji nije dobio rije¢ od
predsjedavajuéeg.

Clan 71.

(1) Zapovredu reda na sjednici predsjedavajuci moze
odrediti sljedeée mjere: opomena, oduzimanje
rijeciili prekid sjednice dok se ne uspostavi red.

(2) Predsjedavajué¢i moze narediti da se iz sale za
sjednice udalji i svaki posmatra¢ koji prati rad
sjednice, ukoliko narusavared.

Clan 72.

Opomena se izrice vijeéniku u sljede¢im situacijama:

- kad govori prije nego $to je zatrazio i dobio rijec,

- ako i pored upozorenja predsjedavajuéeg govorio
pitanju koje nije na dnevnomredu,

- kad prekida govornika u izlaganju ili dobacuje,
odnosno ometa govornika ili na drugi nacin
ugorzava slobodu govora.

- ako postupa suprotno ¢lanu 58., 59. 1 60. ovog
Poslovnika. 5

Clan 73.

Mjera oduzimanja rijeci se izrice vije¢niku u
slijede¢im slucajevima:

- ako postupa suprotno ¢lanu 56. stav 1. ovog
Poslovnika,

- kome je prethodno izre¢ena jedna mjera opomene

u toku diskusije, ispravke krivog navoda,

poslovnicke intervencije ili replike, a koji i

poslije toga postupa protivno odredbama ovog
Poslovnika.

Clan 74.

(1) Ako vijeénik i poslije izrecene mjere oduzimanja
rije¢i u nastavku sjednice i nakon pauze ometa ili
sprjeCava rad na sjednici, ne poStuje odluku
predsjedavajuéeg ili nastavlja da ¢ini druge
prekrsaje u smislu ovog Poslovnika,
predsjedavjuéi ¢e odrediti novu pauzu i zatraZziti
od predsjednika Komisije za nadziranje primjene
Kodeksa ponasanja izabranih predstavnika vijeca
da zakaze vanrednu sjednicu Komisije.

(2) Izvjestaj sa preporukama Komisije za nadzrianje
primjene Kodeksa, razmatrat ¢e se na prvoj
narednoj sjednici Gradskog vijeca.

Clan 75.

(1) Ako uc¢esnik uradu sjednice ili posjetitelj, s mjesta
naruSava red na sjednici (dobacivanje,
neprimjerenim radnjama ili na drugi nacin) ,
predsjedavajuéi ¢e ga opomenuti, a ukoliko ni
nakon opomene ne prestanje da narusava red,
zamolit ¢e ga da napusti salu u kojoj se odrzava
sjednica.

(2) Ako drugi ucesnik u radu sjednice krs$i odrede
ovog Poslovnika za govornicom, predsjedavajuéi
¢e ga opomenuti, oduzeti mu rije¢ ili prekinuti
sjednicu.

Clan 76.

Pauze tokom sjednice mogu zatraziti
predsjednici ili predstavnici klubova vijecnika ili
najmanje 1/3 (jedna tre¢ina) vije¢nika.

Clan 77.

(1) Sluzbena lica koja se za vrijeme sjednice nalaze u
sali po sluzbenoj duznosti, duzna su izvrSavati
naloge predsjedavajuceg u pogledu odrzavanja
reda.

(2) Ukoliko predsjedavajuci ocijeni da nije moguce
odrzati red na sjednici, odluci¢e o prekidu
sjednice i njenom nastavku kada se za to steknu
uslovi.

10. Odlué¢ivanje
Clan 78.

(1) Nakon §to predsjedavajuci konstatuje da nema
vi$e prijavljenih vije¢nika za diskusiju, objavljuje
da je rasprava zakljucCena i1 pristupa se
odlucivanju.

(2) Gradsko vije¢e sve odluke donosi veéinom
glasova ukupnog broja izabranih vijeénika,
ukoliko Zakonom, Statutom ili ovim
Poslovnikom nije drugacije propisano.

(3) Statut Grada, njegove izmjene i dopune, odluku o
prenosenju poslova iz samoupravnog djelokruga
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Grada, odluku o osnivanju ili ukidanju mjesne
zajednice i odluku o viSegodiSnjem zaduzivanju
Grada, Gradsko vije¢e donosi 2/3
(dvotre¢inskom) ve¢inom glasova ukupnog broja
vjecénika.

(4) O pitanjima proceduralne prirode odlucuje se
veéinom glasova vije¢nika prisutnih na sjednici.

Clan 79.

(1) Glasanje je javno ako Ustavom, zakonima,
Statutom ili ovim Poslovnikom nije drugadije
odredeno.

(2) Javno odlucivanje vrsi se dizanjem ruke ili
pojedinacnim izjaSnjavanjem.

(3) Vijecnici glasaju tako $to se izjasnjavaju ,,ZA*
prijedlog, ,,PROTIV*prijedlogailikao
,,SUZDRZANI“u odnosu na prijedlog.

(4) Prije pocetka glasanja predsjedavajuci ¢e uz
pomo¢ Stru¢ne sluzbe za poslove Gradskog
vijeca utvrditi ta¢an broj prisutnih vijeénika, ako
to zahtijeva neki od klubova.

(5) Kada se sjednice odrzavaju elektronskim putem
glasanje se vrsi pojedina¢nim izjasnjavanjem ili
na drugi na¢in ako Vijeée drugacije odluci.

(6) Po zavrSenom glasanju predsjedavajuci Gradskog
vijeca utvrduje i objavljuje rezultate glasanja, a
zatim konstatuje da 1i je prijedlog o kome se
glasalo prihvacenli odbijen.

Clan 80.

(1) Kada postoji sumnja u rezultat glasanja, pristupa
se pojedinaénom izjasnjavanju vije¢nika.

(2) Zahtjev za pojedinacnim glasanjem mogu
podnijeti predsjedavajuc¢i Gradskog vijeca i
njegov zamjenik, predsjednici klubova vijeénika
ili najmanje pet vijeénika koji su prisustvovali
glasanju za prijedlog koji se dovodi u sumnju.

(3) Poimeni¢no glasanje vrsi se tako Sto sekretar
Gradskog vijeca pojedina¢no proziva vijeénike i
biljezi njihov glas uz obavezu ponavljanja kako je
vije¢nik glasao.

Clan 81.

(1) Tajno glasanje vrsi se glasackim listi¢ima.
(2) Predsjedavajuci Gradskog vijeca daje objasnjenje
onacinu glasanja u skladu sa ovim Poslovnikom.
(3) Svaki vijeénik dobija jedan glasacki listi¢ koji,
nakon ispunjavanja, licno stavlja u glasacku
kutiju.
Clan 82.

(1) Prije tajnog glasanja bira se komisija od tri ¢lana iz
reda vije¢nika koja rukovodi glasanjem i utvrduje
rezultate glasanja.

(2) Komisija iz prethodnog stava o obavljenom
glasanju sacinjava zapisnik i dostavlja ga
predsjedavaju¢em Gradskog vijeca.

Clan 83.

(1) Nakon S$to svi prisutni vije¢nici glasaju i
predsjedavaju¢i Gradskog vije¢a objavi da je
glasanje zavrSeno, pristupa se utvrdivanju
rezultata glasanja.

(2) Glasacki listi¢ iz koga se ne moze utvrditi kako se
vije¢nik izjasnio, smatra se nevazeéim.

(3) Predsjedavajuéi Gradskog vije¢a objavljuje
rezultat glasanja i saopStava koliko je ukupno
vije¢nika glasalo, koliko je od toga za prijedlog,
koliko je protiv prijedloga, koliko je suzdrzanih i
koliko ima nevazecih glasova, a zatim konstatuje
da li je prijedlog o kome se glasalo prihvacen ili
odbijen.

11. Zapisnik
Clan 84.

(1) O radu na sjednici Gradskog vije¢a vodi se
zapisnik.

(2) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na
sjednici, a naro€ito o iznesenim prijedlozima, o
donesenim zaklju¢cima, kao i sadrzaj vije¢nickih
pitanjaiinicijativa.

(3) U zapisnik se unosi i rezultat glasanja o pojedinim
pitanjima a izvorna diskusija u tonskom zapisu i
printanoj formi.

(4) Izvornu diskusiju vije¢nik moze dobiti u Stru¢na
sluzba za poslove Gradskog vije¢a na tonskom
snimku. 5

Clan 85.

(1) Zapisnik se sastavlja po zavrSetku sjednice 1 izvod
iz zapisnika se upucuje svim vijecnicima
najkasnije sa pozivom za narednu sjednicu
Gradskog vijeca.

(2) Razmatranjem izvoda iz zapisnika sa prethodne
sjednice, po€inje svaka sjednica Gradskog vijeca.

Clan 86.

(1) Svaki vijeénik ima pravo da na zapisnik stavi
primjedbe, a o osnovanosti ovih primjedbi
odlucuje se na sjednici bez pretresa.

(2) Ako se primjedbe usvoje, u zapisniku ¢e se izvrsiti
odgovarajuée izmjene.

(3) Zapisnik na koji nisu stavljene primjedbe, kao i
zapisnik u kome su usvojene date primjedbe,
smatra se usvojenim.

Clan 87.

(1) Zapisnik potpisuju predsjedavajuéi i sekretar
Gradskog vijeca.

(2) O Cuvanju izvornika zapisnika sa sjednice stara se
sekretar Gradskog vijeca.

(3) Usvojeni zapisnik je javni dokument o radu
Gradskog vijec¢a i stoji na raspolaganju za javni
uvid u Struénoj sluzbi za poslove Gradskog
vijeca.
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Clan 88.

(1) Na sjednici Gradskog vijeca vrsi se tonsko
snimanje.

(2) Tonski snimeci Cuvaju se u Strucnoj sluzbi za
poslove Gradskog vije¢a i Cine sastavni dio
dokumentacije o sjednici Gradskog vijeca.

(3) Sekretar Gradskog vijeca svojim aktom blize
ureduje nacin vodenja, sredivanja i Cuvanja
zapisnika i tonskog snimka na koji saglasnost daje
Kolegij Gradskog vijeca.

IV - AKTA GRADSKOG VIJECA 1 NACIN
NJIHOVOG DONOSENJA

1. Vrste akata 5
Clan 89.

(1) U ostvarivanju svojih prava i duznosti Gradsko
vije¢e donosi Statut, Poslovnik, budzet i izvjestaj
o izvrSenju budzeta, odluke, rjeSenja, zakljucke,
pravilnike, planove, programe, rezolucije,
smjernice i druga akta iz svoje nadleznosti.

(2) Radna tijela Gradskog vijeca donose zakljucke, a
kada su za to posebno ovlastena donose i rjesenja.

Clan 90.

(1) Odluka se donosi u okviru vr§enja prava i duznosti
iz nadleznosti Gradskog vije¢a, kao propis za
izvrSavanje zakona i kao propis za utvrdivanje
unutrasnje organizacije i odnosa u Gradu.

(2) Odluka mora sadrzavati pravni osnov na kome se
zasniva. 5

Clan 91.

Poslovnikom, odlukom i pravilnikom ureduju
se unutra$nja organizacija, rad i odnosi u Gradskom
vijecu. 5

Clan 92.

Smjernice Gradskog vijeca donose se radi
usmjeravanjarada Gradonacelnika i gradskih sluzbiu
pogledu provodenja politike i izvrSavanja zakona i
drugih akata. 5

Clan 93.

Planove i programe Gradsko vijeca donosi radi
ostvarivanja ciljeva i interesa razvoja u Gradu
Gradacac. 5

Clan 94.

Gradsko vije¢a u okviru svoje nadleznosti:
- zauzima stavove i izrazava misljenja o pitanjima
o kojima je raspravljalo;daje saglasnost ili
potvrduje pojedine akte kada je to propisom
odredeno;
- ureduje unutras$nje odnose u Gradskom vijeéu,
ako oni nisu uredeni ovim PreciS¢enim tekstom

Poslovnika ili drugim aktom Gradskog vijeca;
- pokreée inicijative za izmjene zakona i drugih
propisa.

2. Predlaganje i donoSenje akata
Clan 95.

(1) Postupak za donoSenje odluka i drugih akata
Gradskog vije¢a pokrece se inicijativom za
donosenje akta, koja mora sadrzavati razloge za
njeno pokretanje.

(2) Inicijativa treba sadrzavati i pravni osnov za
donoSenje odredenog akta Gradskog vijeca,
ukoliko je taj osnov poznat pokretacu inicijative.

Clan 96.

(1) Inicijativa se upucéuje predsjedavajuc¢em
Gradskog vijeca, koji je dostavlja
Gradonacelniku na razmatranje.

(2) Gradonacelnik je duzan u roku od 30 (trideset)
dana razmotriti inicijativu i o svom stavu
obavijestiti Gradsko vijece.

(3) Ako je programom rada Gradskog vijeca
predvideno donosenje odredenog akta, smatra se
daje time prihvacena i inicijativa za njegovo
donosenje. 5

Clan 97.

(1) Inicijativu za donoSenje akta Gradskom vijeéu
mogu podnositi:
- vijeénici i klubovi vije¢nika,
- radna tijela Gradskog vijeéa;
- Gradonagelnik;
- Gradske sluzbe;
- organi mjesnih zajednica;
- javna preduzeca i javne ustanove;
- gradani i udruzenja gradana.

(2) Inicijativa za donoSenje akta mora narocito
sadrzavati: pravni propis, osnovni sadrzaj i
razloge zbog kojeg je donosenje akta, po misljenu
prodnosioca inicijative, drustveno opravdano.

Clan 98.

(1) inicijativi za donoSenje odluke ili drugog akta na
sjednici Gradskog vije¢a vodi se nacelan pretres.

(2) Sjednici prisustvuje podnosilac inicijative koji
moze ucestvovati u pretresu. Ako se na osnovu
nacelnog pretresa Gradsko vijeée izjasni za
donosenje odluke ili drugog akta: zaklju¢kom o
usvajanju inicijative utvrduje se, sadrzaj odluke
ili drugog akta Gradskog vijeca i strucni
obradivac.

(3) Izuzetno, ako se inicijativa za donoSenje odluke ili
drugog akta odnosi na pitanja koja po svom
sadrzaju 1 karakteru ne zahtjevaju podrobnije
razmatranje, Gradsko vijeCa moze prihvati
inicijativu bez nacelnog pretresa i prije isteka roka
iz ¢lana 96. stav 2. ovog Poslovnika.
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Clan 99.

Pravo na podnosenje nacrta i prijedloga odluka
i drugih akata koje donosi Gradsko vije¢e imaju
ovlasteni predlagaci, a to su:
- vijeénici,
- klubovi vijeénika,
- radna tijela Gradskog vijeca,
- Gradonacelnik.

Clan 100.

(1) Nacrt odluke ili drugog akta izraduje ovlasteni
predlagac uz stru¢nu saradnju obradivaca (sluzbe
zaupravu i upravne organizacije, javna preduzeca
idrugi subjekti).

(2) Nacrt odluke ili drugog akta treba da bude izraden
tako da su u njemu, u vidu pravnih odredbi,
formulisanarjeSenja koja se predlazu.

(3) Pojedine odredbe nacrta odluke ili drugog akta
mogu se dati iujednojili vise alternativa.

Clan 101.

(1) Gradsko vije¢e moze ovlastenom predlagacu dati
nalog da bez prethodno obavljene rasprave
pristupi izradi prijedloga odluke ili drugog akta
Gradskog vije¢a, a moZe, ukoliko to smatra
potrebnim i ukoliko se odlukom ili drugim aktom
Gradskog vije¢a ureduju pitanja od $ireg interesa
za gradane i druge subjekte u gradu, o ponudenom
nacrtu provesti raspravu.

(2) Po zavrsenoj raspravi o nacrtu odluke ili drugog
akta, Gradsko vijece utvrduje stavove i primjedbe
koje predlagac treba da ukljuciu izradu prijedloga
odluke.

Clan 102.

(1) Kada je to odredeno Statutom ili drugim
propisom, kao i kada se radi o pitanjima od Sireg
interesa za gradane i druge subjekte u gradu,
Gradsko vijeée ¢e odluciti o provodenju javne
rasprave o prijedlogu odluke ili drugog akta
Gradskog vijeca.

(2) Gradsko vijece u svojoj odluci duzno je odrediti
koji ¢e organ provesti javnu raspravu, nacin
provodenjarasprave, kao i rokove u kojima ¢e ona
biti provedena.

Clan 103.

Organ ovlasten za provodenje javne rasprave
duZzan je narocito:

- obezbijediti da prijedlog odluke ili drugog akta
Gradskog vije¢a bude dostupan javnosti putem
medija, brosura ili na drugi odgovarajuéi nacin;

- pratiti javnu raspravu i blagovremeno prikupiti
sve prijedloge, misljenja i primjedbe koji
proizilaze iz nje;

- analizirati rezultate javne rasprave i o njima
podnijeti izvjeStaj Gradskom vijecu i
ovlastenom predlagacu.

Clan 104.

Ovlasteni predlaga¢ duzan je u obrazloZenju
prijedloga odluke ili drugog akta Gradskog vijeca
oCitovati se o razlozima zbog kojih nije prihvatio
odredene prijedloge, misljenja i primjedbe iz javne
rasprave.

Clan 105.

Gradsko vijece ¢e razmotriti izvjestaj o
provedenoj javnoj raspravi i obrazloZenje ovlastenog
predlagaca prije nego Sto pristupi odlucivanju o
prijedlogu akta Gradskog vijeca.

Clan 106.

(1) Ovlasteni predlagac utvrduje prijedlog odluke ili
drugog akta Gradskog vije¢a i dostavlja ga
predsjedavaju¢em Gradskog vijeéa, kao i1
predsjedniku nadleznog radnog tijela Gradskog
vijeca.

(2) Prijedlog odluke ili drugog akta Gradskog vijeca
¢iji predlagac nije Gradonacelnik dostavlja se
Gradacelniku radi davanja mi$ljenja.

Clan 107.

(1) Prijedlog odluke ili drugog akta Gradskog vijeca
podnosi se u obliku u kome se odluke i druga akta
Gradskog vije¢a donose i mora biti obrazlozen.

(2) ObrazloZenje iz prethodnog stava obuhvata:

- pravni osnov za donoSenje odluke ili drugog akta
Gradskog vijeca;

-razloge koji su uticali na podnosenje prijedloga;

- objasnjenja vaznijih odredbi;

- razloge zbog kojih neki prijedlozi, misljenja i
primjedbe Sto proizilaze iz javne rasprave nisu
prihvaceni u prijedlogu, ukoliko je javna
rasprava provedena;

- da li usvajanje prijedloga zahtijeva angazovanje
finansijskih sredstava i da li su i kako ta sredstva
osigurana;

- druge znacajne okolnosti u vezi sa pitanjima koja
se ureduju predlozenom odlukom ili drugim
aktom Gradskog vijeca.

Clan 108.

(1) Nadlezno radno tijelo razmatra prijedlog odluke
ili drugog akta prije pretresa na sjednici Gradskog
vije¢a 1 podnosi izvjestaj Gradskom vijecu, sa
eventualnim primjedbama za izmjenu ili dopunu
prijedloga odluke, odnosno drugog akta
Gradskog vijeca.
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(2) Ako se ovlasteni predlagac odluke ili drugog akta
Gradskog vijeca nije saglasio sa primjedbama ili
prijedlozima nadleZznog radnog tijela, njegov stav
seunosiuizvjestaj sa potrebnim obrazlozenjem.

(3) U slucéaju iz pethodnog stava primjedbe i
prijedlozi nadleznog radnog tijela smatraju se
amandmanima i o njima se vodi pretres u
Gradskom vijecu.

Clan 109.

(1) Na pocetku pretresa u Gradskom vije¢u ovlasteni
predlagac odluke ili drugog akta Gradskog vijeca
moze daizlozi dopunsko obrazlozenje prijedloga.

(2) Ovlasteni predlagac ima pravo da ucestvuje u
pretresu sve do zakljucenja pretresa o prijedlogu
odluke ili drugog akta, da daje obrazlozenja i
iznosi misljenje i stavove.

Clan 110.

(1) Nakon zavrSene rasprave o prijedlogu odluke ili
drugog akta, Gradsko vije¢e moze prijedlog
odluke ili drugog akta usvojiti, odbiti ili vratiti
predlagacu na dopunu.

(2) Ako je prijedlog odluke Gradskog vijeca odbijen
zbog toga S$to je ocijenjeno da nema uslova ili
potrebe za njenim donosenjem, prijedlog se moze
ponovo podnijeti nakon isteka roka od dva
mjeseca, ako Gradsko vijece ne odluci drugacije.

(3) Kada Gradsko vijece vrati prijedlog ovlastenom
predlagacu, ucinice to sa uputom da ga dopuni,
odnosno izmijeni u skladu sa utvrdenim stavom,
da pribavi misljenje zainteresovanih
organa,organizacija ili zajednica, kao i da ispita
moguénost za primjenu odluke odnosno drugog
akta Gradskog vijeca.

3. Amandmani
Clan 111.

(1) Prijedlog za izmjenu i dopunu prijedloga odluke
ili drugog akta Gradskog vijeca podnosi se
pismeno u obliku amandmana.

(2) Amandmane mogu podnositi vijecnici, radna
tijela Gradskog vije¢a i Gradonacelnik.

(3) Amandman se podnosi najkasnije 3 (tri) dana prije
dana odredenog za odrzavanje sjednice Gradskog
vijeca iliu toku sjednice Gradskog vije¢a na kojoj
¢e se raspravljati o donoSenju odluke ili drugog
akta Gradskog vijeca.

(4) Amandman mora biti podnesen pismeno i mora
biti obrazlozen.

Clan 112.

(1) Predsjedavaju¢i Gradskog vijeca dostavlja
amandmane ovlastenom predlagacu odluke ili
drugog akta Gradskog vije¢a odmah po prijemu,
kao i Gradonacelniku ako on nije predlagac, koji

svoje misljenje i prijedloge o amandmanima
dostavljaju Gradskom vije¢u najkasnije do
pocetka sjednice.
(2) Vijeénik moze podnijeti u pismenom ili usmenom
obliku amandman i u toku rasprave o prijedlogu.
(3) Predlaga¢ moze podnositi amandmane na svoj
prijedlog sve do zakljucenja rasprave o
prijedlogu. 5
Clan 113.

(1) Povodom amandmana na prijedlog odluke ili
drugog akta podnesenog u toku rasprave,
Gradsko vije¢e moze odluciti da se rasprava
odgodi i nastavi na jednoj od narednih sjednica ili
da se rasprava prekine dok ovlasteni predlagac
odluke ili drugog akta i nadlezno radno tijelo
Gradskog vijeCane razmotre amandman i
podnesumisljenje.

(2) Gradsko vijece ¢e odgoditi raspravu o prijedlogu
odluke ili drugog akta Gradskog vijeca na koji je
podnesen amandman u toku rasprave ako bi
usvajanje amandmana zahtijevalo angazovanje
finansijskih sredstava, odnosno ako ovlasteni
podnosilac prijedloga ili nadlezno radno tijelo
Gradskog vijeéa zatrazi da se odludivanje o
amandmanu odgodi, kako bi amandman prouc¢ili i
onjemuse izjasnili.

Clan 114.

(1) Gradsko vijece vodi raspravu o predloZzenom
amandamanu u toku pretresa u pojedinostima po
predlozenoj odluci ili drugom aktu Gradskog
vijeca.

(2) Gradsko vije¢e se izjaSnjava o predloZenim
amandmanu, redom kako su predlagani.

(3) Amandman se smatra usvojenim ako se za njega
izjasnila ve¢ina od ukupnog broja vijeénika.

(4) Ukoliko ovlasteni predlagac prihvati amandman,
isti postaje sastavni dio prijedloga i o istom se
Vijeée ne treba izjasnjavati.

Clan 115.

Amandmani koje je usvojilo Gradsko vijece
postaju sastavni dio prijedloga odluke ili drugog akta
okojem se glasa u cijelosti.

4. Hitan postupak za donoSenje akata
Clan 116.

(1) Odluke i druga akta Gradskog vijeca po pravilu se
ne donose u hitnom postupku.

(2) Izuzetno, po hitnom postupku mogu se donijeti
samo odluke i druga akta Gradskog vije¢a kojima
se reguliSu pitanja za C¢ije uredenje postoji
neodlozna potreba i ako bi donosenje ovih odluka
i drugih akata u redovnom postupku moglo
izazvati Stetne posljedice za druStvene interese
Grada Gradacac.
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Clan 117.

(1) Ako je donosenje odluke ili drugog akta Gradskog
vijeca hitno, prijedlog odluke moze se podnijeti
Gradskom vije¢u bez prethodne rasprave u
odgovarajué¢im tijelima i organima.

(2) Prijedlog za donosenje odluke ili drugog akta po
hitnom postupku moze podnijeti ovlasteni
predlagac, a duzan je obrazloziti razloge hitnosti.

(3) Gradsko vijece prethodno ¢e se glasati o
opravdanosti donosenja odluke ili drugog akta u
hitnom postupku, a potom raspravljati i odlucivati
0 samoj odluci, odnosno aktu.

5. VrSenje ispravki u aktima
Clan 118.

(1) Prijedlog za ispravku Stamparskih greSaka u
objavljenom tekstu odluka ili drugih akata
Gradskog vije¢a podnosi gradski organ izvrsne
vlasti nadlezan za njihovo provodenje.

(2) Vrsenje ispravki Stamparskih greSaka u
objavljenom tekstu odluke ili drugog akta
Gradskog vijeca, poslije uporedenja sa njihovim
izvornikom, odobrava sekretar Gradskog vijeca.

6. Potpisivanje i objavljivanje akata
Clan 119.

(1) Akta koja donosi Gradsko vije¢e potpisuje
predsjedavajué¢i Gradskog vije¢a, odnosno
njegov zamjenik kada ga zamjenjuje.

(2) Akta koja donose radna tijela Gradskog vijeca
potpisuju predsjednici tih radnih tijela.

Clan 120.

Potpisuje se original odluke ili drugog akta u
tekstu kakav je usvojen i Cuva se u skladu sa
propisima i odredbama ovog Poslovnika.

Clan 121.

(1) Odluke Gradskog vije¢a objavljuju se prije
stupanja na snagu.

(2) Objavljivanje akata iz prethodnog stava vrsi se u
»Sluzbenom glasniku Grada Gradacac™.

Clan 122.

Za objavljivanje odluka i drugih akata
Gradskog vije¢a odgovoran je sekretar Gradskog
vijeca.

7.Davanje saglasnostiipotvrdivanje op¢ih akata
Clan 123.

(1) Op¢i akti organa, organizacija i drugih pravnih
lica dostavljaju se Gradskom vijec¢u radi davanja
saglasnosti kada je to utvrdeno zakonom, drugim
propisom ili odlukom Gradskog vijeca.

(2) Predsjedavajuci Gradskog vijeca dostavlja akta iz
prethodnog stava nadleZznim radnim tijelima
Gradskog vijecaivijenicima.

(3) Ako su na odredbe akata iz stava 1. ovog ¢lana
date primjedbe, podnosilac ovih akata duzan je
obavijestiti Gradsko vije¢e o usaglasavanju
takvog akta sa zakonom, propisom ili odlukom
Gradskog vijec¢a u skladu sa datim primjedbama,
misljenjimaiprijedlozima.

(4) Odluku o davanju saglasnosti na akta iz stava 1.
ovog ¢lana daje Gradsko vijece.

8. Davanje autenti¢nog tumacenja
Clan 124.

(1) Davanje autenticnog tumacenja opceg akta vrsi
Gradsko vijece.

(2) Autenti¢no tumacenje je op¢i akt kojim se
utvrduje istinitost, vjerodostojnost, izvornost i
pravilan smisao nedovoljno jasne odredbe odluke
ili drugog akta Gradskog vijeca.

(3) Autenti¢no tumacenje se primjenjuje 1 vazi od
dana primjene odredbe odluke ili drugog akta
Gradskog vijeca, za koju se to tumacenje daje.

Clan 125.

(1) Inicijativu za davanje autenticnog tumacenja
odluke ili drugog akta Gradskog vije¢a mogu
podnijeti sva fizicka i pravna lica.

(2) Prijedlog za davanje autenti¢nog tumacenja
odluke ili drugog akta Gradskog vije¢a moze
podnijeti svaki ovlaSteni predlagac iz stava 1.
ovog Clana.

Clan 126.

(1) Prijedlog za davanje autenti¢nog tumacenja
odluke ili drugog akta podnosi se
predsjedavaju¢em Gradskog vijeca, a mora
sadrzavati naziv te odluke, odnosno akta, kao i
navodenje odredbe za koju se trazi tumacenje uz
obrazloZenje.

(2) Predsjedavajuc¢i Gradskog vijeca upucluje
prijedlog za davanje autenticnog tumacenja
Komisiji za Statut i op¢a akta i Gradonacelniku
ako on nije podnosilac prijedloga za autenti¢no
tumacenje.
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Clan 127.

(1) Komisija za Statut i opc¢a akta, poSto pribavi
potrebnu dokumentaciju i mis§ljenje od
Gradonacelnika i organa nadleznih za staranje o
provodenju odluke ili drugog akta za koje se trazi
autenti¢no tumacenje, te u saradnji sa drugim
nadleznim radnim tijelima Gradskog vijeca,
ocjenjuje da li je prijedlog za davanje autenti¢nog
tumacenja osnovan.

(2) Ako utvrdi osnovanost prijedloga iz prethodnog
stava, Komisija ¢e utvrditi prijedlog teksta
autenti¢nog tumacenja koji sa svojim izvjestajem
podnosi Gradskom vijecu.

Clan 128.

(1) Ako Komisija za Statut i opca akta ocijeni da
prijedlog za davanje autenti¢nog tumacenja nije
osnovan, o tome ¢e izvjestiti Gradsko vijece.

(2) Odluku o osnovanosti prijedloga za autenticno
tumacenje donosi Gradsko vijece.

Clan 129.

Autenti¢no tumacenje objavljuje se u
»Sluzbenom glasniku Grada Gradacac™.

9. Izrada preciSéenog teksta
Clan 130.

(1) Odlukom ili drugim aktom Gradsko vijece moze
utvrditi da Komisija za Statut i opca akta pripremi
precisceni tekst te Odluke ili tog drugog akta.

(2) Preciséeni tekst iz prethodnog stava utvrduje se na
sjednici Komisije za Statut i opéa akta i sadrzi
samo integralni tekst akta Ciji se precisceni tekst
utvrduje. 5

Clan 131.

Precisceni tekst odluke ili drugog akta
Gradskog vijeca se primjenjuje od dana kada je
objavljenu,,Sluzbenom glasniku Grada Gradacac®, a
vaznost njegovih odredaba utvrdena je u aktima koji
su obuhvaceni precis¢enim tekstom.

V - POSTUPAK IZBORA, IMENOVANJA I
RAZRJESENJA

Clan 132.

(1) Postupak, izbora, imenovanja i razrjeSenja iz
nadleznosti Gradskog vijeca vr$i se u skladu sa
odredbama Zakona, Statuta i ovog Poslovnika.

(2) Postupku iz prethodnog stava u pravilu prethode
konsultacije politickih subjekata zastupljenih u
Gradskom vijecu.

Clan 133.

(1) Izborom rukovodi predsjedavajué¢i Gradskog
vijeca.

(2) Kada se izbor vr$i tajnim glasanjem,
predsjedavaju¢em Gradskog vije¢a pomazu
sekretar Gradskog vijeca 1 dva vijeénika koje
odredi Gradsko vijece.

(3) Ako je predsjedavajuci Gradskog vijeca kandidat
za izbor, ili se radi o njegovom razrjesenju,
sjednicom ¢e za vrijeme njegovog izbora odnosno
razrjeSenja rukovoditi njegov zamjenik.

Clan 134.

Odredbe ovog Poslovnika koje se odnose na
izbor, odnosno imenovanje, shodno se primjenjuju i
na postupak razrjesenja.

Clan 135.

Prijedloge kandidata za izbor i imenovanje iz
nadleznosti Gradskog vijec¢a daje Komisija za izbor i
imenovanjaivijeénici Gradskog vijeca.

Clan 136.

(1) prijedlogu za izbor, odnosno imenovanje, glasa se
za svakog kandidata posebno.

(2) Izuzetno od prethodnog stava, za izbor ¢lanova
radnih tijela Gradskog vijeca glasanje se vrsi na
osnovu liste u cjelini, osim kada se izbor vrsi radi
izmjene ili dopune njihovog sastava.

(3) Ukoliko se sa liste ospori izbor ili imenovanje
pojedinog kandidata, za tog kandidata se glasa
odvojeno.

Clan 137.

(1) Glasanje o prijedlogu za izbor, odnosno
imenovanje, u pravilu je javno, osim kada je
Statutom ili ovim Poslovnikom odredeno da se
vrsi tajno glasanje.

(2) Javno glasanje za izbor, odnosno imenovanje, vrsi
se po redosljedu kojim su kandidati predlozeni.

(3) Tajno glasanje vrsi se putem glasackih listica.

Clan 138.

(1) Glasacki listi¢i su iste veliCine, oblika i boje, a na
njima je otisnut pecat Gradskog vijeca.

(2) U glasacki listi¢ se unose imena svih kandidata
redom kojim su predloZeni, sa rednim brojem
ispred njihovog imena.

(3) Kada se glasa za liste u cjelini, u glasacki listi¢ se
unose sve kandidatske liste.
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Clan 139.

(1) Kada se glasa za kandidate pojedinacno, glasa se
zaokruzivanjem rednog broja ispred imena
kandidata.

(2) Kada se glasa o kandidatskoj listi, glasa se ,,za
listu®“ili,,protiv liste“ u cjelini.

Clan 140.

(1) Nakon $to predsjedavajuci objavi da je glasanje
zavrSeno, utvrduju se i objavljuju rezultati
glasanja.

(2) Glasacki listi¢ na kojem se ne moze utvrditi za
kojeg je kandidata, odnosno listu, vije¢nik glasao,
smatra se nevaze¢im.

Clan 141.

(1) Izabrani su, odnosno imenovani, oni kandidati
koji su dobili ve¢inu glasova ukupnog broja
vijecnika.

(2) Glasanje ¢e se u drugom krugu ponoviti za ona
mjesta za koja predlozeni kandidati nisu dobili
potrebnu veéinu.

(3) Ukoliko predlozeni kandidati ni u drugom krugu
glasanja ne dobiju potrebnu vedéinu, ponavlja se
cijeli izborni postupak za izbor, odnosno
imenovanje za mjesta iz stava 2. ovog ¢lana.

Clan 142.

Licakoja bira ili imenuje Gradsko vije¢e moze
biti smijenjeno sa funkcije ako ne vrsi tu funkciju u
skladu sa Ustavom i Zakonom i u okviru datih
ovlastenja.
Clan 143.

Lice kojega bira, imenuje ili potvrduje
Gradsko vije¢e moze biti opozvano sa funkcije u
skladu sa Zakonom, ako je ne obavlja savjesno,
odgovomo ili dovoljno uspjesno.

Clan 144.

(1) Kada lice koje bira, imenuje ili potvrduje Gradsko
vije¢e podnese ostavku, predsjedavajuci
Gradskog vije¢a obavjestava Komisiju za izbor i
imenovanja, radi davanja mi§ljenja o ostavci.

(2) Predsjedavaju¢i Gradskog vijeca ostavku
funkcionera dostavlja vije¢nicima zajedno sa
pribavljenim misljenjem iz prethodnog stava.

Clan 145.

(1) Gradsko vijeée razmatra ostavku lica iz
predhodnog ¢lana i moze odluéiti da uvazi
ostavku prihvatajuci razloge navedene u njenom
obrazloZenju ili da odbije ostavku ako ocijeni da

postoje razlozi za utvrdivanje odgovornosti
podnosioca ostavke.

(2) Ako ocijeni da postoje razlozi za utvrdivanje
odgovornosti, Gradsko vijece ¢e sprovesti
postupak za smjenjivanje ili opoziv funkcionera
kojije podnio ostavku.

VI - JAVNOST RADA
Clan 146.

(1) Rad Gradskog vijecajejavan.

(2) Gradsko vijece obezbjeduje javnost rada
blagovremenim, potpunim i objektivnim
informisanjem javnosti o svom radu.

(3) Odluke, rjesenje, i drugi akti koje donosi Gradsko
vijece, objavljuju se u Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac, u skladu sa Statutom 1 ovim
Poslovnikom.

Clan 147.

(1) Radi obezbjedenja transparentnosti u radu
Gradskog vije¢a, na web stranici Grada Gradacac
mogu se objavljivati bitne informacije o
Gradskom vijecu i njegovim radnim tijelima
(sastav, organizacija i nadleznost, kontakti,
aktuelnosti o sjednicama, zakljucci, zapisnici,
snimci sa sjednica, sluzbeni glasnici i slicno),

(2) Na stranici iz predhodnog stava ovog nalaze se i
aplikacije za komunikaciju Gradskog vijeca sa
gradanima.

Clan 148.

(1) Predstavnicima sredstava javnog informicanja
osigurava se slobodan pristup na sjednice
Gradskog vijeca.

(2) Pod predstavnicima sredstava javnog
informisanja iz stava 1. ovog c¢lana
podrazumijevaju se akreditovani novinari onih
sredstava javnog informisanja koji su registrovani
u skladu sa vaze¢im zakonodavstvom.

(3) Strucna sluzba za poslove Gradskog vijeca se
stara o tome da se blagovremeno obezbijede
akreditacije, materijali za sjednicu i prostor u Sali
gdje se odrzava sjednica Gradskog vijeca za
predstavnike sredstava javnog informisanja koji
su se najavili da prate rad sjednice Gradskog
vijeca.

(4) Gradsko vijece obezbjeduje svim sredstvima
javnog informisanja, pod jednakim uslovima,
pristup informacijama kojima raspolaze, a
narocito omogucava pristup radnim materijalima,
a predsjedavajué¢i Gradskog vijeca daje sluzbena
saopcenja.

(5) Pristup informacijama iz prethodnog stava moze
biti uskrac¢en samo ako one predstavljaju drzavnu,
vojnu, sluzbenu ili poslovnu tajnu ili ako to nalaze
zastita licnih podataka u skladu sa zakonom.
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Clan 149.

(1) Lica koja nisu pozvana na sjednicu s ciljem
davanja miSljenja o materijalu, a nisu ni
prestavnici javnog informisanja, mogu
prisustvovati sjednicama uz odobrenje
predSJedavaJuceg ili u njegovom odsustvu
njegovog zamjenika, ako za to postoje prostorne i
druge tehnicke moguénosti.

(2) Lica iz prethodnog stava ovog ¢lana ¢e se na ulazu
javiti uposlenicima Stru¢ne sluzbe za poslove
Gradskog vijeca, koji ¢e o tome obavijestiti
predsjedavajuceg ili zamjenika predsjedavajuceg
kojiu odsustvu predsjedavajuceg vodi sjednicu.

(3) Lica iz stava 1. ovog ¢lana na usmeni nalog
predsjedavajuceg ili njegovog zamjenika,
Stru¢na sluzba za poslove Gradskog vijeca
upucuje do mjesta za sjedenje.

Clan 150.

(1) Sjednica ili dio sjednice Gradskog vijeca,
odnosno njenih radnih tijela, na kojoj se
razmatraju pitanja regulisana clanom 148. stav 5.
bit ¢e odrzana bez prisustva sredstava javnog
informisanja i zatvorena za javnost.

(2) Odluku o isklju€enju javnosti sa sjednice ili dijela
sjednice donosi Gradsko vije¢e, odnosno radno
tijelo Gradskog vijeca.

(3) Ova odluka mora biti utemeljena na zakonu,
obrazloZena i prezentirana javnosti.

Clan 151.

Sekretar Gradskog vijeca duzan je
organizovati efikasnu obradu svih zahtjeva koji su
upuceni Gradskom vijeéu na osnovu Zakona o
slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine.

VII - SARADNJA GRADSKOG VIJECA SA
DRUGIM SUBJEKTIMA

Clan 152.

(1) U ostvarivanju svojih prava, obaveza i
odgovornosti i u skladu sa Ustavom, Zakonom i
Statutom, Gradsko vijece razvija odnose saradnje
1 medusobnog uvazavanja sa drugim gradskim i
op¢inskim vije¢ima, politicCkim strankama i
udruzenjima gradana.

(2) U realizaciji konkretnih aktivnosti Gradsko vijece
moze da trazi misljenja i prijedloge od politickih
stranaka i udruzenja gradana, kao i savjete od
predstavnika drugih gradskih i op¢inskih vijeca.

(3) Gradsko vijece ¢e inicirati dogovor sa politickim
strankama 1 udruienjima gradana kada se
odlucuje 0 pltan] ima koja su znacajna za Grad, te
¢e uvazavati i razmatrati prijedloge i inicijative
koji poticu od politickih stranaka i udruzenja
gradana.

Clan 153.

Gradsko vije¢e u okvirima datim Ustavom,
Zakonom 1 Statutom uspostavlja saradnju i sa
jedinicama lokalne samouprave drugih drzava.

VIII-STRU(VINASLUZBAZA POSLOVE
GRADSKOG VIJECA I SEKRETAR
GRADSKOG VIJECA

Clan 154.

Strucne, administrativne i druge poslove za
Gradsko vije¢e obavlja Struc¢na sluzba za poslove
Gradskog vijec¢a, kojom rukovodi sekretar Gradskog
vijeca.

Clan 155.

(1) Sekretar Gradskog vije¢a pomaze
predsjedavaju¢em Gradskog vijeéa u pripremanju
sjednica i organizovanju rada Gradskog vijeca i
njegovih radnih tijela.

(2) Sekretar Gradskog vijeca:

- pomaie Kolegiju i predsjedavajuéem Gradskog
vijeCau vrSenju nj jihovih duznosti,

- obezbjeduje prlpremu 1 organizaciju sjednica
Gradskog vjecainjegovihradnih tijela;

- brine se 0 zakonitosti akata Gradskog vijeca;

- obezbjeduje vodenje i Cuvanje zapisnika sa
sjednica Gradskog vije¢a, Kolegija i komisija;

- starase o ostvarivanjuprava iduznosti vije¢nika
i obezbjedivanju uslova za rad klubova
vijeénika;

- prima inicijative i prijedloge upucene Gradskom
vije¢u 1 daje ih na dalju obradu nadleznim
organimaisluzbama;

- odgovoran je za pravno-tehnicku obradu akata
usvojenih na sjednici Gradskog vijeca;

- stara se o blagovremenom objavljivanju propisa i
drugih akata koje je donijelo Gradsko vijece i o
dostavljanju zakljuaka i vije¢nic¢kih pitanja
nadleznim organima i sluzbama;

- izvrSava duZnosti utvrdene Statutom, ovim
Poslovnikom i Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji 1 sistematizaciji sluzbi za upravu i
stru¢nih sluzbi Grada Gradacac;

- vr$i 1 druge poslove koje mu povjeri Kolegij,
predsjedavaju¢i Gradskog vijeca i Gradsko
vijece.

IX - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 156.

(1) Odredbe ovog Poslovnika koje propisuju sastav i
nadleznost Stalnih radnih tijela odnosno komisija
Gradskog vije¢a primjenjivat ¢e se od pocetka
mandata novog saziva Gradskog vije¢a odnosno
2024-2028 godina.
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(2) Na stalna radna tijela odnosno komisija Gradskog
vije€a imenovane prije stupanja na snagu ovog
Poslovnika, u pogledu sastava i nadleznosti
komisija, primjenjivat ¢e se odredbe Poslovnika
kojije vaziou vrijeme njihovog imenovanja.

(3) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika,
izuzev odredbi navedenih u prethodnom stavu,
prestaje da vazi Poslovnik o radu opéinskog
vije¢a— preciSceni tekst (“Sluzbeni glasnik
Op¢ine Gradacac”, broj: 3/14, 6/15, 2/19 i
“Sluzbeni glasnik Grad Gradacac”, broj 2/20).

Clan 157.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od
dana objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku grada
Gradacac*.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijeée -

Broj: 01-04-192/23 PREDSJEDAVAJUCI
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovic,s.r.

Na osnovu ¢lana 13. stav 2. alineja 3. Zakona
o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne
i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”,
broj 49/06 1 51/09), ¢lana 41. Zakona o prostornom
uredenju i gradenju (“Sluzbene novine TK”, broj:
6/11,4/13,15/13,3/15,2/16,4/17122/22) i ¢lana 21.
tacka 2. 1 5. Statuta Grada Gradacac (“Sluzbeni
glasnik Grada Gradacac”, broj 10/22), Gradsko
vije¢e Grada GradaCac na 26. redovnoj sjednici
odrzanoj 27.06.2023. godine, donosi

ODLUKU
o pristupanju izradi Regulacionog plana
Porebrice u Gradaccu

Clan 1.
( Vrsta planskog dokumenta )

Ovom Odlukom pristupa se izradi detaljnog
planskog dokumenta - Regulacionog plana Porebrice
u Gradaccu (u daljem tekstu Regulacioni plan).

Clan 2.
( Granice podrucja za Kkoji se radi Regulacioni
plan)

Granice podru¢ja Regulacionog plana
obuhvataju prostor lokaliteta omeden sa
sjeveroistocne i sjeverozapadne strane lokalnim
putem za Porebrice oznacen kao k.C. br.1441, sa
jugozapadne strane medom prema parceli oznacenoj
kao k.¢. br.1395/22, a sa jugoistoCne strane Sumom
ozna¢enom kao k.¢. br. 1397 k.o. Porebrice i
granicom katastarske opstine Bréko—k.o. Dubrave.

Opisani obuhvat u kompletnoj povrsini od
13,84 ha, zahvata parcele oznaCene kao k.C. br.
1395/1,1395/23,1395/24,1395/2511395/26 sve k.o
Porebrice. 5

Clan 3.
( Planski dokument viseg reda )

Prostorni plan opéine Gradacac za period
2008-2028. godine je plan viseg reda/Sireg podrucja
na osnovu kojeg se pristupa izradi Regulacionog
plana. 5

Clan 4.
( Vremenski period za koji se donosi Regulacioni
plan)

Vremenski period za koji se donosi
Regulacioni plan je 10 godina od dana usvajanja, u
kom roku se treba realizovati veéina planom
ustanovljenih postavki (koriStenje zemljiSta,
izgradnjaiuredenje prostora).

Clan 5.
( Smjernice za izradu Regulacionog plana )

Smjernice za izradu Regulacionog plana, ¢e
se raditi u skladu sa odredbama Zakona o prostornom
planiranju i koriStenju zemljiSta na nivou Federacije
Bosne i Hercegovine (,,S1. novine Federacije BiH",
br. 2/06, 72/07, 32/08, 4/10, 13/10, 45/10, 13/10,
45/10,85/21192/21) i Zakona o prostornom uredenju
i gradenju (“Sl. novine TK”, br. 6/11, 4/13, 15/13,
3/15,2/16,4/17122/22 —daljem tekstu: Zakon), te u
skladu sa Uredbom o jedinstvenoj metodologiji za
izradu planskih dokumenata (“Sl. novine F BiH”, br.
63/04,50/07184/10 - udaljem tekstu: Uredba ).

Smjernice za izradu Regulacionog plana,
definisat ¢e se Projektnim zadatkom, koji ¢e saciniti
nadlezna gradska sluzba u svojstvu Nosioca pripreme
zaizradu plana (u daljem tekstu: Nosilac pripreme).

Clan 6.
( Sadrzaj Regulacionog plana )

Postupak pripreme i izrade Regulacionog
plana ¢e obuhvatiti dvije faze:
I. Faza: Priprema i izrada urbanisticke osnove (sa
usvajanjem osnovne koncepcije izgradnje i uredenja
prostorne cjeline)
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II. Faza: Izrada prednacrta, nacrta i prijedloga
Regulacionog plana.

Sadrzaj Regulacionog plana, odnosno
njegovih faza iz prethodnog stava, treba biti uraden u
skladu sa sadrzajem koji je propisan Zakonom i
Uredbom. 5

Clan 7.
( Sudjelovanje javnosti u postupku izrade
Regulacionog plana )

U skladu sa odredbama ¢lana 7. Uredbe,
obezbjedit ¢e se sudjelovanje javnosti u svim fazama
pripreme i izrade Regulacionog plana, §to
podrazumijeva da ¢e (u skladu sa odredbama c¢lana
43. Zakona), svi zainteresovani subjekti u procesu
prostornog planiranja, kao i vlasnici nekretnina,
zatim zakoniti korisnici prostora i sudionici u
njegovoj izgradnji i uredivanju, te ostali nosioci
javnih ovlastenja i subjekata nadleznih za odredene
sektorske oblasti, imati mogucnost za davanje
potrebnih podataka, podloga i relevantnih
informacija, kao i svojih prijedloga i sugestija za
odredena planska rjeSenja na podrucju
obuhavaé¢enom Regulacionim planom.

Pored navedenog u prethodnom stavu,
sudjelovanje javnosti ¢e biti omoguéeno i kroz
proceduru obavljanja javnog uvida i javne rasprave
na Nacrt Regulacionog plana shodno odredbama
propisanim u ¢lanu 46. Zakona.

Clan 8.
( Nacin osiguranja sredstava za izradu
Regulacionog plana )

Sredstva za izradu Regulacionog plana ¢e se
obezbjediti u budzetu Grada GradaCac za tekucu
godinu.

Clan 9.
( Optimalni rok i cijena izrade )

Optimalni rok i cijena izrade Regulacionog
plana, bit ¢e definisani Nacrtom ugovora, koji ¢e
saciniti nadlezna gradska sluzba u svojstvu Nosioca
pripreme.

Nacrt ugovara iz prethodnog stava i Projektni
zadatak iz stava 2. ¢lana 5. ove Odluke, koristit ¢e se
kao dokumenti/sastavni dijelovi tenderske
dokumentacije u postupku odabira Nosioca izrade
plana (u daljem tekstu: Nosilac izrade).

Clan 10.
( Nosilac pripreme )

Nosilac pripreme za izradu Regulacionog
plana je Gradonacelnik, odnosno u njegovo ime
Gradska sluzba za urbanizam, investicije i
komunalne poslove.

Nosilac pripreme ¢e po zakljuenju ugovora sa
odabranim Nosiocem izrade, istom dostaviti

raspolozivu dokumentaciju neophodnu za izradu
Regulacionog plana, zatim osigurati saradnju i
koordinirati aktivnosti zainteresovanih strana u
procesu prostornog planiranja, sprovesti postupak
ukljucivanja javnosti, te dostaviti Gradskom vijecu
na usvajanje prijedlog uradenog planskog
dokumenta.
Clan 11.
( Nosilac izrade )

Shodno odredbama ¢lana 44. Zakona, odnosno
u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama
BiH, izvrsit ¢e se izbor Nosioca izrade iz reda
pravnih osoba koje su registrovane za djelatnost
izrade planskih dokumenata i koji ispunjavaju ostale
uslove predvidene zakonskim i podzakonskim
aktima.

Nosilac izrade je u obavezi izraditi predmetni
planski dokument u skladu sa odredbama ove
Odluke, odnosno Zakona i Uredbe, te postavljenim
smjernicama iz Projektnog zadatka i uslovima iz
zaklju¢enog ugovora.

Clan 12.
( Ostale odredbe )

Odredbe ove Odluke sa obrazlozenjem iste,
zatim smjernice i sadrzaj iz Projektnog zadatka, kao i
odredbe Nacrta ugovora kojim se definiSe obim i
vrsta struénih podloga potrebnih za pripremu i izradu
Regulacionog plana, te postupak i dinamika izrade
istog, kojim se preciziraju obaveze i rokovi sudionika
pripreme i izrade, sadrzajno predstavljaju Program i
plan aktivnosti iz ¢lana 6. Uredbe.

Shodno ustanovljenom iz prethodnog stava,
prije donoSenja ove Odluke nije obavezna izrada
Programa i plana aktivnosti za pripremu i izradu
planskog dokumentaiz ¢lana 5. Uredbe.

Clan 13.

Ova Odluka stupa na snagu danom
objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac”.

BOSNA T HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE Il HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-193/23 PREDSJEDAVAJUCI
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.
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3.

Na osnovu c¢lana 52. stav 2. Odluke o
komunalnom redu (“Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac”, broj 1/23) i ¢lana 21. tacka 2. 1 7. Statuta
Grada Gradacac (,,Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac®, broj 10/22), Gradsko vijece Grada
Gradacac, na 26. redovnoj sjednici odrzanoj
27.06.2023. godine, donosi

ODLUKU
o dopuni Odluke o visini naknade za KkoriStenje
dijela javne povrSine
na podruéju grada Gradacac
za 2023. godinu

Clan 1.
U ¢lanu 5. Odluke o visini naknade za koriStenje

dijela javne povrSine na podrucju Grada Gradacac za
2023. godinu (u daljem teksu:Odluka) (,,Sluzbeni

glasnik Grada Gradacac”, broj: 1/2023), dodaju se
novistavovi (6)i(7), astav (6) glasi:

“Led displej u vlasni$tvu Grada koji je postavljen na
Gradskom trgu “Alija Izetbegovi¢” u Gradaccu
koristi se za potrebe reklamiranja, objava i promocije
raznih sadrzaja multimedijalnog karaktera, polozaj —
Trg; dimenzije: 15m’; vrijeme reklamiranja min: 18h;
format projekcije video zapisa iskljuc¢ivo mora biti:
mov/mp4/avi. Reklamirat i promovist se mogu sva
fizicka lica i pravna lica, ¢iji sadrzaj video zapisa
moze biti promotivnog, nau¢nog, kulturnog,
sportskog i zabavnog karaktera kao i sve druge
privredne, proizvodno - usluzne i pravne djelatnosti,
a koji ne sadrzi nikakve eksplicitne scene (vulgaran
i/ili diskriminatorni sadrzaj, opise nasilja, okrutne
prijetnje ili poziv na agresiju, kao ni promovisanje
bilo koje vrste oruzja i svi ostali sadrzaji za koje
nadlezna Sluzba ili radno tijelo koje imenuje
Gradonacelnik ocijene da nisu adekvatni sa
lokacijom i mjestom reklamiranja).

Naknada za koristenje led displeja prikazan je u
sljedecoj tabeli za razli¢ite vremenske periode
emitovanjaivrijeme trajanja video zapisa:

rekfaerilli(ignja Ponavljanje Dnevni prikaz Trajanje Cijena
7 dana -5 minuta minimum 250 10 sekundi 200 KM
7 dana -5 minuta minimum 250 20 sekundi 350 KM
7 dana -5 minuta minimum 250 30 sekundi 430 KM
14 dana -5 minuta minimum 250 10 sekundi 330 KM
14 dana -5 minuta minimum 250 21 sekundi 580 KM
14 dana -5 minuta minimum 250 30 sekundi 720 KM
28 dana -5 minuta minimum 250 10 sekundi 550 KM
28 dana -5 minuta minimum 250 20 sekundi 960 KM
28 dana -5 minuta minimum 250 30 sekundi 1200 KM

Prikazane cijene su bez obra¢unatog PDV-a.

Zainteresovana stranka duzna je podnjeti zahtjev sa
gotovim video sadrzajem u rezoluciji koja bude
definirana Pravinikom nadleznoj Sluzbi za
urbanizam, investicije i komunalne poslove za zakup
navedenog prostora. Stranke su duZzne u zahtjevu
navesti vremenski period trajanja video zapisa, te
dostaviti u navedenom digitalnom formatu video
sadrzaj koji se emituje sa ograni¢enim vremenskim
trajanjem.

Sluzba za finansije, javne nabavke, informatiku i
zajedniCke poslove ili radna grupa koju imenuje
Gradonacelnik zaduzena je za pracenje trajanja
oglasavanja reklame, obradu, unos i uklanjanje video
zapisa na displeju, a po RjeSenju Sluzbe za
urbanizam, investicije i komunalne poslove.

Grad ¢e na prijedlog nadlezne Sluzbe ili radne grupe
donjeti poseban Pravilnik koji ¢e definisati vrijeme
postavljanja i uklanjanja video zapisa, nacin obrade
kao i nacin pracenja trajanje reklame. Pravilnikom ¢e

biti definisan detaljan opis vrste sadrzaja koji mogu
biti predmet reklamiranja.

Stav (7) ¢lana 5. Odluke glasi:

“Reklamni panoi u vlasniStvu Grada koji su
postavljeni na Gradskom trgu “Alija Izetbegovi¢” u
Gradaccu, a koristi se za potrebe reklamiranja, objava
i promocije raznih printanih sadrzaja dimenzije:
50x90 na stubnom nosacu sa dvostranim pregledom.
Reklamirat i promovist se mogu sva fizi¢ka i pravna
lica, ¢iji sadrzaj moze biti promotivnog, nau¢nog,
kulturnog, sportskog i zabavnog karaktera kao i sve
druge privredne, proizvodno - usluzne i pravne
djelatnosti, a koji ne sadrzi nikakve eksplicitne
fotografije ili tekstualni zapis (vulgaran i/ili
diskriminatorni sadrzaj, opise nasilja, okrutne
prijetnje ili poziv na agresiju, kao ni promovisanje
bilo koje vrste oruzja.

“Naknada za postavljanje slobodnostojecih
reklamnih panoa za navedenu zonu i razliCite
vremenske periode iznosi:
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Reklama 50 x 90 cm 30 dana 60 dana 90 dana 180 dana
Jednostrano 50 KM 90 KM 150 KM 250 KM
Dvostrano 75 KM 125 KM 210 KM 350 KM

Zainteresovana stranka duZna je podnjeti
zahtjev sa sadrzajem nadleznoj Sluzbi za urbanizam,
investicije i komunalne poslove za zakup navedenog
prostora. Stranke su duzne u zahtjevu navesti
elemente iz navedene tabele.

“Dosadasnji stavovi (6) i (7) postaju stavovi (8)1(9) i
takoredom.”
Clan 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom
objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac”.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijeée -

Broj: 01-04-194/23 PREDSJEDAVAJUCI
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.

Na osnovu ¢lana 52. stav 2. Odluke o
komunalnom redu (“Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac” broj 1/23) i ¢lana 21. tacka 2. Statuta
Grada Gradacac (,,Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac®, broj 10/22), Gradsko vijece Grada
Gradacac, na 26. redovnoj sjednici odrzanoj
27.06.2023. godine,donosi

ODLUKU
o visini naknade za koriStenje javne
povrS$ine na odredenoj k.¢. na podrué¢ju Grada
Gradacac za potrebe sportsko-rekreacionog
sadrzaja za 2023. godinu

Clan 1.
Ovom Odlukom utvrduje se naknada za

zauzimanje dijelova javne povr§ine na neizgradenom
gradevinskom zemljistu radi postavljanja

privremenih montaZzno-demontaznih objekata koji su
u skladu s planskim dokumentima rezervisani za
sportsko-rekreacionu namjenu razli¢itih sadrzaja u
svrhu organizovanja kulturno-sportskih, sajamskih i
drugih javnih manifestacija na mjese¢nom i
godisnjem odredenom nivou koji ne moze biti duzi od
5 (pet) godina uz mogucnost produZenja.

Clan 2.

Visina naknade za postavljanje objekata iz
¢lana 1.ove Odluke odreduje se u KM po m*> u
mjese¢nom iznosu, po utvrdenim zonama u skladu sa
povrsinom koja se koristi:

Uzonil:

~do 500 M2 oo 5,00 KM,

-preko 500 m2 ......ooovvviiiiiiieeie, 2,50 KM.
U zoni II:

~do 500 M2 .o, 1,00 KM,

-preko 500 m2 ......oovvvviiiiieie e 2,00 KM.
U zoni III:

~do 500 M2 e 1,50 KM,

-preko 500 m2 ..o, 0,75 KM.
U zoni IV:

—do500mM2 e 1,00KM,

-preko 500 m2 ......oovveviiiiieie e 0,50 KM.
U zoni V:

-do500m2 ... ypereerins 0,50 KM,

-preko 500 m2 ....ooeevvieiiieieeeees 0,25 KM.
U zoni VI:

—doS00mM2 .o 0,40KM,

-preko 500 m2 ..o 0,20 KM.
- Ostalo gradevinsko zemljiste ................. 0,10 KM.

Clan 3.

Sredstva prikupljena od naknade za koristenje
dijela javne povrSine su namjenska, uplacuju se u
korist racuna Grada Gradacac i koriste se za
poboljsanje komunalne infrastrukture u gradu.

Clan 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom

objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac.
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BOSNA T HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-195/23 PREDSJEDAVAJUC'I
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacdac Mustafa H.Adulovié,s.r.

Naosnovu ¢lana22. stav 2., ¢lana 199. stav 1.
i 2. Zakona o stvarnim pravima (“Sluzbene novine
FBiH”, broj 66/13 i 100/13) a u vezi sa ¢lanom 201.
stav 1. Zakona o stvarnim pravima, ¢lana 13. stav 2.
alineja 5. Zakona o principima lokalne samouprave u
FBiH (“Sluzbene novine FBiH”, broj 49/06151/09) i
Clana 21. tacka 7. Statuta Grada Gradacac (“Sluzbeni
glasnik Grada Gradacac”, broj 10/22), Gradsko
vije¢e Grada Gradacac, na prijedlog Gradonacelnika,
na 26. redovnoj sjednici odrzanoj 27.06.2023.
godine,donosi

ODLUKU
o zasnivanju prava sluZnosti pristupnog puta
na dijelu k.¢.br. 2372/2 k.o.Gradacac 1

Clan 1.

Na nekretnini u vlasniS§tvu i u posjedu Grada

Gradacac oznacenoj kao:

- k.¢.br.2372/2 DOM PENZIONERA kuca i zgrada
povrsine 73 m2 i zemljiSte uz privrednu zgradu
povrsine 1035 m2 upisanau pl 350 k.o.GradacacI,
upisana u zk.ul.br. 4074 k.o.Gradacac I, kao
posluznoj nekretnini, zasniva se pravo sluznosti
pristupnog puta u korist nekretnine oznacene kao:

- k.¢.br. 2367/1 PARTIZANSKA ULICA kuca i
zgrada povrsine 123 m2 i dvoriSte povrsine 192 m2
upisana u pl 1184 k.o.Gradacac I, upisana u
zk.ul.br.4116 k.o.Gradacacl,

posjednika i vlasnika JaSarevi¢ Nebojse sin Saliha iz

Gradacca sa 1/1, kao povlasne nekretnine, bez

naknade.

Clan 2.

Sluznost pristupnog puta iz ¢lana 1. ove odluke
ovlaséuje svagdasnjeg vlasnika povlasne nekretnine
da koristi posluznu nekretninu kao kolnik za motorna
vozila i druga prijevozna sredstva, te prolaz pjeSice i
to na dijelu k.€.br. 2372/2 k.o.Gradacac I, sjevernom
stranom u duzini od 50 metara i Sirini 3 metra.

Clan 3.

Sluznost pristupnog puta iz ¢lana 1. ove odluke
parcele k.¢.br.2372/2 k.o.Gradacac I u zk.ul.br.4074
k.o.Gradacac L. 5

Clan 4.

Pravo sluznosti pristupnog puta na dijelu
k.¢.br.2372/2 k.o.Gradacac I zasniva se na
neodredeno vrijeme.

Clan 5.

Prava i obaveze u vezi zasnivanja prava
sluznosti pristupnog puta regulisati ¢e se posebnim
ugovorom, u formi notarski obradene isprave -
ugovora, kojeg ¢e u ime Grada Gradacac zakljuciti
Gradonacelnik. 5

Clan 6.

TroSkove notarske obrade ugovora snositi ¢e
vlasnik povlasne nekretnine JaSarevi¢ Nebojsa sin
Saliha iz Gradacca.

Clan 7.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od
dana objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac”.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-196/23 PREDSJEDAVAJU(::I
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.

Na osnovu Uredbe sa zakonskom snagom o
ustanovama (“Sluzbeni list RBiH”, broj: 6/92, 8/93 i
13/94), ¢lana 13. stav 2. alineja 16. Zakona o
principima lokalne samouprave FBiH (“Sluzbene
novine FBiH”, broj 49/06 i 51/09), ¢lana 21. tacka 2.
Statuta Grada Gradacac (“Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac”, broj 10/22), na prijedlog Gradonacenika,
Gradsko vije¢e Grada Gradacac, na 26. redovnoj
sjednici odrzanoj 27.06.2023. godine,donosi
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ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Odluke o
organizovanju Javne ustanove Centar za kulturu
“Ahmed Muradbegovi¢” Gradacac

Clan 1.

Ovom odlukom vrSe se izmjene i dopune
Odluke o organizovanju Javne ustanove Centar za
kulturu “Ahmed Muradbegovi¢” Gradacac, broj: 01-
023-13/95 od 04.07.1995. godine (u daljem tekstu:
Odluka). 5

Clan 2.

U ¢lanu 1. Odluke se dodaju stavovi 2. i 3.
koji glase:
“Za potrebe obavljanja registrovanih djelatnosti
Javna ustanova ce koristitit prostorije kino sale u
zgradi Gradskog kina u Gradaccu, izgradenog na k.¢.
broj 1103/2 k.o. Gradacac 11, kao i prostorije koje se
nalaze na spratu objekta izgradenog na k.¢. broj
1198/2 k.o. Gradacac II (prostorije radio stanice
Gradacac i Zavicajnog muzeja), a Sto je sve detaljno
prikazano na skicama koje ¢ine sastavni dio ove
odluke.
Medusobna prava i obaveze izmedu osnivaca i
ustanove, kao i na¢in koriStenja prostorija u kojima se
obavlja djelatnost ustanove, regulisat ¢e se posebnim
ugovorom, najkasnije u roku od 30 (slovima: trideset)
dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.”

Clan 3.

Clan 3. Odluke mijenja se i glasi:
“Sjediste Javne ustanove je u Gradaccu, Ulica Stari
Grad Gradacac br.3, u objektu koji se nalazi na
nekretnini oznacenoj kao k.¢. broj 1198/2 k.o.
Gradacac I1.” 5
Clan 4.

Clan 5. Odluke mijenjasei glasi:

“Javnaustanova obavljasljedece djelatnosti:

18.20 Umnozavanje snimljenih zapisa

47.11. Trgovina na malo u nespecijaliziranim
prodavnicama petezno hranom, pi¢ima i
duhanskim proizvodima

47.19 Ostala trgovina na malo u nespecijaliziranim
prodavnicama

58.11 Izdavanje knjiga

58.14 Izdavanje ¢asopisaiperiodi¢nih publikacija

58.19 Ostalaizdavacka djelatnost

59.11 Proizvodnja filmova, videofilmova i
televizijskog programa

59.14 Dijelatnost prikazivanja filmova

59.20 Djelatnost snimanja zvu¢nih zapisaiizdavanje
muzickih zapisa

60.10 Emitiranjeradijskog programa

60.20 Emitiranje televizijskog programa

61.10 Djelatnost zicane telekomunikacije

61.20 Djelatnost bezicne telekomunikacije

61.30 Djelatnostsatelitske telekomunikacije

61.90 Ostale telekomunikacione djelatnosti

73.11 Agencijazapromociju ( reklamaipropaganda)

73.12 Oglasavanje putem medija

77.22 Iznajmljivanje videokaseta i diskova

77.29 Iznajmljivanje i davanje u zakup (leasing)
ostalih predmeta za li¢nu upotrebu i
domacdinstvo

79.90. Ostale rezervacijske usluge i djelatnost u vezi
sanjima

85.52 Obrazovanjeipoucavanje u podrucju kulture

85.59 Ostalo obrazovanjeipoucavanje

90.02. Pomo¢ne djelatnosti u izvodackoj umjetnosti

90.04. Rad umjetnickih objekata

91.02. Djelatnost muzeja

91.03. Rad historijskih mjesta i gradevina te slicnih
znamenitosti za posjetioce.”

Clan 5.

Clan 8. Odluke mijenja se i glasi:
“Javna ustanova sti¢e sredstva za finansiranje
djelatnostiiz
- Budzeta Grada Gradacac
- Budzetadrugih nivoa vlasti
- Donacija, sponzorstava
- Sredstava domaé¢ih 1 medunarodnih
organizacija
- Clanarina
- Pruzanjauslugakorisnicima.”

Clan 6.

Clan 12. stav 2. Odluke mijenja se i glasi:
“ Predsjednika i ¢lanove Upravnog odbora javne

X 99

ustanove imenuje i razrjeSava osnivac.
Clan 7.

Clan 15. stav 2. Odluke mijenja se i glasi:
“Predsjednika i ¢lanove Nadzornog odbora imenuje i

razrjeSava osnivac.
Clan 8.

Na osnovu ove Odluke izvrsit ¢e se izmjene
upisau sudskom registru, kao i u Pravilima Ustanove.

Clan 9.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od
dana objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac”.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-197/23 PREDSJEDAVAJU¢I
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.
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7. svomradu;
- obavjeStava javnost o povredama prava
pacijenata;

Na osnovu ¢lana 14. Zakona o zdravstvenoj
zastiti (,,Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 46/10
175/13), ¢lana 65.166. Zakona o pravima, obavezama
i odgovornostima pacijenata (,,Sluzbene novine
Federacije BiH*, broj 40/10) i ¢lana 36. Statuta Grada
Gradacac (,,Sluzbeni glasnik Grada Gradacac”, broj
10/22), Gradsko vijece Grada Gradacac na
26.redovnoj sjednici odrzanoj 27.06.2023. godine,
donosi

ODLUKU
o osnivanju Zdravstvenog savjeta Grada
Gradacac

Clan 1.
(Op¢e odredbe)

Ovom Odlukom osniva se Zdravstveni savjet
Grada Gradacac (u daljem tekstu: Zdravstveni
savjet), utvrduje njegova nadleznost, sastav, mandat,
nacin izbora i druga pitanja od znaCaja za rad
zdravstvenog savjeta.

Clan 2.
(Poslovi iz djekruga rada Zdravstvenog savjeta)

(1) Zdravstveno savjet obavlja sljedeée poslove:

- predlaze i evaluira sprovodenje zdravstvene
zastite na podrucju grada Gradacac;

- daje misljenje na planove i programe zdravstvene
zastite za podrucje grada Gradacac, te predlaze
mjere za poboljSanje dostupnosti i kvaliteta
zdravstvene zastite na podrucju grada Gradacac;

- prati primjenu propisa na podruc¢ju grada
Gradacac, koje se odnose na zastitu prava i
interesa pacijenata;

- organizuje obrazovne kurseve za gradanstvo uz
poznavanje materije o pravima pacijenata i
postojece legislative;

- daje preporuke za organizaciju kurseva u
zdravstvenim ustanovama radi upoznavanja
rukovodstva i zdravstvenih radnika s konceptom
prava pacijenata, legislativom i odgovaraju¢im
nuznim promjenama u zdravstvenim
ustanovama,

- prati povrede pojedinacnih prava pacijenata na
podrucju grada Gradacac te predlaze
preduzimanje mjera za zaStitu i unapredenje
prava pacijenatana podruc¢ju grada Gradacac;

- bez odgadanja obavjeStava Zdravstveni savjet u
Ministarstvu zdravstva Tuzlanskog kantona (u
daljem tekstu: Kantonalnom ministarstvu) o
slu¢ajevima tezih povreda prava pacijenata koje
mogu ugroziti zivot i zdravlje pacijenata;

- podnosi Gradskom vijecu Gradacac i
kantonalnom ministarstvu, godisnji izvjestaj o

- obavlja i druge poslove odredene Zakonom o
zdravstvenoj zastiti i Zakonom o pravima,
obavezama i odgovornostima pacijenata i
Poslovnikom o radu Zdravstvenog savjeta.

(2) Zdravstveni savjet ¢e u okviru poslova i zadataka,
koje obavlja biti aktivno ukljucen i imati
partnersku ulogu i zajedno sa nadleznim
ministarstvima zdravstva, zdravstvenim
ustanovama i drugim organima i institucijama,
predlagati preduzimanje mjera na sprecavanju
Stetnih djelovanja, koja ugrozavaju prava i
interese pacijenata i zahtijevati izvjeStaj o
preduzetim mjerama.

Clan 3.
(Ovlastenja Zdravstvenog savjeta)

U obavljanju poslova iz svog djelokruga rada
utvrdjenih prethodnim ¢lanom ove odluke,
Zdravstveni savjet je ovlaSten upozoravati, predlagati
idavati preporuke.

Clan 4.
(Sastav Zdravstvenog savjeta)

(1) Zdravstveni savjet ima ukupno 10 (deset) ¢lanova,
ukljucujudéi predsjednika i jednog zamjenika

redsjednika.

(2) Clanovi Zdravstvenog savjeta, mogu se imenovati
iz sljedec¢ih kategorija, organizacija, udruZenja,
ustanovaiinstitucija:

- pacijenataiudruzenja za zastitu prava pacijenata;

- mladih;

- penzionera;

- stru¢nih udruzenja iz oblasti zdravstva;

-zdravstvenih ustanova sa podrucja grada
Gradacac;

-zdravstvenih radnika iz privatnih praksi sa
podrucja grada Gradacac;

- gradskog organa uprave;

- sindikata zdravstvenih radnika;

- organizacije crvenog kriza/krsta grada Gradacac;

- predstavnik borackih udruzenja.

Clan 5.
(Mandat i na¢in imenovanja ¢lanova
Zdravstvenog savjeta)

(1) Mandat ¢lanova Zdravstvenog savjeta traje Cetiri
godine, s moguénoséu reizbora.

(2) Clanove Zdravstvenog savjeta imenuje
Gradonacelnik, na osnovu javnog poziva.

(3) Kandidat za ¢lana Zdravstvenog savjeta, koji
ucestvuje na Javnom pozivu mora ispunjavati
slijede¢e uslove:
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1. da je punoljetan i drzavljanin Bosne i
Hercegovine,

2. da ima prebivaliSte na podruéju grada
Gradacac,

3. da ima minimalno tri godine iskustva u
zdravstvenoj ustanovi, udruzenju, nevladinoj
ili drugoj organizaciji, ustanovi ili instituciji
navedenoj u ¢lanu 4. ove Odluke,

4. da uziva ugled i ima evidentne rezultate u
oblastiukojoj djeluje.

(2) Prilikom imenovanja ¢lanova Zdravstvenog
savjeta, poStovat ¢e se princip ravnomjerne
zastupljenosti oba spola.

(3) Imenovani ¢lanovi Zdravstvenog savjeta na prvoj
konstituiraju¢oj sjednici izmedu sebe biraju
predsjednika i zamjenika predsjednika.

(4) Ovlascuje se Gradonacelnik da svojom odlukom
detaljnije razradi uces¢e i nacin provodenja
Javnog pozivaiz ovog ¢lana.

Clan 6.
(Poslovnik o radu Zdravstvenog savjeta)

Zdravstveni savjet donosi poslovnik o svom
radu, kojim se blize ureduje organizacija i nacin rada
Zdravstvenog savjeta.

Clan 7.
(Obaveza ¢uvanja sluzbene tajne)

Clanovi Zdravstvenog savjeta u svome radu
obavezni su postupati na nacin da ne ugroze obavezu
¢uvanjasluzbene tajne.

Clan 8.
(Administrativno-tehnicki poslovi za potrebe
Zdravstvenog savjeta)

(1) Administrativno-tehnicke poslove za potrebe
Zdravstvenog savjeta obavljat ¢e sluzba za
upravu, nadlezna za praéenje rada javnih
zdravstvenih ustanova, ¢iji je osniva¢ Grad
Gradacac.

(2) Gradonacelnik ¢e posebnim rjesenjem imenovati
tehnickog sekretara iz reda uposlenih nadlezne

sluzbe iz prethodnog stava ovog ¢lana.

Clan 9.
(Sredstva za rad Zdravstvenog savjeta)

Sredstva potrebna za rad Zdravstvenog savjeta
obezbjeduju se u budzetu Grada na osnovu godisnjeg
programa rada koji donosi Zdravstveni savjet uz
saglasnost Gradskog vijeca.

Clanovim Zdravstvenog savjeta pripada
naknada za rad, koja ¢e biti utvrdena odlukom
Gradonacelnika.

Clan 10.
(Stupanje na snagu Odluke)

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od
dana objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac”.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE Il HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-198/23 PREDSJEDAVAJU(:?I
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.

Na osnovu ¢lana 2.12 stava (6) u vezi sa
Clanom 2.15. stav (1) Izbornog zakona Bosne i
Hercegovine (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 23/01,
7/02, 9/02, 20/02, 25/02, 4/04, 20/04, 25/05, 52/05,
65/05, 77/05, 11/06, 24/06, 32/07, 33/08, 37/08,
32/10, 18/13, 17/14, 31/16, 41/20, 38/22, 51/22 i
67/22), ¢lana 13. stav (4) Uputstva o utvrdivanju
kvalifikacija, broja, imenovanju, obuci i razrjeSenju
¢lanova izborne komisije osnovne izborne jedinice u
Bosni i Hercegovini (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj
1/22-precisecen teksti 13/22), clana 21. stava 1. tacke
18. Statuta Grada Gradacac (“Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac”, broj 10/22) i Ostavke broj: 01-04-179/23
od 13.06.2023. godine, Gradsko vijeée Grada
Gradacac na 26. redovnoj sjednici odrzanoj dana
27.06.2023. godine,donosi

RJESENJE
o razrjeSenju ¢lana Gradske izborne komisije
Gradacac

RazrjeSava se Nihad Smajlovi¢ duznosti
¢lana Gradske izborne komisije Gradacac, zbog
podnesene Ostavke broj: 01-04-179/23 od
13.06.2023. godine.
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I

Ovo Rjesenje stupa na snagu danom davanja
saglasnosti na razrjesenje od strane Centralne izborne
komisije Bosne i Hercegovine i objavit ¢e se u
,»Sluzbenom glasniku Grada Gradacac™.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-199/23 PREDSJEDAVAJUCI
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.

Na osnovu ¢lana 2.12 stava (5) i (8) [zbornog
zakona Bosne i Hercegovine (“Sluzbeni glasnik
BiH”, broj: 23/01, 7/02, 9/02, 20/02, 25/02, 4/04,
20/04, 25/05, 52/05, 65/05, 77/05, 11/06, 24/06,
32/07, 33/08, 37/08, 32/10, 18/13, 17/14, 31/16,
41/20, 38/22, 51/22 1 67/22), ¢lana 7. Uputstva o
utvrdivanju kvalifikacija, broja, imenovanju, obuci i
razrjeSenju Clanova izborne komisije osnovne
izborne jedinice u Bosni i Hercegovini (“Sluzbeni
glasnik BiH”, broj 1/22 - prec¢iSeéen tekst 1 13/22),
Clana 21. stava 1. tacke 18. Statuta Grada Gradacac
(“Sluzbeni glasnik Grada Gradacac”, broj 10/22),
Gradsko vije¢e Grada Gradacac na 26. redovnoj
sjednici odrzanoj 27.06.2023. godine,donosi

ODLUKU
o objavljivanju javnog oglasa za imenovanje
¢lanova Gradske izborne komisije Gradacac

Clan 1.

Gradsko vije¢e GradacCac objavljuje javni
oglas za imenovanje Cetiri ¢lana Gradske izborne
komisije Gradacac.

Clan 2.

Javni oglas iz prethodnog ¢lana objavit ¢e se u
najmanje jednom dnevnom listu, koji izlazi na
podrucju Bosne i Hercegovine, na web stranici Grada
Gradacac ina Radio stanici Gradacac.

Clan 3.

Da bi mogli biti imenovani, kandidati moraju
ispunjavati opce uslove propisane zakonom i posebne
uslove propisane ¢l. 2.2, 2.3 i 2.14 Izbornog zakona
BiH i ¢l. 2. 1 3. Uputstva o utvrdivanju kvalifikacija,
broja, imenovanju, obuci i razrjeSenju ¢lanova
izborne komisije osnovne izborne jedinice u Bosni i
Hercegovini.

Clan izborne komisije moze biti predsjednik ili
sudija redovnog suda, sekretar opéinskog vijeca,
odnosno skupstine opc¢ine i skupstine grada, odnosno
gradskog vijeca, lica profesionalno zaposlena u
opcéinskim organima uprave i druga lica, ako
ispunjavaju uslove odredene ¢lanom 2.2 Izbornog
zakona BiH, a nemaju smetnji iz ¢lana 2.3 Izbornog
zakona BiH.

Za clana izborne komisije ne moze biti
imenovano lice obuhvaéeno ¢lanom 2.3 Izbornog
zakona BiH, kao ni lice koje obavlja izvrsnu funkciju,
kako je utvrdeno odredbom clana 1.8 stav (6)
Izbornog zakona BiH, niti lice koje je aktuelni
kandidat ili je bio kandidat za bilo koji nivo vlasti na
posljednjim opc¢im i/ili posljednjim lokalnim
izborima. 5

Clan 4.

Prijava na javni oglas se podnosi u roku od 8 dana od
dana posljednjeg objavljivanja javnog oglasa.

Clan 5.

Mandat predsjednika i tri ¢lana izborne
komisije traje sedam godina i te¢e od dana davanja
saglasnosti Centralne izborne komisije BiH na
odluku o imenovanju predsjednika i tri ¢lana izborne
komisije donesenu od strane Gradske vijeca.

Clan 6.

Postupak javnog oglasa provest ¢e Komisija za
izbore i imenovanja Gradskog vije¢a Gradacac (u
daljem tekstu: Komisija za izbore i imenovanja).

Clan 7.

Komisija za izbore i imenovanja ¢e po
zakljuCenju javnog oglasa izvrsiti klasifikaciju
kandidata, sa kandidatima koji ispunjavaju uslove
obaviti intervju, prema prethodno utvrdenim
kriterijima, izvrSiti bodovanje i sainiti rang listu sa
redoslijedom kandidata prema postignutom uspjehu
(ukupnom broju bodova), pripremiti prijedlog
rjeSenja i sve dostaviti Gradskom vije¢u Gradacac na
odlucivanje. 5

Clan 8.

Gradsko vije¢e imenuje predsjednika iz reda ¢lanova
Gradske izborne komisije, uz saglasnost Centralne
izborne komisije BiH.
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Komisija za izbore i imenovanja ¢e iz reda
ukupnog broja ¢lanova Gradske izborne komisije
Gradskom vijecu predloziti kandidata za
predsjednika Gradske izborne komisije.

Clan 9.

Sastavni dio ove odluke je tekst javnog oglasa,
koji ¢e se objaviti u skladu sa ¢lanom 2. ove odluke.

Clan 10.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od
dana objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac”.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-200/23 PREDSJEDAVAJUCI
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.

10.

Na osnovu c¢lana 13. stav 2. alineja 18.
Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 49/06 1 51/09) i ¢lana 21. tacka
26. Statuta Grada Gradacac (,,Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac®, broj 10/22), Gradsko vijece Grada
Gradacac, na 26. redovnoj sjednici odrzanoj
27.06.2023. godine, razmatrajuc¢i Izvjestaj o
nenaplaédenim prihodima Grada Gradacac sa
prijedlogom mjerana poboljSanjunaplate,donosi

ZAKLJUCAK

I

Gradsko vije¢e Grada Gradacac usvaja [zvjestaj
o nenaplacenim prihodima Grada Gradacac sa
prijedlogom mjera na poboljSanju naplate.

IT

Ovaj zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Gradacac*.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

PREDSJEDAVAJUCI
GRADSKOG VIJECA
Mustafa H.Adulovié,s.r.

Broj: 01-04-201/23
Datum: 27.06.2023.god.
Gradacac
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11.

Na osnovu c¢lana 13. stav 2. alineja 18.
Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 49/06 i 51/09), ¢lana 21. tacka
26. 1 Clana 80. stav (1) Statuta Grada Gradacac
(,,Sluzbeni glasnik Grada Gradacac®, broj 10/22),
Gradsko vije¢e Grada Gradacac, na 26. redovnoj
sjednici odrzanoj 27.06.2023. godine, razmatrajuci
Izvjestaj o radu mjesnih zajednica Grada Gradacac,
donosi

ZAKLJUCAK

I

Gradsko vije¢e Grada GradaCac usvaja
Izvjestaj o radu mjesnih zajednica Grada Gradacac.

I

Gradsko vije¢e Grada Gradacac naleze
nadleznoj Gradskoj sluzbi da za septembarsku
sjednicu Gradskog vije¢a pripremi Odluku o visini
naknade za rad vijeCa mjesnih zajednica shodno
odrebama Clana 79. stav 1. Statuta Grada Gradacac i
Odluku o kriterijima i visini sredstava u budzetu
Grada Gradacac za funkcionisanje mjesnih
zajednica, kojom ¢e biti definisani kriteriji za dodjelu
sredstava, te nacin i uvjeti njihovog koristenja shodno
odredbama ¢lana 83. stavu 3. Statuta Grada
Gradacac.

Gradsko vije¢e obevezuje Gradonacelnika da
do kraja tekuce godine u potpunosti izmiri finansijske
obaveze za rad mjesnih zajednica predvidene u
Budzetu Grada Gradacac za 2023. godinu.

I

Ovaj zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Gradacac*.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

PREDSJEDAVAJUCI
GRADSKOG VIJECA
Mustafa H.Adulovié,s.r.

Broj: 01-04-202/23
Datum: 27.06.2023.god.
Gradacac

12.

Na osnovu ¢lana 13. stav 2. alineja 18.
Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 49/06 1 51/09) i ¢lana 21. tacka
26. Statuta Grada Gradacac (,,Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac®, broj 10/22), Gradsko vijeée Grada
Gradacac, na 26. redovnoj sjednici odrzanoj
27.06.2023. godine, razmatraju¢i Preliminarni
izvjeStaj o Stetama u oblasti poljoprivredne
proizvodnje, na stambenim objektima i objektima
infrastrukture i kliziS§tima, prouzrokovanih gradom i
velikim ki$nim padavinama maj/juni 2023. godine na
podrucju grada Gradacac,donosi

ZAKLJUCAK

I

Gradsko vijece Grada GradaCac usvaja
Preliminarni izvjeStaj o Stetama u oblasti
poljoprivredne proizvodnje, na stambenim objektima
i objektima infrastrukture i klizi§tima,
prouzrokovanih gradom i velikim kiSnim
padavinama maj/juni 2023. godine na podrucju grada
Gradacac.

11

Ovaj zakljucak stupa na snagu danom
objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac®.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-203/23 PREDSJEDAVAJUCI
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.
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13.

Na osnovu c¢lana 13. stav 2. alineja 18.
Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 49/06 1 51/09) i ¢lana 21. tacka
25.126. Statuta Grada Gradacac (,,Sluzbeni glasnik
Grada Gradacac*, broj 10/22), Gradsko vije¢e Grada
Gradacac, na 26. redovnoj sjednici odrzanoj
27.06.2023. godine, razmatraju¢i Informaciju o
stanju sporta na podrucju grada Gradac¢ac,donosi

ZAKLJUCAK

I

Gradsko vije¢e Grada Gradacac je primilo na
znanje Informaciju o stanju sporta na podrucju grada
Gradacac.

I

Zaduzuje se Nogometni klub ,,Zvijezda
Gradacac* da, u saradnji sa nadleznom Gradskom
sluzbom, za narednu sjednicu Gradskog vijeca
pripremi Informaciju sa detaljnim finansijskim
pokazateljima o stanju u NK ,,Zvijezda Gradacac* u
kojoj ¢e biti sadrzana sva dugovanja i obaveze koje
ovaj Klub ima prema privrednim subjektima.

11

Zaduzuje se Rukometni klub “Gradacac” da, u
saradnji sa nadleznom Gradskom sluzbom, za
narednu sjednicu Gradskog vijeca pripremi
Informaciju sa detaljnim finansijskim pokazateljima
o stanjuu RK “Gradacac” u kojoj ¢e biti sadrzana sva
dugovanja i obaveze koje ovaj Klub ima prema
privrednim subjektima.

v

Ovaj zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Gradacac*.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-204/23 PREDSJEDAVAJUC'j
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.

14.

Na osnovu ¢lana 13. stav 2. alineja 18.
Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 49/06 1 51/09) i ¢lana 21. tacka
25.126. Statuta Grada Gradacac (,,Sluzbeni glasnik
Grada Gradacac®, broj 10/22), Gradsko vije¢e Grada
Gradacac, na 26. redovnoj sjednici odrzanoj
27.06.2023. godine, razmatraju¢i Informaciju o
zdravstvenom stanju stanovniStva za 2022. godinu,
donosi

ZAKLJUCAK

I

Gradsko vije¢e Grada Gradacac je primilo na
znanje Informaciju o zdravstvenom stanju
stanovnistva za2022. godinu.

I

Gradsko vijeée Grada Gradacac upucuje
inicijativu Zavodu zdravstvenog osiguranja
Tuzlanskog kantona, Univerzitetsko klinickom
centru Tuzla i Ministarstvu zdravstva Tuzlanskog
kantona da poduzmu sve neophodne aktivnosti i
radnje kako bi se u §to kra¢em roku zavrsila nabavke
opreme za radio terapiju i ista stavila u funkciju
lije¢enja onkoloskih pacijenata.

III

Gradsko vije¢e Grada Gradacac upucuje
inicijativu Skupstini Tuzlanskog kantona da preispita
svoju Odluku o stavljanju van snage Sporazuma o
preuzimanju osnivackih prava nad UKC-om Tuzla u
kome jeiVladaFederacije Bosne i Hercegovine.

1A%

Ovaj zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Gradacac*®.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

PREDSJEDAVAJ U(';I
GRADSKOG VIJECA
Mustafa H.Adulovié,s.r.

Broj: 01-04-205/23
Datum: 27.06.2023.god.
Gradacdac
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15.

Na osnovu c¢lana 13. stav 2. alineja 18.
Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 49/06 1 51/09) i ¢lana 21. tacka
26. Statuta Grada Gradacac (,,Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac®, broj 10/22), Gradsko vije¢e Grada
Gradacac, na 26. redovnoj sjednici odrzanoj
27.06.2023. godine, razmatraju¢i Informaciju o
stanju u JP “Javno stambeno preduzeée Gradacac”
d.o.o. Gradacac, sa prijedlogom mjera,donosi

ZAKLJUCAK

I

Gradsko vijece Grada Gradacac je primilo na
znanje Informaciju o stanju u JP “Javno stambeno
preduzece Gradacac” d.o.o. Gradacac, sa
prijedlogom mjera.

11

Zaduzuje se Gradonacelnik da u izmjenama i
dopunama Budzeta Grada Gradacac za 2023. godinu
predvidi sredstva za nastavak poslovanja JP “Javno
stambeno preduzeée Gradacac” d.o.o. Gradacac u
vidu subvencije za odrzavanje tekuce likvidnosti u
iznosu od 2.500 KM mjesecno te da u budzetu planira
sredstva za javni poziv za sufinasniranje
investicionog odrzavanja zajednickih prostorija
jedinica kolektivnog stanovanja u iznosu od 50.000
KM godisnje za prve dvije godine poslovanja.

11X

Ovaj zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Gradacac*.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijeée -

PREDSJEDAVAJ U¢I
GRADSKOG VIJECA
Mustafa H.Adulovié,s.r.

Broj: 01-04-206/23
Datum: 27.06.2023.god.
Gradacac

16.

Na osnovu ¢lana 13. stav 2. alineja 18.
Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne 1 Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 49/06 1 51/09) i ¢lana 21. tacka
26. Statuta Grada Gradacac (,,Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac®, broj 10/22), Gradsko vije¢e Grada
Gradacac, na 26. redovnoj sjednici odrzanoj
27.06.2023. godine, u okviru javne rasprave po
Nacrtu zakona o izmjenama i dopunama Zakona o
policijskim sluzbenicima Tuzlanskog kantona,
donosi

ZAKLJUCAK

I

Gradsko vijece Grada Gradacac nema
primjedbi na Nacrt zakona o izmjenama i dopunama
Zakona o policijskim sluzbenicima Tuzlanskog
kantona.

II

Ovaj zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Gradacac*.

BOSNA T HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE 1 HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
GRAD GRADACAC
- Gradsko vijece -

Broj: 01-04-207/23 PREDSJEDAVAJUC'I
Datum: 27.06.2023.god. GRADSKOG VIJECA
Gradacac Mustafa H.Adulovié,s.r.
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Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima
lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,S1. novine Federacije Bosne i
Hercegovine* broj: 49/06 i 51/09), ¢lana 12. stav 1.
alineja 5. Zakona o arhivskoj djelatnosti (,,Sluzbene
novine TK®, broj: 15/00, 13/11 i 11/21), ¢lana
6.Uredbe o organizovanju i nac¢inu vrSenja arhivskih
poslova u organima uprave i sluzbama za upravu
Federacije Bosnei Hercegovine (,,Sluzbene novine
FBiH®, broj: 22/03), u vezi sa odredbama Pravilnika
o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine® broj: 96/19), Pravilnika o odabiranju
arhivske grade iz registraturskog materijala
(,,Sluzbene novine Tuzlanskog kantona“, br. 16/09) i
u skladu sa odredbama ¢lana 39. stav (1) tacka 6.
Statuta Grada GradaCac (“Sluzbeni glasnik grada
Gradacac”, br. 10/22), Gradonacelnik Grada
Gradacac, donosi

PRAVILNIK
o kancelarijskom i arhivskom poslovanju u
Gradu Gradacac

1- OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet pravilnika)

Ovim Pravilnikom ureduje se kancelarijsko i
arhivsko poslovanje u sluzbama za upravu i stru¢nim
sluzbama Grada Gradacac (u daljem tekstu: organ).

Clan 2.
(Pojam kancelarijskog poslovanja)

Ovim Pravilnikom se utvrduju pravila
kancelarijskog i arhivskog poslovanja, te uputstva za
postupanje zaposlenih u organu vezano za nacin
postupanja sa predmetima i aktima, kojim je
obuhvaceno: primanje, otvaranje, pregledanje i
rasporedivanje poste, odnosno akata, zavodenje akata
injihovo zdruzivanje, dostavljanje predmeta i akata u
rad, rad s aktima, razvodenje predmeta i akata,
rokovnik predmeta, otpremanje poste i stavljanje
predmeta i akata u arhivu (arhiviranje) i njihovo
¢uvanje, zaStitu arhivske i registraturne grade, nacin
donoSenja Liste registraturne grade s rokovima
cuvanja, nacin vodenja i koriStenja arhivske knjige,
uslovi ¢uvanja registraturne i arhivske grade,
odabiranje arhivske grade, izluCivanje bezvrijedne
registraturne grade i naéin predaje arhivske grade
nadleznom arhivu.

IT - PRINCIPI I POJMOVI U
KANCELARIJSKOM I ARHIVSKOM
POSLOVANJU

Clan 3.
(Principi kancelarijskog poslovanja)

Kancelarijsko poslovanje se organizuje i vodi po
sljede¢im principima:

a) princip ta¢nosti,

b) princip ekspeditivnosti,

¢) princip jednostavnosti,

d) princip jedinstvenosti i jednoobraznosti,

e) princip ekonomicnosti i

f) princip odgovornosti.

Clan 4.
(Znacenje koristenih pojmova)

U okviru kancelarijskog i arhivskog poslovanja
pojedini termini imaju sljedece znacenje:
a) "akt" je svaki pisani sastav kojim se pokreée,
dopunjuje, mijenja, prekida ili zavrSava neka
sluzbenaradnja;

b) "podnesak" je zahtjev, obrazac, prijedlog,
prijava, molba, zalba, prigovor ili drugo priopcéenje
kojim se pojedinci ili pravna lica obracaju organima;
c) "prilog" je pisani sastav (dokument, tabela,
grafikon, crtez i sl.) ili fizicki predmet, koji se prilaze
uz akt radi dopunjavanja, objasnjenja ili dokazivanja
sadrzine akta;

d) "predmet" je skup svih akata i priloga koji se
odnose na isto pitanje ili zadatak i ¢ini posebnu i
samostalnu cjelinu;

e) "dosije" predstavlja skup vise predmeta koji se
odnose na istu materiju ili isto pravno ili fizicko lice i
koji se kao jedna cjelina cuvaju na istom mjestu;

f) "fascikl" predstavlja omot, kutiju, sanduk, korice i
slicno u kojim je sloZzeno vise predmeta ili vise
dosijea koji se poslije zavrSenog postupka cuvaju u
tim fasciklama;

g) "arhivska grada" je sav izvorni i reproducirani
(pisani, crtani, Stampani, fotografirani, filmovani,
fonografirani ili na drugi nacin zabiljeZeni)
dokumentacijski materijal od znacaja za historiju,
kulturu i ostale druStvene potrebe, koji je nastao u
radu organa;

h) ,registraturna grada“ je arhivska grada u
nastajanju i ¢ini cjelinu zapisa i dokumenata nastalih
radom ili primljenih po bilo kojem osnovu od strane
organa, registraturnu gradu Cine arhivska grada i
registraturski materijal;

1) "registraturski materijal" Cine akti i predmeti,
stenografski, fotografski i fonografski snimci i na
drugi nacin sastavljeni zapisi i dokumenti, kao i
knjige i kartoteke o evidenciji tih akata, predmeta,
zapisa i dokumenata, primljeni i nastali u radu organa
dok su od znacaja za njihov tekuéi rad ili dok iz tog
registraturskog materijala nije odabrana arhivska
grada koja e se trajno Cuvati;
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j) "pisarnica" je organizacijska jedinica ili radno
mjesto u organu gdje se vrse poslovi iz ¢lana 2. ovog
Pravilnika;

k) "arhiva" je sastavni dio pisarnice gdje se ¢uvaju
zavrSeni (arhivirani) predmeti i akti, knjige
evidencija, kao i ostali dokumentacijski materijal do
njihove predaje nadleznom arhivu ili do njihovog
uniStenja;

1) "klasifikacijska oznaka" je jedinstvena brojc¢ana
oznaka predmeta koja taj predmet oznacava prema
njegovom sadrzaju i sluzi za oznacavanje i grupisanje
predmeta po principu da se predmeti iz iste ili sli¢ne
oblasti svrstavajuujednu grupu.

Clan 5.
(Obavezni dijelovi sluzbenih akata)

Ako posebnim propisima nije drugacije
odredeno, svaki sluzbeni akt organa kojim se vrSi
sluzbena prijepiska s drugim organima, pravnim i
fizickim osobama (sluzbeni dopis) mora sadrzavati
sljede¢e osnovne dijelove:

a) zaglavlje sluzbenog akta,
b) naziv i adresu primatelja,
¢) predmet sluzbenog akta,
d) sadrzaj sluZzbenog akta,
e) potpis ovlastenog lica i
f) otisak sluzbenog pecata.

IIT - KNJIGE EVIDENCIJE U
KANCELARIJSKOM I ARHIVSKOM
POSLOVANJU

Clan 6.
(Osnovne i pomoéne knjige evidencija)

(1) O predmetima i aktima iz svoje nadleznosti organ
vodi evidenciju putem osnovnih i pomo¢nih knjiga
evidencije.
(2) Osnovne knjige evidencija su:
a) upisnik prvostepenih predmeta upravnog
postupka- Upl,
b) upisnik drugostepenih predmeta upravnog
postupka - Up2,
¢) djelovodnik predmeta i akata,
d) djelovodnik za akte sa oznakom tajnosti,
e) arhivska knjiga.
(3) Pomoc¢ne knjige evidencija su:
a) Interna dostavna knjiga,
b) Knjiga za osobnu postu,
c) Karton za sluzbena glasila i casopise,
d) Knjiga primljenih racuna,
¢) Knjiga za otpremu racuna,
f) Rokovnik predmeta,
g) Knjiga za otpremu poste putem kurira,
h) Knjiga za otpremu poSte putem poStanske
sluzbe.

Clan 7.
(Sadrzaj knjiga evidencije)

(1)U upisnik prvostepenih, odnosno drugostepenih
predmeta upravnog postupka, upisuju se svi predmeti
iz nadleznosti organa, o kojima se rjeSava u
prvostepenom, odnosno drugostepenom upravnom
postupku u kojima se predmet zavr$ava donoSenjem
rjesenja, odnosno zakljucka, a koji se pokrecu po
zahtjevu stranke, pravne osobe, druge institucije ili
po sluzbenoj duznosti.

(2) U djelovodnik predmeta i akata upisuju se sve
vrste predmeta i akata iz nadleznosti organa o kojima
senerjesavauupravnom postupku.

(3) U djelovodnik za akte sa oznakom tajnosti upisuju
se predmeti i akti koji su od strane njihovog
izdavatelja oznaceni oznakom tajnosti, u skladu sa
propisima koji ureduju oblast zastite tajnih podataka.
(4) Arhivska knjiga vodi se prema propisima koji
ureduju oblast arhivskog poslovanja.

Clan 8.
(Klasifikacijske oznake)

(1)Svi predmeti i akti u kancelarijskom poslovanju
obavezno se razvrstavaju po klasifikacijskim
oznakama utvrdenim vaze¢im Pravilnikom o
kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i
Hercegovine.

(2) Razvrstavanje predmeta i akata iz prethodnog
stava ovog ¢lana na klasifikacijske oznake vrsi se u
knjigama evidencije iz Clana 6. ovog Pravilnika,
prilikom upisa novoprimljenih predmeta od
posiljatelja (ulazna posta) odnosno novih predmeta
za primatelja (izlazna posta).

Clan 9.
(Elektronsko evidentiranje predmeta)

(1)Evidentiranje predmeta se vr$i i putem
elektronskog programa za evidentiranje DocuNova.
(2)Elektronsko evidentiranje predmeta formira i
evidentira zaposlenik u $alter sali koji radi na prijemu
zahtjeva.

IV - PRIMANJE, OTVARANJE,
PREGLEDANJE I RASPOREDIVANJE
POSTE

Clan 10.
(Primanje posSte)

(1)Primanje poste obuhvata prijem akata, podnesaka,
zalbi, dopisa, nov¢anih pisama, paketa, telegrama i
prijem poste neposredno od stranaka vrsi se u
pisarnici organa.

(2) Sluzbena posta koja se organu dostavlja postom ili
je stranka neposredno preda, prima ovlasteni
zaposlenik pisarnice.
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(3) Posta se prima svakog radnog dana tokom cijelog
radnog vremena, izuzetno i izvan radnog vremena,
ako za to postoje opravdani razlozi.

(4) Ovlasteni zaposlenik pisarnice za prijem poste
neposredno od stranke ne smije odbiti njen prijem,
osim ako je podnesak netaksiran ili nedovoljno
taksiran, a utvrdeno je da podlijeze placanju takse. U
ovom slucaju zaposlenik je duzan postupiti na nacin
da ukaze stranci na te nedostatke i da joj objasni kako
¢e ih otkloniti. O tome je duzan da sacini sluzbenu
zabiljesku. 5

Clan 11.
(Nedostaci kod prijema poste)

(1)Ako akt (podnesak) prilikom neposredne predaje
sadrzi formalne nedostatke (nije potpisan, nije
ovjeren peCatom, nema priloga navedenih u tekstu,
nema adrese stranke i sl.), zaposlenik pisarnice
ukazat ¢e stranci na te nedostatke i objasnit ¢e joj
kako da ih otkloni. Ako stranka i pored upozorenja,
zahtijeva da se akt (podnesak) primi, zaposlenik ¢e ga
primiti, s tim §to ¢e na podnesku saciniti sluzbenu
zabiljesku o datom usmenom upozorenju.

(2) U slucaju da organ nije nadlezan za primanje akta
(podneska), stranku treba na to upozoriti i uputiti je da
se obrati nadleznom organu. Na ponovljen zahtjev
stranke da se njen akt primi, akt se mora primiti, s tim
da se sacini zabiljeska na na¢in predviden u stavu (1)
ovog Clana. 5

Clan 12.
(Prijem usmenog saopStenja)

(1) Ovlasteni zaposlenik pisarnice za prijem poste,
duzan je stranku koja Zeli da preda usmeno saopstenje
na zapisnik uputi drzavnom sluzbeniku ili
namjeSteniku ovlastenom za prijem takvog
saopstenja.

(2) Ako organ nije nadlezan za prijem usmenog
saopStenja na zapisnik, stranka ¢e se upozoriti na tu
okolnost i uputiti da takvo saopstenje preda za to
nadleznom organu. Ako stranka i pored toga ponovi
svoj zahtjev, drzavni sluzbenik odnosno namjestenik
je duzan njeno usmeno saopstenje primiti na zapisnik,
10 tome saciniti sluzbenu zabiljesku.

Clan 13.
(Prijem poste dostavljene elektronskim putem)

(1) Akti dostavljeni u elektronskom obliku, u skladu
sa propisima kojima se ureduje elektronski dokument
1 potpis, smatraju se svojeru¢no potpisanim.
Elektronskim putem dostavljen akt smatra se
podnesenim organu u trenutku kad je zabiljezen na
posluzitelju za primanje takvih poruka.

Sluzbenik koji je primio akt elektronskim putem
odmah ¢e posiljaocu potvrditi prijem akta.
(2) Ako se iz tehnickih razloga ne moze procitati akt
primljen elektronskim putem, o tome ¢e se bez
odlaganja obavijestiti poSiljalac akta na odgovarajuci
nacin.

U tom slucaju, duzan je ponovo poslati akt u
ispravnom elektronskom obliku koji je u upotrebi u
organu u koji se $alje akt ili ga dostaviti na drugi
propisani nacin.

(3) Nacin rukovanja i obradu elektronski dostavljenih
akata rukovodilac organa ¢e definirati internim
aktom u skladu s vazec¢im pozitivnim propisima.

Clan 14.
(Prijem poSte putem kurira)

(1)Primanje poste od drugog organa ili pravne osobe,
koja je dostavljena putem dostavljaca (kurira),
potvrduje se stavljanjem datuma i Citkog potpisa u
dostavnoj knjizi, dostavnici, povratnici ili na kopiji
akta Ciji se original prima. Pored datuma i potpisa,
stavlja se i pecat sluzbe koja prima postu. Pecat se ne
stavljau dostavnoj knjizi.

(2) U svim slucajevima kada je to propisima
predvideno, pored datuma, potpisa i pecata sluzbe,
stavlja se i vrijeme prijema (sat i minut) sluzbene
poste. Ovaj podatak treba evidentirati i na
primljenom aktu odnosno na njegovom kovertu, ako
zaposlenik pisarnice koji prima postu nije ovlaSten za
otvaranje poste. 5

Clan 15.
(Prijem poSte putem postanske sluzbe)

(1) Primanje poste preko postanske sluzbe, kao i
podizanje poSte iz poStanskog pregratka, vrsi se po
propisima kojima je ureden nacin rada subjekata
ovlastenih za vr$enje poStanskog prometa.
(2) Prilikom primanja, odnosno podizanja poste iz
postanskog pregratka, ovlasteni zaposlenik pisarnice
ne smije podi¢i poSiljku na kojoj je oznaCena
vrijednost ili je u pitanju preporucena posiljka, ako
utvrdi da je poSiljka oStecena. U takvom slucaju on ¢e
zahtijevati od odgovornog zaposlenika poste,
odnosno od nadlezne organizacijske jedinice
postanske sluzbe, da se stanje i sadrzina poSiljke
(opsegi vrsta oste¢enja) komisijski utvrdii tek poslije
toga ¢e sa zapisnikom o komisijskom nalazu preuzeti
posiljku. 5
Clan 16.
(Posiljke koje se ne otvaraju)

(1)Posiljke primljene u vezi sa licitacijom, javnim
nabavkama, konkursima i sli¢nim nadmetanjima, ne
otvaraju se, ve¢ se na kovertu samo stavlja datum i
vrijeme (satiminut) njihovog prijema.

(2) Ovlasteni sluzbenik zaduZen za poslove iz stava
(1) ovog clana obavezan je da ranije upozori
pisarnicu na posiljke koje se u smislu stava (1) ovog
¢lana o¢ekujuikoje se ne smiju otvarati.

Clan 17.
(Dostavnica)

Ako je uz koverat ili akt prilozena dostavnica,
zaposlenik pisarnice duzan je na dostavnici upisati
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datum prijema, potpisati dostavnicu i staviti otisak
pecata sluzbe za upravu i odmabh je vratiti osobi koja
je dostavila akt, odnosno koverat.

Clan 18.
(Potvrda o prijemu podneska)

(1) Ako stranka koja li¢no predaje akt trazi da joj se
izda potvrda o prijemu podneska, takva potvrda se
mora izdati. Potvrdu potpisuje zaposlenik koji je akt
primio i stavlja otisak pecata nadlezne sluzbe.

(2) Potvrda iz stava (1) ovog ¢lana obvezno se mora
izdati ako se radi o prijemu podneska po kojem se
rjeSava u upravnom postupku i koji se okoncava
donosenjem upravnog akta. U potvrdu o prijemu
obavezno se upisuje zakonski rok za rjeSavanje ovog
podneska.

(3)Potvrda o prijemu podneska izdaje se na nacin
kako je uredeno Pravilnikom o kancelarijskom
poslovanjuu Federaciji Bosne i Hercegovine.
(4)Potvrda o prijemu podneska je dokaz stranci da je
podnesak predala organu koji treba da sadrzi tacan
naziv i sadrzaj predatog podneska.

Clan 19.
(Postupanje s aktima koji podlijeZu taksiranju)

(1)Kada prima posStu neposredno od stranke,
zaposlenik pisarnice duzan je narocito da vodi ra¢una
o tome koji akti i isprave podlijezu placanju
administrativne takse, kolika je visina takse
predvidena za pojedine vrste akata, isprava ili radnjiu
upravnom postupku i u kojim slucajevima postoji
zakonska osnova za oslobadanje od placanja takse.
(2) Ukoliko na akt nije placena propisana taksa ili je
nedovoljno placena ili je ista neispravno placena tada
zaposlenik pisarnice postupa u skladu sa odredbama
vazec¢e Odluke o opcéinskim administrativnim
taksama.
U slucajevima utvrdenim u prethodnim stavovima
ovog ¢lana, zaposlenik pisarnice koji prima postu,
treba ukazati stranci na te nedostatke i objasniti kako
¢e ih otkloniti.
(3) Ako se prilikom pregledanja poSte primljene
preko postanske sluzbe utvrdi da podnesak nije
taksiran, ili je nedovoljno taksiran, to ¢e se
konstatirati kratkom sluzbenom zabiljeSkom na
podnesku koja se upisuje pored otiska prijemnog
Stambilja.
(4) Ako je podnesak osloboden od placanja takse,
sacinit ¢e se zabiljeska na nacin propisan u stavu (1)
ovog Clana, uz navodenje odgovarajuceg propisa
kojim je predvideno oslobadanje od placanja takse.
Clan 20.
(Ovlastenje za otvaranje i pregledanje poSte)

(1)Zaposlenik pisarnice, ovlasten posebnim
rjeSenjem, vrsi otvaranje i pregledanje cjelokupne
sluzbene poste (obi¢na posta, vrijednosne posiljke i
dr.).

(2) Ovlastenje za otvaranje i pregledanje poste sa
oznakom tajnosti vrsi se u skladu s propisima o zastiti
tajnih podataka.

Clan 21.
(Posta koju otvaraju i pregledaju radna tijela)

Postu koja se odnosi na raspisane licitacije, javne
nabavke, konkurse i slicna nadmetanja, otvara
komisija formirana za te poslove, ako nije drukcije
odredeno.
Clan 22.
(Hitna posta)

(1)Ukoliko se ukaze potreba, zaposlenik pisarnice ¢e
zaprimiti i otvoriti hitnu posStu primljenu van
redovnog radnog vremena iu dane kada se ne radi.

(2) Postu sa oznakom tajnosti stepena interno,
zaposlenici pisarnice mogu otvoriti samo ako su
prethodno potpisali izjavu da su upoznati sa
obavezama iz propisa o zastiti tajnih podataka, a za
stepen povjerljivo i viSe, samo ukoliko ima dozvolu
za pristup tajnim podacima.

Clan 23.
(Li¢na posta)

(1) PosSta primljena na ime odredenog
lica/zaposlenika organa, urucuje se neotvorena tom
licu putem knjige za osobnu postu.

(2) Ako to lice nakon otvaranja posiljke utvrdi da
posiljka predstavlja akt upucéen organu, lice iz
prethodnog stava duzno je taj akt najkasnije u roku od
24 sata po prijemu vratiti pisarnici radi evidentiranja.

Clan 24.
(Otvaranje poste)

(1)Otvaranje poste vrsi se tako da se ne povrijede
postanski zigovi i pecati ili druge oznake na omotu
(adresa posiljatelja, postanske naljepnice, oznake
pismena i dr.), kao i akti i prilozi koji se nalaze u
koverti.

(2) Prilikom otvaranja poste posebno treba provjeriti
da li se oznake i brojevi napisani na koverti slazu s
oznakama i brojevima primljenog akta. Ako neki od
akata naznacenih na koverti nedostaje, ili su primljeni
prilozi bez propratnog akta i obrnuto, ili se ne vidi ko
je posiljatelj, o tome ¢e se saciniti sluzbena zabiljeska
koja ée se priloziti koverti.

(3) Zaposlenik pisarnice je u ovakvim slucajevima
duzan da o tome, ukoliko za to postoji mogucnost,
obavijesti posiljatelja.

(4) Uz primljeni podnesak obavezno se prilaze i
koverat kad god datum predaje posti moze biti od
vaznosti za racunanje rokova (rok za podnoSenje
zahtjeva ili zalbe, rok za ucestvovanje na konkursu i
sl.) ili kad se iz podneska ne moze utvrditi mjesto
odakle je poslat ili ime podnositelja, a ovi su podaci
oznaceni na koverti.
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(5) Ako je u jednom kovertu prispjelo vise akata uz
koje bi trebalo priloziti koverat, on ¢e se priloziti uz
jedan akt, s tim Sto ¢e se na ostalim aktima upisati uz
kojije aktprilozen koverat.

Clan 25.
(Nedostaci kod prijema poste)

(1) Prije otvaranja koverti koje se odnose na
preporucene posiljke, kao i omota paketa ili druge
sluZzbene poste koja je primljena osteena, a za koju
postoji sumnja da je neovlaSteno otvarana, treba u
prisustvu jo§ dva zaposlenika saciniti sluzbenu
zabiljesku u kojoj ¢e se konstatovati vrsta i opseg
ostecenja, i Sto u primljenim posiljkama nedostaje.

(2) Ako se nakon otvaranja poste utvrdi da postoje
odredeni nedostaci, te nedostatke treba konstatovati
kratkom zabiljeskom na aktu koja se ispisuje
neposredno uz otisak prijemnog Stambilja (na
primjer: ako aktu nedostaju prilozi navedeni u aktu,
upisuje se "primljeno bez priloga", a ako aktu
nedostaju samo pojedini prilozi, onda se upisuju
nazivitih prilogaisl.).

(3) Ako se u kovertu nade akt adresiran na neki drugi
organ uprave ili sluzbu za upravu, ili pravnu ili fizicku
osobu, na tom aktu se upisuje zabiljeska "pogresno
dostavljen" i na najpogodniji na¢in, kurirom ili putem
poste, dostavlja onom kome je upucen. Ovakvi akti se
ne zavode u knjige evidencije.

(4) Ako se prilikom otvaranja poste utvrdi da je uz akt
prilozen novac ili neka druga vrijednost, na
primljenom aktu treba kratkom zabiljeSkom
konstatirati njihovu vrstu i iznos (na primjer:
"primljeno 5 KM", ili "primljeno postanskih maraka
uvrijednosti od 3 KM",itd.).

V - ODREDIVANJE ORGANIZACIONIH
JEDINICA, ODNOSNO RADNIH MJESTA
KOJIMA SE POSTA DOSTAVLJA U RAD 1
RASPOREDIVANJE POSTE
(SIGNIRANJE) I ZAVODENJE AKATA

Clan 26.
(Rjesenje o odredivanju organizacionih jedinica
kojima se poSta dostavlja u rad)

(1)Radi rasporedivanja poste na predmetu odnosno
aktu odreduju se organizacione jedinice kojima ¢e se
posta dostaviti urad.

(2) Organizacione jedinice u smislu stava (1) ovog
¢lana odreduju se posebnim rjesenjem.

(3) RjeSenje iz stava (2) ovog Clana sadrzi naziv
organizacione jedinice i njihove brojéane oznake
pocev od 01 panadalje.

(4) Rjesenje iz stava (2) ovog ¢lana se mijenja shodno
eventualnim promjenama u pogledu organizacionih
jedinica.

Clan 27.
(Signiranje poste)

(1) Signiranje, razvrstavanje poSte vrsi zaposlenik
pisarnice kojeg rukovodilac organa ovlasti za
otvaranje i pregledanje poste.

(2) Signiranje poste podrazumijeva rasporedivanje
akata, odnosno predmeta na organizacione jedinice ili
radna mjesta kojima ¢e se poSta dostaviti urad.

(3) Signiranje se vr$i na nacin S$to se na svaki akt i
predmet, poslije pregledanja, na prvoj stranici akta,
odnosno predmeta, u gornjem desnom uglu upisuje
broj organizacione jedinice, odnosno radno mjesto
kojem se posta dostavlja u rad i datum otvaranja i
pregledanja poste.

Clan 28.
(Razvrstavanje i zavodenje poSte)

(1)Kada ovlasteni zaposlenik pisarnice primi postu,
pristupa njenom zavodenju u odgovarajuce knjige
evidencija.

(2) Zavodenje se vrsi, u pravilu, istoga dana i pod
istim datumom pod kojim su akti primljeni. Akte
povezane s odredenim rokovima, kao i druge hitne
akte treba zavesti prije ostalih i odmah dostaviti u rad
nadleznom sluzbeniku.

(3) Prije zavodenja akata u odgovarajué¢e knjige
evidencije moraju se odrediti klasifikacione oznake u
skladu sa vaze¢im Pravilnikom o kancelarijskom
poslovanjuu Federaciji BiH.

(4) Telegrame, akte s odredenim rokovima, kao i
druge hitne akte treba zavesti prije ostalih i odmah
dostaviti urad sluzbi na koju je akt signiran.

(5) Ako se zbog velikog broja primljenih akata ili iz
drugih opravdanih razloga akti ne mogu zavesti istog
dana kada su primljeni, zavest ¢e se najkasnije prvog
narednog dana prije zavodenja nove poste i to pod
datumom kada su primljeni.

Clan 29.
(Prijemni Stambilj)

(1) Nakon S§to se izvrSi zavodenje akata u knjige
evidencije, pristupa se stavljanju otiska prijemnog
Stambilja na akt.

(2) Otisak prijemnog Stambilja, stavlja se po praviluu
gornjem desnom uglu prve stranice akta, a ako tu
nema dovoljno mjesta, onda se stavlja na drugo
pogodno mjesto prve stranice, vodeéi pri tome racuna
da tekst akta ostane potpuno Citak i razumljiv.

(3) Ako na prednjoj strani nema dovoljno mjesta,
otisak prijemnog Stambilja treba staviti u gornjem
lijevom uglu poledine akta, a ako su stranice akta u
cijelosti popunjene tekstom, otisak prijamnog
Stambilja se stavlja na komad Cistog papira i taj papir
se pri¢vrséuje na akt.

(4) Otisak prijamnog Stambilja se ne stavlja na
priloge dostavljene uz akt.
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(5) Ostale oznake na aktima ispisuju se pored otiska
prijemnog Stembilja.

VI - UPISIVANJE PODATAKA U OSNOVNE
KNJIGE EVIDENCIJE

Clan 30.
(Upisnik prvostepenih predmeta upravnog
postupka)

(1)U Upisniku prvostepenih predmeta upravnog
postupka akti se zavode po hronoloSkom redu
predmeta koji se oznaCavaju rednim brojevima, a
rubrike upisnika popunjavaju se na nacin utvrden
vazec¢im Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju u
Federaciji BiH.

(2) Upisnik se zakljuCuje zadnjeg radnog dana
kalendarske godine sluzbenom zabiljeskom
napisanom ispod posljednjeg rednog broja, a
zabiljeska sadrzi: ukupan broj prvostepenih predmeta
upravnog postupka koji su zavedeni u toj godini,
datum i potpis zaposlenika ovlastenog za vodenje
kancelarijskog poslovanja i otisak pecata nadlezne
sluzbe.

(3) Upisnik prvostepenih predmeta upravnog
postupka moze se upotrebljavati za viSe godina, a
svaku godinu treba posebno zakljuciti na nacin
opisan u prethodnom stavu ovog ¢lana.

(4) Upisnik iz stava (1) ovog Clana vodi se na
propisanom obrascu utvrdenom vazecim
Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju u
Federaciji BiH.

Clan 31.
(Upisnik drugostepenih predmeta upravnog
postupka)

(DU Upisnik drugostepenih predmeta upravnog
postupka akti se zavode po hronoloskom redu
predmeta koji se oznacavaju rednim brojevima, a
rubrike upisnika popunjavaju se na nacin objasnjen u
uputi datoj u sastavu propisanog obrasca.

(2) Upisnik se zakljucuje zadnjeg radnog dana
kalendarske godine sluzbenom zabiljeSkom
napisanom ispod posljednjeg rednog broja, a koja
sadrzi: ukupan broj drugostepenih predmeta
upravnog postupka koji su zavedeni u toj godini,
datum i potpis zaposlenika ovlastenog za vodenje
kancelarijskog poslovanja i otisak pecata nadlezne
sluzbe.

(3) Upisnik drugostepenih predmeta upravnog
postupka moze se upotrebljavati za vise godina, s tim
§to svaku godinu treba posebno zakljuciti na naéin
predviden u odredbi iz stava (3) ¢lana 33. ovog
pravilnika.

(4) Upisnik iz stava (1) ovog c¢lana vodi se na
propisanom obrascu, prema vazefim propisima o
kancelarijskom poslovanjuu Federaciji BiH.

Clan 32.
(Djelovodnik predmeta i akata)

(1)Djelovodnik predmeta i akata vodi se po sistemu
osnovnih (rednih) brojeva i podbrojeva koji se
zavode po hronoloskom redu, pocevsi od 1,2 itd., a
rubrike djelovodnika popunjavaju se na nacin
utvrden vaze¢im Pravilnikom o kancelarijskom
poslovanju u Federaciji BiH u ¢ijem sastavu je
propisan obrazac, te uputa za popunjavanje istog.
(2) Osnovnim brojem oznacava se predmet ili akt
svakog primljenog i vlastitog akta, kada se prvi put
zavodi u djelovodnik.
(3) Podbrojevima se oznacavaju akti koji se odnose
na isti predmet s tim Sto se prvi akt predmeta zavodi
pod osnovnim brojem i dobiva podbroj 1, dok se
svaki naredni primljeni akt koji se odnosi na taj
predmet zavede dodavanjem narednih brojeva (2, 3,4
itd).
(4) U djelovodnik se ne zavode predmeti i akti za koje
se po vaze¢im propisima vode posebne evidencije,
kao ni predmeti i akti koji ne predstavljaju sluzbenu
prepisku (npr. dostavnice, sluzbena glasila, ¢asopisi,
brosureisl.).
(5) Djelovodnik za akte sa oznakom tajnosti vodi se
na isti nac¢in kao i djelovodnik predmeta i akata, uz
obaveznu primjenu propisa kojima se ureduje zastita
tajnih podataka.
(6) Djelovodnik iz stava (1) ovog ¢lana vodi se na
propisanom obrascu, prema vaze¢im utvrdenom
vazeéim Pravilnikom o kancelarijskom poslovanjuu
Federaciji BiH.
Clan 33.
(Omot za predmete i akte)

(1) Svaki ulazni (primljeni) odnosno vlastiti akt
(izlazni), kojim se zasniva novi predmet, nakon $to se
zavede u odgovarajuce knjige evidencija, ovlasteni
zaposlenik pisarnice, ulaze u omot za predmete i akte.
(2) U isti omot ulazu se i prilozi koji se odnose na isti
predmet.

(3) Omoti za predmete i akte su izradeni prema
vrstama predmeta i akata na jedinstvenom obrascu A-
4upet(5) razlicitihbojaito:

a) u omot bijele boje ulazu se predmeti i akti koji su
zavedeni u djelovodnik predmeta i akata,

b) u omot oznacen zelenom bojom ulazu se
predmeti upravnog postupka po kojima se taj
postupak pokrece po zahtjevu stranke,

¢) u omot oznacen plavom bojom, ulaze se
prvostepeni predmeti upravnog postupka po
kojima se upravni postupak pokrece po
sluzbenoj duznosti,

d) u omot oznacen Zutom bojom, ulazu se predmeti
drugostepenog postupka.

(4) Predmeti i akti koji sadrze tajne podatke ulazu se u
posebne omote u skladu sa propisima kojima je
uredena oblast zastite tajnih podataka.
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Clan 34.
(Sadrzaj omota)

Kada se akt ili predmet uloZzi u odgovarajuc¢i omot,
tada se na prvoj stranici omota u gornjem lijevom
uglu stavlja otisak prijemnog Stambilja i vr$i njegova
popuna predvidenim podacima, a kod oznake
PREDMET upisuje se naziv akta o kojem se radi.
Potom se na prvoj unutra$njoj strani omota, vrsi
poimeni¢no upisivanje svih priloga koji se nalaze u
omotu, $to je evidencija koja ima obavezni karakter
jer ona predstavlja hronoloski pregled cjelokupnog
sadrzaja predmeta. U toj se evidenciji, poimenic¢no i
po vremenskom redosljedu, upisuju akti,sluzbene
zabiljeske, zalbe i drugi podnesci stranaka,dostavnice
isvi ostali pisani materijali koji se nalaze u predmetu.

Clan 35.
(Naknadno primljeni akti)

(1)Naknadno primljeni akt koji se odnosi na predmet
koji se ve¢ nalazi u organizacionoj jedinici odnosno
kod sluzbenika u radu dostavlja se bez omota i
zdruzuje s formiranim predmetom.

(2)Sluzbenik koji primi akt iz stava (1) ovog ¢lana
duzan je primljeni akt odmah po prijemu uloziti u
odgovaraju¢i omot predmeta, a podatke o
primljenom aktu upisati na prvoj unutra$njoj stranici
omota predmeta.

VII - DOSTAVLJANJE PREDMETA I AKATA
URAD
Clan 36.
(Interna dostavna knjiga)

(1)Kada zaposlenik pisarnice, zavr§i zavodenje i
zdruzivanje akata i predmeta, duZzan je te akte i
predmete dostaviti u rad nadleznoj sluzbi.

(2) Dostavljanje akata i predmeta u rad vrsi se istog, a
najkasnije narednog dana po njihovom zavodenju i
zdruzivanju.

(3) Dostavljanje predmeta i akata u rad vrsi se putem
interne dostavne knjige.

(4) Svaka sluzba ima svoju internu dostavnu knjigu.

Clan 37.
(Dodjela broja predmeta)

(1)Elektronski sistem Docunova pruza moguénost
svim organizacionim jedinicama i sluZzbenicima koji
imaju pristup Docunovi da od Pisarnice zatraze broj
protokola za gradu nastale u nihovom radu.
(2)Zaposlenik Pisarnice ¢e po zahtjevu dodijeliti broj
traziocu kroz elektronski sistem Docunova a nakon
toga pod dobivenim rednim brojem zavesti predmet u
Djelovodnik predmeta i akata i sa istim postupati
kako je to propisano ovim Pravilnikom.

Clan 38.
(Zaprimanje predmeta)

(1)Drzavni sluzbenik koji zaprimi predmet duzan je
svojim potpisom u Internoj dostavnoj knjizi potvrditi
prijem predmeta i akata dostavljenih tim putem.
(2)Interna dostavna knjiga je evindeciono sredstvo
pisarnice isluzi kao dokaz o primopredajiipovratuu
Pisarnicu poste, predmeta i akata.

Clan 39.
(Knjiga za licnu poStu)

(1) Dostavljanje poste koja glasi na ime sluzbene
osobe, koja je zaposlena u organu vrsi se preko knjige
za li¢nu postu.

(2) Preporucene posiljke, nov€ana pisma i druga
posta koja glasi na ime, Ciji je prijem u pisarnici
pismeno potvrden, predaje se primatelju na nacin da
primatelj na potvrdi o prijemu poSiljke stavi Citak
potpis idatum prijema.

Clan 40.
(Karton za sluzbena glasila i ¢asopise)

Sluzbena glasila, Casopisi, literatura i druge
publikacije dostavljaju se nadleznim zaposlenicima
putem kartona za sluzbena glasila i Casopise.

Clan 41.
(Knjiga primljenih racuna)

(1)Prijem racduna i drugih finansijskih akata i
dokumentacije, za koje su predvidene posebne
evidencije zavodi se u knjigu primljenih racuna,
putem koje se ti racuni dostavljaju u rad Gradskoj
sluzbi za finansije, javne nabavke, informatiku i
zajedniCke poslove.

(2) Na primljene racune stavlja se otisak prijemnog
Stambilja.

Clan 42.
(Knjiga za otpremu racuna)

Otprema racuna i drugih finansijskih akata i
dokumentacije vr$i se putem knjige za otpremu
raduna.

VII - RAD SLUZBENIKA OVLASTENIH ZA
RJESAVANJE PREDMETATAKATA

Clan 43.
(Prikupljanje podataka)

(1)Ako je za rjeSavanje nekog predmeta potrebno
prikupiti odredene dokaze ili podatke drzavni
sluzbenik odnosno namjestenik koji je ovlasten za
rjeSavanje predmeta odnosno akta, duzan je da
prikupljanje tih dokaza i podataka vrsi na nacin da se
potrebni podaci dobiju u §to kracem roku i sa §to
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manje troskova i da se pri tome izbjegne nepotrebno
dopisivanje ili drugi kontakti.Ako se radi o
pribavljanju podataka od druge sluzbe, to se po
pravilu vrsi kratkim putem (usmeno, telefonski) o
¢emu se sastavlja sluzbena zabiljeSka na posebnom
papiru koji se ulaze u omot predmeta.

(2)Sluzbena zabiljeska iz prethodnog stava treba da
sadrzi: opis dobijenih podataka, ime i prezime,
funkciju drzavnog sluzbenika odnosno namjestenika
koji je dao podatke, datum kad su dobijeni podaci i
potpis osobe koja je sa¢inila sluzbenu zabiljesku.

Clan 44.
(Obavjestenje stranke)

(1)Ako se po podnesenom aktu ne moze donijeti i
dostaviti rjeSenje u roku predvidenom prema Zakonu
o upravnom postupku, drzavni sluzbenik odnosno
namjesStenik ovlaSten za rjeSavanje predmeta
obavezno o tome mora po sluzbenoj duznosti ili na
zahtjev stranke pismeno obavijestiti stranku, pri
¢emu se iznose razlozi za takvo postupanje i daje
pravna pouka.

IX - SASTAVNI DIJELOVI SLUZBENOG
AKTA
Clan 45.
(Osnovni dijelovi sluzbenog akta)

(1) Svaki sluzbeni akt organa kojim se vr$i sluzbena

prepiska s drugim pravnim i sluzbenim licima

(sluzbeni dopis) mora da sadrzi podatke koji se pisu

jedanispod drugog:

a) Zaglavlje: Bosna i Hercegovina, Federacija Bosne
i Hercegovine, Tuzlanski kanton, Grad Gradacac,
puni naziv organizacione jedinice, broj i datum
akta. Broj akta sadrzi slijedece podatke: broj
organizacione jedinice, broj klasifikacione
oznake, redni broj uzet iz odgovarajuce knjige
evidencijeigodinu zavodenja.

b) Naziv i adresa primaoca sadrzi puni naziv, odnosno
ime i prezime primatelja akta, sjediSte primaoca i
postanski broj, uz oznaku ulice i broja primaoca.

¢) Oznaka ,,Predmet” sadrzi kratak sadrzaj pitanja ili
materija na koju se predmet odnosi, a ispisuje se s
lijeve strane ispod naziva i adrese primatelja. Pri
odredivanju predmeta treba se drzati slijedecih
pravila: za predmete koji se odnose na fizicka ili
pravna lica navodi se ime i prezime te prebivaliSte
(za fizicka lica), odnosno naziv i sjediSte (za
pravna lica) i kratak sadrzaj pitanja na koje se
odnosi akt. Ako se predmet odnosi na vise lica
navodi se samo prvo lice i rijeci,,i dr.”.

d) Sadrzaj teksta sluzbenog akta mora biti jasan, sazet
i ¢itak, a mogu se koristiti samo skracenice koje su
uobicajene 1 lako razumljive. Zakone i druge
propise koji se navode u aktu treba po pravilu
napisati punim nazivom, uz navodenje naziva,

broja i godine sluzbenog glasila u kojima su ti
propisi objavljeni.

e) Ispod teksta sadrzaja akta sa lijeve strane navode se
podaci o obradivacdu akta. Ispod podataka o
obradivacu upisuje se oznaka PRILOG, a ispod
priloga upisuje se oznaka DOSTAVITI, a ispod
toga se navode naziv organa ili imena fizickih lica,
ili pravnih lica kojima se akt dostavlja. Ispod teksta
oznake Dostaviti, s desne strane navodi se
funkcija, a ispod funkcije ime i prezime lica koje
potpisuje akt. Na svaki akt koji se otprema stavlja
se s lijeve strane potpisa ovlastenog lica otisak
pecata nadlezne sluzbe tako da ne zahvati tekst
funkcije potpisnika.

Clan 46.
(Pomo¢ni dijelovi sluzbenog akta)

Pomo¢ni dijelovi akta obuhvataju sljedeée podatke i

to:

a) Ispod oznake predmet upisuje se radi lakSeg
zdruZzivanja: broj i datum prijemog Stambilja na
koji se odgovara, te broj i datum ranije
otpremljenih akata, naroCito kod reklamacija,
urgencijaili naknadnih posiljaka.

b) Ako se uz akt dostavljaju prilozi u tom slucaju
oznaka o tome stavlja se ispod zavrSetka sadrzaja
teksta akta sa lijeve strane. Ako se nazivi priloga
navode u tekstu, tada se ispod sadrzaja teksta akta
navodi njihov ukupan broj (npr. PRILOZI: 3), a
ako u tekstu nisu navedeni nazivi, onda se prilozi
oznaCavaju punim nazivom (npr. PRILOG:
Uvjerenje o drzavljanstvu).

¢) Na kraju sadrzaja teksta s lijeve strane, ispod
oznake PRILOG, upisuje se oznaka DOSTAVITI,
a ispod toga se navode nazivi organa ili imena
fizickih lica, ili pravnih lica kojima se akt
dostavlja.

Clan 47.
(Faksimil)

(1)Faksimil je otisak svojeru¢nog potpisa
rukovodioca organa uprave koji se na sluzbena akta
stavlja otiskom pecata ili skenirana slika potpisa
rukovodioca koja se na sluzbena akta Stampa zajedno
sa sadrzajem dokumenta koji se potpisuje.
(2)Faksimil se moze koristiti samo pod uslovima i na
nac¢in propisan vazec¢im Pravilnikom o
kancelarijskom poslovanju kancelarijskom
poslovanjuu Federaciji BiH.

Clan 48.
(Ovlastenje za upotrebu faksimila)

(1) Ukoliko posjeduje faksimil, rukovodilac organa
moze koristiti faksimil kao zamjenu za
svojeruéni potpis ili posebnim rjeSenjem ovlastiti lice
za upotrebu faksimila (u daljnjem tekstu: lice
ovlasteno za upotrebu faksimila).
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(2) Ukoliko rukovodilac organa li¢no koristi faksimil
kao zamjenu za svojerucni potpis, on
¢e odmah izvrSiti i evidenciju upotrebe faksimila.

Clan 49.
(Upotreba faksimila)

(1) Faksimil, kao zamjena za originalni potpis
rukovodioca organa, moze se koristiti samo u
onim slucajevima u kojima je na sluzbene akte tog
organa potrebno staviti i originalni potpis.

(2) Faksimil se koristi iskljucivo za potpisivanje onih
akata za Cije potpisivanje je rukovodilac organa
taksativno ovlastio sluzbeno lice u posebnom
rjeSenju o ovlastenju za upotrebu faksimila.

(3) Faksimil se smije koristiti samo u slu¢ajevima
kada se sluZbeni akt potpisuje u svojstvu rukovodioca
organa.

(4) Faksimil se ne smije koristiti umjesto svojeru¢nog
potpisa kada je propisano da se takvi akti moraju
svojerucno potpisati.

Clan 50.
(Evidentiranje upotrebe faksimila)

(1) Svaka upotreba faksimila od strane lica
ovlastenog za upotrebu faksimila se evidentira u
skladu sa ovim pravilnikom.

(2) Za vodenje evidencije zaduZeno je lice ovlaSteno
za upotrebu faksimila, a za pracenje evidencije
zaduZen je rukovodilac organa.

(3) Za potrebe vodenja evidencije o upotrebi
faksimila uspostavlja se Knjiga evidencije upotrebe
faksimila, ¢iji je izgled i sadrzaj propisan
Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju u
Federaciji BiH.

(4) Sastavni dio evidencije ¢ini kopija sluzbenog akta
nakojije stavljen faksimil.

(5) Prilikom svake upotrebe faksimila na sluzbenom
aktu lice ovlaSteno za upotrebu faksimila pored
faksimila upisuje i redni broj iz Knjige upotrebe
faksimila.

(6) Na arhivskom primjerku sluzbenog akta koji
ostaje u organu, lice ovlasteno za upotrebu faksimila
stavlja svoj paraf-potpis i napomenu da je na akt
stavljen faksimil.

(7) Ukoliko rukovodilac organa svojeruc¢no koristi
faksimil, upotreba faksimila se posebno ne
evidentira, ali je rukovodilac duzan staviti svoj paraf-
potpis na arhivski primjerak akta koji ostaje u organu.
(8) Ako se faksimil stavlja na veci broj razli¢itih akata
u okviru istog predmeta, u tom slucaju rukovodilac
organa upotrebu faksimila evidentirau vidu sluzbene
zabiljeske na spisu, pri ¢emu sluzbena zabiljeska
sadrzi broj akata na koji je stavljen faksimil.

(9) Rukovodilac organa tada obavezno stavlja svoj
potpis na sluZzbenu zabiljesku.

Clan 51.
(Potvrda rukovodioca organa o pravilnom
koristenju faksimila)

(1) Rukovodilac organa obavezan je najmanje
jednom mjesecno provjeriti pravilnost nacina
koristenja faksimila i dati svoju saglasnost na
sluzbene akte na koje je stavljen faksimil, $to ¢e
potvrditi svojim svojeru¢nim potpisom u Knjizi
upotrebe faksimila.

(2) U slucaju da rukovodilac organa utvrdi da se
faksimil ne koristi na odgovarajuc¢i nacin ili nije
saglasan s aktima na koje je stavljen faksimil, donijet
¢e rjeSenje kojim se ukida pravo na upotrebu
faksimila licu koje je ovlaSteno za upotrebu
faksimila, uz istovremenu obavezu poniStavanja
akatanakoje je stavljen faksimil.

Clan 52.
(Odgovornost za upotrebu faksimila)

(1) Za upotrebu faksimila odgovorni su rukovodilac i
lice ovlasteno za upotrebu faksimila.
(2) Faksimil cuva lice ovlasteno za upotrebu
faksimila.
Clan 53.
(Odgovornost za stavljanje pecata na sluzbeni
akt na koji je stavljen faksimil)

(1) Lice koja je ovlasteno za upotrebu pecata organa
¢e prije stavljanja pecata tog organa na sluzbeni akt na
koji je stavljen faksimil utvrditi da li je postupljeno u
skladu sa odredbama ovog pravilnika u pogledu
upotrebe faksimila, a posebno da li je na sluzbenom
aktu, uz otisak faksimila, upisan redni broj iz Knjige
upotrebe faksimila, odnosno da li je na arhivskom
primjerku sluzbenog akta koji ostaje u organu lice
ovlasteno za upotrebu faksimila stavilo svoj paraf-
potpis i napomenu da je na sluzbeni akt stavljen
faksimil.

(2) U slu¢aju da ustanovi da nije postupljeno u skladu
s odredbama iz stava (1) ovog Clana, lice ovlasteno za
upotrebu pecCata organa, takav akt nece ovjeriti
pecatom i obavezno je slucaj prijaviti rukovodiocu
tog organa.

Clan 54.
(Pravo na koriStenje faksimila)

(1) Pravo na koristenje faksimila rukovodilac organa
ima sve dok obavlja duznost rukovodioca tog organa.
(2) Nakon prestanka mandata rukovodioca organa,
obavezno se vrsi zakljucivanje Knjige upotrebe
faksimila putem za to posebno osnovane komisije

Clan 55.
(Izrada faksimila)

(1) Faksimil se izraduje na osnovu akta o izradi
faksimila koju donosi rukovodilac organa.
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(2) Primjerak odluke o izradi faksimila i otisak
faksimila rukovodilac organ duzan je u roku od 15
dana od dana izrade faksimila dostaviti kantonalnom
ministarstvu nadleznom za poslove uprave koje vodi
Knjigu evidencije o izradenim faksimilima za
kantonalne, gradske i op¢inske organe.

Clan 56.
(Vracanje rijeSenih predmeta pisarnici)

(1)Zaposlenik koji je rjeSavao predmet duzan je sve
rijeSene predmete i akte vratiti pisarnici putem
interne dostavne knjige. Osim vracanja predmeta
putem interne dostavne knjige obradiva¢ je duzan
predmet i elektronski razduziti tj. putem elektronskog
sistema Docunova.

(2) Obradivac predmeta ili akta duzan je originalnom
primjerku/ovjerenoj kopiji akta koji ostaje u arhivi
ispod sadrzaja teksta akta s njegove lijeve strane
napisati uputstvo pisarnici kako dalje postupati, a ono
sadrzi sljedece:

a) nacin otpreme: preporuceno, avionom,
dostavljacemisl.;

b) ako se akt ustupa drugoj organizacionoj jedinici
upisuje se broj¢ana oznaka organizacione jedinice
kojoj se akt ustupa narjeSavanje;

c) ako akt treba staviti u rokovnik predmeta upisuje se
oznaka, R“;

d) ako akt treba arhivirati upisuje se oznaka ,,a/a“ i
period Cuvanja.

(3) Ako je doneseno zajednicko rjeSenje za vise
posebnih predmeta obradiva¢ predmeta duzan je da
na vidnom mjestu u gornjem dijelu primjerka akta
koji se odlaze u arhivu upiSe brojeve svih predmeta
koji suzajednorijeseni.

X - RAZVODENJE PREDMETA I AKATA

Clan 57.
(Nacin razvodenja predmeta i akata)

Kada zaposlenik pisarnice od strane postupajuceg
sluzbenika/zaposlenika primi zavrSen predmet,
odnosno akt, pristupa razvodenju istog na sljedeci
nacin:

a) u odgovarajucoj knjizi evidencije, u koju je akt
odnosno predmet zaveden, vrsi se popuna rubrika
koje se odnose na nacin kako je predmet rijesen, a
ovaj podatak se uzima iz upravnog predmeta ili
drugog akta,

b) ako je na aktu stavljena oznaka a/a, akt je potpuno
zavrSenion se stavlja u arhivu na propisan nacin s tim
§to obradivac¢ navodi i rok Cuvanja,

¢) ako je na aktu napisana oznaka,,R*idatum do kada
predmet, odnosno akt treba drzati u rokovniku, akt
odnosno predmet se stavlja urokovnik predmeta,

d) ako se akt ustupa drugoj organizacionoj jedinici,
isti ¢e putem pisarnice biti proslijeden drugoj

organizacionoj jedinici na nadlezno postupanje,

e) ako je na propratnom aktu napisano da izvorni akt,
odnosno cijeli predmet treba dostaviti drugoj
instituciji, u tom slucaju se u knjizi evidencije, u
rubrici koja se odnosi na nacin rjeSavanja predmeta,
navodi da se predmet uz propratni akt upucuje na
nadleznost drugoj instituciji, propratni akt sa
izvornim predmetom se dostavlja drugoj instituciji, a
primjerak propratnog akta se arhivira.

Clan 58.
(Rokovnik predmeta)

(1) Predmeti za koje je odredeno da se drze u
evidenciji do odredenog roka stavljaju se u rokovnik
predmeta,a nalog za stavljanje predmeta u rokovnik
daje zaposlenik koji radi na predmetu, kada utvrdi da
podnosilac akta nije dostavio odredeni akt ili izvrSio
odredenu radnju za rjeSavanje predmeta.

(2) Predmet sa oznakom ,,R*“ i datum do kojeg ce
predmeti biti u rokovniku stavlja se u pregradu koja se
odnosi na datum upisan na predmetu.

(3) Rokovnik predmeta predstavlja fascikle ili
pregrade u ormaru u koje se stavljaju predmeti za koje
se traze odredeni dokazi potrebni za rjeSavanje
predmeta.

(4) Predmet odloZen u rokovnik ¢uva se u rokovniku
do dana oznaCenog na omotu spisa. Na dan roka
zaposlenici pisarnice izuzimaju predmete iz
odgovarajuce fascikle ili pregrade i predaju u rad
nadleznim zaposlenicima.

XI - OTPREMANJE POSTE

Clan 59.
(Nadin otpremanja poste)

(1) Otpremanje poSte vrSe zaposlenici pisarnice.
(2) Otpremanje preuzete poste se vrsi putem poste ili
putem dostavljaca/kurira.

(3) Sva posta preuzeta u toku dana otprema se istog, a
najkasnije narednog radnog dana.

(4) Vise sluzbenih akata odnosno predmeta za jednog
primaoca pakuje se u jedan koverat.

(5) Vrijednosne poSiljke, povjerljiva i strogo
povjerljiva prepiska otprema se uvijek preporu¢enom
posiljkom.

(6) Upravni akti se dostavljaju u skladu sa propisima
upravnog postupka.

(7) Omoti povijerljive i strogo povjerljive poste peCate
se na sredini i uglovima koverte.

Clan 60.
(Knjiga za otpremu poSte putem
dostavljaca/kurira)

Akti koji se dostavljaju hitno i u istom mjestu upisuju
se u knjigu za otpremu poSte putem
dostavljaca/kurirai odmah dostavljaju.
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Clan 61.
(Knjiga za otpremu poSte putem postanske
sluzbe)

(1)U dostavnu knjigu za otpremu poste putem Poste
upisuju se sve posiljke koje se otpremaju postom.
Dostavna knjiga sluzi kao evidencija o zavr$noj
otpremi, kao i pravdanje novca na ime postanskih
troskova dostave.

(2) Ukupni iznos utroSenog novca na ime troskova
dostave upisuje se u evidenciju iznosa postarine i
zakljucuje se za svako otpremanje poste.

XII - ARHIVIRANJE I CUVANJE PREDMETA
I AKATA
Clan 62.
(éuvanje predmeta i akata)

(1) Predmeti i akti koji predstavljaju registraturnu
gradu ¢uvaju se od ostecenja, unistenja i nestajanja,
sve dok se iznje ne odabere arhivska grada, a arhivska
grada se obavezno sreduje, ¢uva i odrzava u
bezbijednom stanju, dok se ne preda na dalje uvanje
nadleznom arhivu.
(2) Zastita registraturne i arhivske grade
podrazumijeva:
a)vodenje evidencije o registraturnoj gradi,
sredivanje i Cuvanje iste,
b)utvrdivanje Liste kategorija registraturne grade s
rokovima c¢uvanja na koju saglasnost daje
nadlezni arhiv,
c)omogucavanje provjere ¢uvanja i sredenosti
grade od strane nadleznog arhiva,
d)vrsenje godiSnjeg odabira arhivske grade iz
registraturne grade prema listi kategorija uz
odobrenje nadleznog arhiva,
e)omogucavanje koristenje arhivske i registraturne
grade,
f) planiranje i provodenje mjera zastite arhivske
grade,
g)omogucavanje kopiranja arhivske grade.
(3) Predmeti i akti i drugi registraturski materijal
koji je primljen, odnosno nastane u radu sluzbi
za upravu i struénih sluzbi Grada Gradacac
cuvaju se u arhivskom depou koji mora biti
osiguran od uniStenja, vlage i drugih oStecenja,
na odgovarajucoj arhivskoj opremi — numericki
oznacenim metalnim stalazama.
(4)Akti sa odredenim stepenom oznake tajnosti
¢uvaju se odvojeno od obi¢nih akata i to na na¢in koji
osigurava cuvanje njihove tajnosti u skladu sa
propisima o zastiti tajnih podataka.

Clan 63.
(Stavljanje predmeta i akata u arhivu)

(1)Predmeti i akti u kojima je postupak u potpunosti
okonc¢an (rijeSeni predmeti) odlazu se u arhivu.

(2) Prije stavljanja predmeta i akata u arhivu,
zaposlenik pisarnice provjerava sljedece Cinjenice:
a) dalije postupak po predmetu okoncan,
b) da li u predmetu ima isprava koju treba vratiti
strankama,
¢) dauz predmet nisu greSkom pripojeni akti nekog
drugog predmeta ili njegovi prilozi i slicno,
d) da li su u predmetu hronoloskim redom sloZeni
prilozi evidentirani na unutra$njoj stranici omota
zapredmete i akte,
e) da li je doslo do oSte¢enja omota za predmete i
akte.
(3) Ako je omot znatno oStecen, predmet treba prije
stavljanja u arhivu uloziti u novi omot i na njemu
upisati podatke sa omota koji se zamjenjuje.

Clan 64.
(Sredivanje i cuvanje predmeta u arhivi)

(1)Zavrseni predmeti i akti sreduju se u arhivi tako $to
se slazu po klasifikacionim oznakama a unutar tih
oznaka po rednim brojevima iz odgovarajuce knjige
evidencije u koju su zavedene.
(2) Za predmete i akte iste klasifikacione oznake, po
pravilu treba predvidjeti poseban fascikl u koji se
zavrSeni predmeti odlazu, a na fasciklu se stavlja

a) naziv organa (Grad Gradacac),

b) klasifikaciona oznaka predmeta i akata i

¢) godina u kojoj je postupak po tim predmetima

okoncan.

(3) ZavrSeni predmeti stariji od 3 godine, sredene u
fasciklima kutijama, fasciklima i registratorima i
druge knjige i kartoteke Cuvaju se u arhivskom depou,
sredeni po godinama, a unutar godina po
organizacionim jedinicama, klasifikacionim
oznakama, a unutar tih po brojevima u
odgovaraju¢im stalazama - policama.
(4) Predmeti i akti odloZeni u arhivu organa uprave
¢uvaju se do predaje nadleznom arhivu u sredenom
stanju, saglasno propisima o arhivskom poslovanju.
(5) Arhivirani predmeti s oznakom tajnosti Cuvaju se
uskladu s propisima o tajnim podacima.
(6) Na pakovanjima registraturnih jedinica (fascikle,
registratori i dr.) navodi se godina nastanka, rokovi
¢uvanja, redni broj iz arhivske knjige. Na
pakovanjima se utiskuje Stambilj koji je propisan
Uredbom o organizovanju i na¢inu vodenja arhivskih
poslova u organima uprave i sluzbama za upravu
(,,Sluzbene novine FBiH“, br. 22/03). Na
pakovanjima registraturnih jedinica pored
navedenog navodi se i puni naziv stvaraoca, raspon
broja predmeta-akata, klasifikacijske oznake i redni
broj iz arhivske knjige.

Clan 65.
(Rukovanje s predmetima stavljenim u arhivu)

(1) Predmetima i aktima stavljenim u arhivu organa,
rukuje arhivar Sluzbe za opcéu upravu, drustvene
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djelatnosti, boracko-invalidsku i socijalnu zastitu —
visi referent arhivar Ciji je opis poslova utvrden
vaze¢im Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji sluzbi za upravu i stru¢nih sluzbi
Grada Gradacac.

(2) Lice iz prethodnog stava ovlasteno je rukovati
svim arhiviranim aktima i predmetima koji nastaju u
radu svih sluzbi Grada Gradacac.

(3) Predmeti i akti stavljeni u arhivu izdaju se samo uz
reverse koji se cuvaju u posebnom fasciklu, a po
povratu predmeta, odnosno akta, revers se ponistava
na na¢in da se na revers upisuje datum vracanja i
potpis arhivara, te se revers vraca zaposleniku koji ga
jepotpisao.

(4) Razgledanje i prepisivanje akata koji se odnose na
upravne predmete vrsi se saglasno odredbama zakona
kojim se ureduje upravni postupak, a koji se odnose
nanacinrazgledanja spisa.

(5) Izdavanje i ovjeravanje prijepisa akata,
dokumenata, uvjerenja, potvrda i drugih akata koji se
nalaze u arhivi, na zahtjev zainteresovanih osoba, vrsi
se prema Zakonu o upravnom postupku FBiH,
odnosno prema vazec¢im propisima kojima se ureduje
ovjeravanje potpisa, rukopisaiprijepisa.

Clan 66.
(Posebne mjere za zaStitu arhivske grade)

(1) Za vrijeme opasnosti odnosno vanrednih prilika
obavezno se provode posebne mjere zastite i
spasavanja arhivske grade.

(2) Posebne mjere u smislu prethodnog stava
obuhvataju: izdvajanje registraturske grade oznacene
sa trajnim Cuvanjem prema listi kategorija
registraturske grade, sredivanje, popisivanje i njeno
odlaganje u metalne sanduke ili kase otporne na vatru
1 vodu. Tako obezbijedenu arhivsku gradu potrebno je
skloniti u odredeni prostor koji ¢e biti naknadno
zasticen.

XIII - ARHIVSKA KNJIGA

Clan 67.
(Arhivska knjiga)

(1) Cjelokupni registraturski materijal nastao u radu
organa upisuje se u arhivsku knjigu po godinama i
klasifikacijskim oznakama.

(2) Arhivska knjiga vodi se kao op¢i inventarski
pregled cjelokupne registraturne grade nastale u radu
organa u toku kalendarske godine.

(3) Arhivsku knjigu vodi ovlasteni arhivar.

(4) Za formiranu arhivsku gradu upisivanje u
arhivsku knjigu vr$i se po propisu o arhiviranju koji je
vaziou vrijeme kada je grada formirana.

(5)Arhivska knjiga se moze voditi i u elektronskoj
formi.

Clan 68.
(Upis u Arhivsku knjigu)

(1)Predmet upisa u arhivsku knjigu su registraturne
jedinice u kojima se po odgovaraju¢im predmetima i
cjelinama odlaze arhivska grada.

(2)Pod registraturnom jedinicom, podrazumijeva se
fascikla, registrator, kutija, knjiga, omot i druga
jedinica pakovanja u koju se odlaze registraturna
grada. Ove jedinice se formiraju prije upisa
registraturne grade u arhivsku knjigu.

(3) U arhivsku knjigu upisuju se registraturne
jedinice u koje se po odredenim cjelinama odlazu
zavrSeni (rijeSeni) predmeti i akti i druga
registraturna grada (evidencije, knjige, registri,
upisnici, djelovodni protokoliidr.).

(4) Upis registraturne grade u arhivsku knjigu vrsi se
po godinama, klasifikacionim oznakama i koli¢ini
materijala.

(5)Registraturna grada upisuje se u arhivsku knjigu
po sistemu arhiviranja koji se primjenjivao kod
organa i sluzbe za upravu, u vrijeme nastajanja te
grade.

(6) Organ je duzan u arhivsku knjigu upisati i
registraturnu gradu koja se po bilo kojoj osnovi nalazi
kod njih na ¢uvanju (po osnovi likvidacije nekog
organa ili sluzbe za upravu, ili drugog tijela, po
osnovi zateCenosti grade ili ako je pravni sljednik
gradeitd.).

(7)Na registraturnu jedinicu, stavlja se otisak
Stambilja na arhivske jedinice na nacin kako je
propisano Uredbom o organizovanju i nac¢inu vr$enja
arhivskih poslova u organima uprave i sluzbama za
upravu Federacije Bosnei Hercegovine (,,Sluzbene
novine FBiH*, broj: 22/03)

(8)Prijepis ili fotokopija arhivske knjige, u koju su
upisane registraturne jedinice za proteklu godinu,
organ dostavlja nadleznom arhivu najkasnije do 30.
aprila tekuce godine.

XIV - LISTA KATEGORIJA REGISTRATURNE
GRADE

Clan 69.
(Lista kategorija registraturne grade sa
rokovima ¢uvanja)

(1)Radi pravilnog arhiviranja i ¢uvanja predmeta i
drugog registraturskog materijala u arhivu organa,
rukovodilac organa uprave donosi Listu kategorija
registraturne grade sarokovima ¢uvanja.
(2)Zaposlenici su duzni da arhiviranje predmeta i
akata iz svoje nadleZnosti vrSe prema Listi iz
prethodnog stava.
(3) Listaizstava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi:
a) uvod (pravni osnov za utvrdivanje liste
kategorijainaziv organakoji listu donosi);
b) naziv (,,Lista kategorija registraturne grade sa
rokovima ¢uvanja“);
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¢) redni broj (ispisuje se arapskim brojevima od
prvog do posljednjeg broja kategorizirane grade
obuhvacene listom);

d) klasifikacioni znak;

) naziv kategorisanog materijala;

f) rok Cuvanja;

g) zavrsne odredbe;

h) potpisipecat.
(4) Rokovi ¢uvanja mogu biti utvrdeni na mjesece,
godine i trajno (1, 3, 5, 10 ili 20 godina, trajno, trajno
operativno), a utvrduju se prema propisima kojima se
ureduje odgovarajuca oblast.
(5) Na listu iz stava (1) ovog Clana obavezno se
pribavlja saglasnost nadleznog arhiva.
(6) Dva primjerka Liste kategorija dostavljaju se
nadleznom arhivu na saglasnost.
(7) Imaoca registraturske i arhivske grade obavezuje
ocjena nadleznog arhiva o tome koja ¢e se
registraturska grada trajno Cuvati.
(6) Ukoliko u toku rada nastane nova vrsta
dokumentacije, pristupa se dopuni liste. Izmjene i
dopune liste kategorija registraturne grade sa
rokovima cuvanja vrse se po proceduri propisanoj za
njeno donoSenje i na iste se mora pribaviti saglasnost
nadleznog arhiva.

Clan 70.
(Nacin izrade Liste kategorija registraturne
grade)

Lista kategorija registraturne grade radi se
komisijski, a ¢lanovi komisije su strucni radnici koji
najbolje poznaju organizaciju poslovanja, vrstu
dokumenata i sposobni su ocijeniti kulturni, nau¢no-
historijski i prakti¢ni znacaj te grade.

XV - ODABIRANJE ARHIVSKE GRADE I
IZLUCIVANJE BEZVRIJEDNOG
REGISTRATURSKOG MATERIJALA

Clan 71.
(Odabir arhivske grade i izlucivanje
bezvrijednog registraturskog materijala)

(1) Po isteku roka za Cuvanje registraturskog
materijala redovno se vrsi odabir arhivske grade,
prema uputama i uz odobrenje nadleznog arhiva.

(2) Odabir arhivske grade i izlu¢ivanje bezvrijedne
registraturske grade vr$i se samo iz sredene i
popisane grade, na osnovu utvrdenih rokova ¢uvanja
u Listi kategorija registraturne grade s rokovima
cuvanja, a registraturna grada treba biti popisana u
arhivsku knjigu i njen popis dostavljen nadleznom
arhivu.

(3) Za odabir arhivske grade i izlu¢ivanje bezvrijedne
registraturne grade Gradonacelnik imenuje Komisiju
koja se sastoji od tri ¢lana. Zadatak Komisije je da
popisSe bezvrijednu registraturnu gradu u skladu sa
vazecom Listom registraturne grade sa rokovima

cuvanja.

(4) Popis iz prethodnog stava obavezno sadrzi:

a)naziv organaisluzbe,

b) redni broj,

c) popis registraturne grade koji se predlaze za
uniStenje po godinama nastanka, s brojem
registraturnih jedinica (fascikli,
registratora,omotaisli¢no),

d)naznakom klasifikacijske oznake iz liste
kategorija, rokom cuvanja koji je utvrden u toj
listi, godina nastanka, naziv
dokumenta/registraturne grade, rok ¢uvanja iz
liste kategorija registraturne grade, koli¢inu
izdvojene grade i podatke o fizickom stanju i
saCuvanosti fonda iz koga je odabrana arhivska
grada i1 izdvojena bezvrijedna registraturna
grada.

e) popis se zakljucuje sa zadnjim rednim brojem, te
se izrazava broj registraturnih jedinica
isnovrsne dokumentacije (broj poveza, broj
kutija s karticama, broj knjiga i sl.), te se
ovjerava od strane ¢lanova Komisije.

(5) Dva primjerka popisa se dostavljaju nadleznom
arhivu, uz zahtjev u kojem se trazi odobrenje za
uni$tenje predloZene dokumentacije.

Clan 72.
(Razmatranje i uniStavanje registraturne grade)

(1)Po prijemu popisa iz ¢lana 60. ovog Pravilnika
predstavnik nadleznog arhiva u saradnji sa
nadleznom Komisijom iz ¢lana 60.ovog Pravilnika
razmatraju popis i vrSe provjeru materijala
predloZenog za izlu¢ivanje.

(2) Po nalogu predstavnika nadleznog arhiva,
Komisija iz prethodnog stava duzna je otkloniti
eventualno uocene nedostatke u popisu bezvrijedne
registraturne grade.

(3) O provedenoj provjeri materijala predlozenog za
izluCivanje sacinjava se zapisnik kojeg potpisuju
predstavnik arhivai ¢lanovi komisije.

(4) Razduzivanje bezvrijednog registraturnog
materijala u odgovaraju¢im evidencijama vr$i se
nakon prijema rjeSenja kojim nadlezni arhiv
odobrava unistavanje grade i nakon §to je grada na
odgovaraju¢i nacin uniStena (predajom/prodajom
ovlastenoj kompaniji koja se bavi reciklazom ili
spaljivanjem u prisustvu komisije iz stava (1) ovog
¢lana).

(5) Dokumentacija vezana za postupak odabira
arhivske grade i izlu¢ivanja bezvrijedne registraturne
grade Cuva se trajno.

(6) Prilikom razmatranja popisa i predloZzenog
registraturskog materijala za izlu€ivanje, ukoliko
predstavnik nadleznog arhiva utvrdi formalne i
sustinske nedostatke, te ukoliko se komisija nije
pridrzavala propisa, vratit ¢e se na doradu u
potpunosti ili djelimi¢no.
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XVI - PREDAJA ARHIVSKE GRADE
NADLEZNOM ARHIVU

Clan 73.
(Rok za predaju arhivske grade)

(1) Arhivska grada u registraturski sredenom stanju
predaje se nadleznom Arhivu po isteku 30 godina od
dananjenog nastanka.

(2) Rok iz prethodnog stava moze se skratiti ili
produziti u iznimnim slu¢ajevima uz sporazum sa
nadleznim arhivom.

(3) Ukoliko je arhiv iz prethodnog stava ovog ¢lana
sprijeCen da u odredenom roku preuzme arhivsku
gradu, arhivska grada se ¢uva u bezbjednom stanju i
sigurna od oStecenja i unistenja sve dok se ne steknu
uvjeti za njeno preuzimanje.

Clan 74.
(Priprema arhivske grade za primopredaju)

(1) Prije predaje arhivske grade vr$i se njeno
odabiranje, sredivanje u skladu sa sa vaze¢om Listom
kategorija registraturne grade sa rokovima ¢uvanja,
te upisivanje u arhivsku knjigu.

(2) Arhivska grada treba biti registraturno sredena,
odabrana, upisana u arhivsku knjigu i izdvojena za
predaju nadleznom arhivu, na pakovanjima
registraturnih jedinica moraju biti upisani svi
potrebni podaci, a obavezno se sacinjava i popis.

(3) Popis iz prethodnog stava sacinjava Komisija od
tri ¢lana.

(4) Popis treba da sadrzi: redni broj, klasifikacionu
oznaku, godinu ili raspon nastanka, naziv grade, broj
predmeta ili akata koji se nalaze u pakovanju, broj
registraturnih jedinica istovrsne grade, rok ¢uvanja,
redni broj iz arhivske knjige, stepen ocCuvanosti.
Zakljucuje se zadnjim rednim brojem, te se upisuje
ukupna koli¢ina grade u broju registraturnih jedinica
istovrsne grade i stavljaju potpisi ¢lanova komisije.

Clan 75.
(Komisija za primopredaju arhivske grade)

(1) Primopredaja arhivske grade i registraturskog
materijala vrs$i se komisijski.

(2) Komisija za primopredaju arhivske grade
sastavlja zapisnik o primopredaji sa slijede¢im
podacima:

a) naziv imaoca arhivske grade koji predaje
arhivsku gradu i naziv nadleznog arhiva koji je
preuzima,

b) mjesto primopredaje i datum,

c) broj i datum akta na temelju koga se vrsi
primopredaja,

d) op¢i pregled arhivske grade po godinama, vrsti,
koli¢ini i podacima o nastanku arhivske grade i
koli¢ina grade izrazena u broju registraturnih
jedinica i duznim metrima,

e) podaci o eventualno nepreuzetoj arhivskoj
gradi,

f) kratak historijat stvaratelja arhivske grade koja
sepreuzima,

g) misljenje imaoca arhivske grade o nacinu i
uvjetima koriStenja arhivske grade poslije
izvrSene primopredaje i

h) obveze imaoca arhivske i registraturne grade
glede placanja troskova i transporta grade.

(3) Popis arhivske grade Cini sastavni dio zapisnika o
primopredaji.

(4) Imalac arhivske grade je obavezan izvrsiti utovar i
istovar grade.

(5) Stvaralac-imalac arhivske grade nastale u periodu
1992-1995 godine duzan je predati istu na cuvanje
nadleznom Arhivu u sredenom stanju, primjenjujuci
sumarno analiticke popise arhivske grade za
primopredaju.

(6) Zapisnik o primopredaji izraduje nadlezni arhiv, u
pet primjeraka od kojih tri primjerka zadrzava
nadleZni arhiv, a dva primjerka predavatelj arhivske
grade.

(7) Zapisnik o primopredaji grade ovjeravaju
komisija predavaoca, komisija primaoca i ovlastena
lica. Dokumentacija nastala u postupku primopredaje
grade Cuva se trajno.

XVII - NADZOR NAD VRSENJEM
KANCELARIJSKOG I ARHIVSKOG
POSLOVANJA

Clan 76.
(Komisija za kontrolu pravilnosti kancelarijskog
poslovanja)

Po isteku kalendarske godine Gradonacelnik formira
komisiju koja ¢e izvrsiti kontrolu pravilnosti vrSenja
kancelarijskog poslovanja u nadleznosti Grada
Gradacac, u skladu sa propisima o kancelarijskom i
arhivskom poslovanju.

XVIII - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 77.
(Obavjestenje Arhiva TK o promjenama)

(1)O svim organizacionim promjenama, promjenama
adrese, smjestaja arhivske grade u druge prostorije i
svim drugim promjenama koje nastanu u vezi sa
arhivskom i registraturskom gradom, kao i statusnim
promjenama u pogledu proSirenja ili suzavanja
djelatnosti, obavezno se obavjestavanadlezni arhiv.

Clan 78.
(Supsidijarna primjena propisa)

(1) Na sva pitanja koja nisu uredena ovim
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Pravilnikom, primjenjuju se odredbe vazeceg Zakona
o arhivskoj djelatnosti Tuzlanskog kantona,
Pravilnika o kancelarijskom poslovanju u FBiH,
Uredbe o organizovanju i na¢inu vrSenja arhivskih
poslova u organima uprave i sluzbama za upravu
Federacije Bosne i Hercegovine, te ostalih zakona i
podzakonskih akata koji ureduju oblast
kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

Clan 79.
(Pridrzavanje odredbi Pravilnika)

(1)Zaposlenici pisarnice rasporedeni na poslovima
protokola obavezni su se pridrzavati odredaba ovog
Pravilnika, narocito u pogledu tajnosti podataka.
(2)Zaposlenici ovlasteni za cuvanje i upotrebu
pecata, faksimila, obavezni su se pridrzavati odredbi
ovog Pravilnika naroCito u pogledu koristenja,
upotrebe njihovog smjestajaicuvanja.

(3)Postupanje suprotno odredbama ovog pravilnika i
drugih propisa koji reguliSu ovu oblast, predstavlja
tezu povredu radne obaveze.

(4)Namjestenik zaposlen na poslovima arhivara
duzan je sa izuzetnom paznjom da ¢uva i odrzava
arhivskuiregistraturnu gradu u skladu sa zakonskim i
podazkonskim propisima iz oblasti arhivskom
poslovanja.

Clan 80.
(Stupanje na snagu)

(1)Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da
vaZi Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u organu
uprave opc¢ine Gradacac, br. 02-05-3156/13 od
30.10.2013.godine.

(2)Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a
primjenjivat ¢e se nakon dobijanja saglasnosti

nadleznog arhiva.

(3)Pravilnik ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom glasniku
Grada Gradacac*.

Broj: 02-04-859/23 GRADONACELNIK

Gradacdac,31.05.2023.god. mr.sci.Edis DerviSagic¢
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