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1. Uvod 

 

 Općinska služba za opću upravu i inspekcijski nadzor osnovana je Odlukom o organizaciji  

i djelokrugu općinskih organa uprave i drugih tijela općinske uprave i samouprave Općine Gradačac 

(“Službeni glasnik Općine Gradačac” br. 5/12.).  Osnovna unutrašnja organizacija i djelokrug rada 

službi je definisan Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji općinskih službi za 

upravu i drugih službi i tijela općinske uprave i samouprave općine Gradačac.  

 Općinska služba za opću upravu i inspekcijski nadzor obavlja poslove iz člana 6.1. Odluke o 

organizaciji i djekrugu općinskih organa uprave i drugih tijela općinske uprave i samouprave 

Općine Gradačac. 

 

Poslove iz svoje nadležnosti Služba obavlja u okviru: 

 Odsjeka za opću upravu i 

 Odsjeka za inspekcije. 

 

 

2.  Sažetak 

 

  

Poslovi Općinske službe za opću upravu i inspekcijski nadzor organizovani su u dva odsjeka 

sa sledećim nadležnostima: 

- Odsjek za opću upravu koji je nadležan za vođenje i ažuriranje evidencija o ličnim 

stanjima građana, poslove prijemne kancelarije, poslove organizacije i vođenja 

kancelarijskog  poslovanaja i arhive, poslove obavljanja vjenčanja, poslove održavanje i 

zaštite informacionog sistema općine, poslovi upravnog rješavanja po zahtjevima za 

upise, promjene i ispravke u matičnim knjigama i poslove upravnog rješavanja po 

zahtjevima za pristup informacijama, 

- Odsjek za inspekcije koji je nadležan za inspekcijski nadzor iz oblasti urbanističko-

građevinskog nadzora, sanitarnog i komunalnog nazora. 

 

  

2.1. Aktivnosti proizašle iz strateških i drugih programskih dokumenata  

  

              U toku 2017. godine po osnovu Programa jačanja kapaciteta lokalne samouprave   služba 

je bila angažovana na sledećim poslovima: 

 

 Pokrenuta je javna nabavka za izvođenje  II faze radova na adaptaciji prostorija za matičnu 

službu. Na raspisani javni poziv prijavio se jedan ponuđač sa nerealno visokom cijenom, 

koja znatno prelazi budžetom predviđena sredstva (95.000,00 KM) pa je iz navedenog 

razloga predmetna javna nabavka poništena, a sredstva za ovu nabavku su planirana u 

Budžetu za 2018. godinu, 

 provođene su aktivnosti na verifikaciji podataka u Centralnom matičnom registrupa pa  broj 

verificiranih upisa dostiže oko 85% upisa od svih ukupnih upisa u matične knjige, što je 

značajan postotak iz razloga što veći broj preostalih neverificiranih upisa su takozvani 

neaktivni upisi, 

 povećan broj dostupnih informacija korisnih za građane, putem štampanja informativnog 

materijala koji sadrži informacije o postupcima i radnjama koji se provode kod općinskih 

službi, 

  urbanističko-građevinske, sanitarne i komunalne inspekcije  kako bi se uticalo na 

poboljšanje sigurnosti građana kroz unapređenje infrastrukture i stvaranje uslova za 

smanjenje broja nesreća i broja društveno neprihvatljivog ponašanja. 
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2.2. Aktivnosti iz redovne nadležnosti 

 

        

 U toku 2017. godine  služba je obavljala i redovne poslove u okviru svoje nadležnosti : 
 

 poslove prijemne kancelarije, pisarnice  i arhive odnosno poslove prijema, evidentiranja i 

upućivanja zahtjeva uposlenicima obrađivačima, kao i poslove otpremanja rješenih 

predmeta strankama odnosno podnosiocima. U toku protekle godine u djelovodnik predmeta   

zavedeno je 4507 predmeta i akata,  u upisnik prvostepenih predmeta upisano je 4835 

predmeta. Na šalteru ovjera potpisa i prepisa u 2017. godini je ovjereno 15.293  fotokopije a 

legalizovano je 12.234  potpisa, 

 

 U matičnim uredima Općine Gradačac u 2017. godini je  

           -   iz matičnih knjiga ukupno izdato 25.452 izvoda i uvjerenja,  

          -  u Matičnu knjigu rođenih upisano je 465osoba, u Matičnu knjigu umrlih upisano je 461 

smrti, u Matičnu knjigu vjenčanih upisano je 352 vjenčanja ,    

          - sklopljeno 356 brakova, sastavljeno 492 smrtovnica, sastavljena su 25 zapisnika o 

priznavanju očinstva, izdato 1195 potvrda o životu, 

           

 u toku 2017. godine je po zahtjevima građana koji se odnose na oblast građanskih stanja 

ukupno provedeno 116 upravnih postupaka, doneseno je 79  rješenja po zahtjevu za 

naknadni upis u matične knjige, doneseno je 37 rješenja po zahtjevima za promjene i 

ispravke u matičnim knjigama, 

 

 u oblasti rješavanja zahtjeva koji se odnose na pristup informacijama u toku izvještajnog 

perioda doneseno je 30  rješenja,  

 

 u izvještajnom periodu služba je također obavljala poslove vezane za pokretanje javne 

nabavke kompjuterske opreme, poslove održavanja i razvoja informacionog sistema  i 

poslovi  održavanja informatičke opreme, 

 

 vršene su aktivnosti na koordinaciji MEG projekta za našu JLS, kao i aktivnosti vezane za 

implementaciju Strategije razvoja općine Gradačac 2014-2023.  

 

 u okivru Odsjeka za inspekcije provedena su tri postupka izvršenja rješenja urbanističko-

građevinskog inspektora,   pokrenute su tri  javne nabavke za rušenje bespravno izgrađenih 

objekata, od kojih je jedna okončana i bespravno izgrađeni objekat je uklonjen, jedan 

bespravno-izgrađeni objekat je uklonio sam investitor a treći  postupak je poništen zbog 

nepostojanja odaziva javnom pozivu za odabir izvođača radova za rušenje bespravno 

izgrađenog objekta.  

 

 

3.3. Obrazloženje neostvarenih ciljnih vrijednosti indikatora realizacije aktivnosti iz godišnjeg 

plana Općinske službe za opću upravu i inspekcijski nadzor 

 

             Razlozi za neizvršavanje poslova planiranih za 2017. godinu su navedeni u predhodnoj 

tački. 
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4. Zaključci i preporuke 

 

Najveći dio poslova realizovanih u 2017. godine su uglavnom redovni poslovi iz nadležnosti rada 

službe. Dio poslova koji se odnose aktivnosti proizašle iz strateških i drugih programskih 

dokumenata, koji nisu u potpunosti implementirani u 2017. godini realizovaće se u tekućoj godini 

zajedno sa aktivnostima planiranim za ovu godinu, kao i nastavak aktivnosti vezanih za MEG 

projekat. 

 

 Rad Odsjeka za inspekcije je detaljno obrađen u Izvještaju o radu inspekcija za 2016. godinu  

i kao poseban materijal je dostavljen Stručnoj službi Općinskog vijeća i Općinskog načelnika. 
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