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1. Uvod

Opc¢inska sluzba za op¢u upravu i inspekcijski nadzor osnovana je Odlukom o organizaciji
1 djelokrugu op¢inskih organa uprave i drugih tijela op¢inske uprave i samouprave Opcine Gradacac
(“Sluzbeni glasnik Op¢ine Gradacac” br. 5/12.). Osnovna unutra$nja organizacija i djelokrug rada
sluzbi je definisan Pravilnikom o unutraSnjoj organizaciji i sistematizaciji opcinskih sluzbi za
upravu i drugih sluzbi i tijela op¢inske uprave i samouprave op¢ine Gradacac.
Opcinska sluzba za op¢u upravu i inspekcijski nadzor obavlja poslove iz ¢lana 6.1. Odluke o
organizaciji 1 djekrugu opéinskih organa uprave i drugih tijela opéinske uprave i samouprave
Opc¢ine Gradacac.

Poslove iz svoje nadleznosti Sluzba obavlja u okviru:
— Odsjeka za op¢u upravu i
— Odsjeka za inspekcije.

2. Sazetak

Poslovi Op¢inske sluzbe za opéu upravu i inspekcijski nadzor organizovani su u dva odsjeka

sa slede¢im nadleznostima:

- Odsjek za opcéu upravu koji je nadlezan za vodenje i azuriranje evidencija o licnim
stanjima gradana, poslove prijemne kancelarije, poslove organizacije i1 vodenja
kancelarijskog poslovanaja i arhive, poslove obavljanja vjencanja, poslove odrzavanje i
zaStite informacionog sistema opc¢ine, poslovi upravnog rjeSavanja po zahtjevima za
upise, promjene i ispravke u mati¢nim knjigama i poslove upravnog rjeSavanja po
zahtjevima za pristup informacijama,

- Odsjek za inspekcije koji je nadlezan za inspekcijski nadzor iz oblasti urbanisti¢ko-
gradevinskog nadzora, sanitarnog i komunalnog nazora.

2.1.  Aktivnosti proizasle iz strateskih i drugih programskih dokumenata

U toku 2017. godine po osnovu Programa jacanja kapaciteta lokalne samouprave sluzba
je bila angaZovana na slede¢im poslovima:

e Pokrenuta je javna nabavka za izvodenje II faze radova na adaptaciji prostorija za mati¢nu
sluzbu. Na raspisani javni poziv prijavio se jedan ponuda¢ sa nerealno visokom cijenom,
koja znatno prelazi budzetom predvidena sredstva (95.000,00 KM) pa je iz navedenog
razloga predmetna javna nabavka poniStena, a sredstva za ovu nabavku su planirana u
BudZetu za 2018. godinu,

e provodene su aktivnosti na verifikaciji podataka u Centralnom mati¢nom registrupa pa broj
verificiranih upisa dostize oko 85% upisa od svih ukupnih upisa u maticne knjige, Sto je
znaajan postotak iz razloga Sto veci broj preostalih neverificiranih upisa su takozvani
neaktivni upisi,

e povecan broj dostupnih informacija korisnih za gradane, putem Stampanja informativnog
materijala koji sadrzi informacije o postupcima i radnjama koji se provode kod opcinskih
sluzbi,

e urbanisticko-gradevinske, sanitarne i komunalne inspekcije kako bi se uticalo na
poboljsanje sigurnosti gradana kroz unapredenje infrastrukture i stvaranje uslova za
smanjenje broja nesreca i broja druStveno neprihvatljivog ponasanja.
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2.2.  Aktivnosti iz redovne nadleznosti

U toku 2017. godine sluzba je obavljala i redovne poslove u okviru svoje nadleZznosti :

e poslove prijemne kancelarije, pisarnice i arhive odnosno poslove prijema, evidentiranja i
upuéivanja zahtjeva uposlenicima obradivac¢ima, kao 1 poslove otpremanja rjeSenih
predmeta strankama odnosno podnosiocima. U toku protekle godine u djelovodnik predmeta
zavedeno je 4507 predmeta i akata, u upisnik prvostepenih predmeta upisano je 4835
predmeta. Na $alteru ovjera potpisa i prepisa u 2017. godini je ovjereno 15.293 fotokopije a
legalizovano je 12.234 potpisa,

e U mati¢nim uredima Op¢ine Gradacac u 2017. godini je
- iz mati¢nih knjiga ukupno izdato 25.452 izvoda i uvjerenja,
- u Mati¢nu knjigu rodenih upisano je 4650s0ba, u Mati¢nu knjigu umrlih upisano je 461
smrti, u Mati¢nu knjigu vjencanih upisano je 352 vjencanja ,
- sklopljeno 356 brakova, sastavljeno 492 smrtovnica, sastavljena su 25 zapishika o
priznavanju ocinstva, izdato 1195 potvrda o zivotu,

e U toku 2017. godine je po zahtjevima gradana koji se odnose na oblast gradanskih stanja
ukupno provedeno 116 upravnih postupaka, doneseno je 79 rjeSenja po zahtjevu za
naknadni upis u mati¢ne knjige, doneseno je 37 rjeSenja po zahtjevima za promjene i
ispravke u mati¢nim knjigama,

e u oblasti rjesavanja zahtjeva koji se odnose na pristup informacijama u toku izvjestajnog
perioda doneseno je 30 rjesenja,

e u izvjeStajnom periodu sluzba je takoder obavljala poslove vezane za pokretanje javne
nabavke kompjuterske opreme, poslove odrzavanja i razvoja informacionog sistema i
poslovi odrzavanja informati¢ke opreme,

e vrsene su aktivnosti na koordinaciji MEG projekta za nasu JLS, kao i aktivnosti vezane za
implementaciju Strategije razvoja op¢ine Gradacac 2014-2023.

e U okivru Odsjeka za inspekcije provedena su tri postupka izvrSenja rjeSenja urbanisticko-
gradevinskog inspektora, pokrenute su tri javne nabavke za rusenje bespravno izgradenih
objekata, od kojih je jedna okoncana i bespravno izgradeni objekat je uklonjen, jedan
bespravno-izgradeni objekat je uklonio sam investitor a tre¢i postupak je poniSten zbog
nepostojanja odaziva javhom pozivu za odabir izvodaca radova za rusenje bespravno
izgradenog objekta.

3.3. ObrazloZenje neostvarenih ciljnih vrijednosti indikatora realizacije aktivnosti iz godi$njeg
plana Opéinske sluzbe za op¢u upravu i inspekcijski nadzor

Razlozi za neizvrSavanje poslova planiranih za 2017. godinu su navedeni u predhodnoj
tacki.
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4. Zakljucci i preporuke

Najveci dio poslova realizovanih u 2017. godine su uglavnom redovni poslovi iz nadleznosti rada
sluzbe. Dio poslova koji se odnose aktivnosti proizasle iz strateSkih i drugih programskih
dokumenata, koji nisu u potpunosti implementirani u 2017. godini realizovace se u tekucoj godini
zajedno sa aktivnostima planiranim za ovu godinu, kao i nastavak aktivnosti vezanih za MEG
projekat.

Rad Odsjeka za inspekcije je detaljno obraden u Izvjestaju o radu inspekcija za 2016. godinu
I kao poseban materijal je dostavljen Struc¢noj sluzbi Opéinskog vije¢a i Opc¢inskog nacelnika.

Gradacac, mart 2018. godine Op¢inska sluzba za opéu upravu
I inspekcijski nadzor
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